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สวนท่ี 1 
บริบทมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 

 

1. บริบทมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 

 1.1 ประวัติความเปนมาของมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปางมีชื่อเดิมวา "วิทยาลัยครูลําปาง" กอตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 9 มิถุนายน 2514 
ตั้งอยูเลขที่ 119 หมูที่ 9 ถนนลําปาง - แมทะ ตําบลชมพู อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  
 พ.ศ. 2515 เริ่มเปดการเรียนการสอนวิทยาลัยครูลําปางเร่ิมเปดการเรียนการสอน เมื่อป พ.ศ. 2515 ใน
ระดับหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา (ป.กศ.) ใน พ.ศ. 2516 วิทยาลัยครูสามารถเปดสอน   ในระดับ
ปริญญาตรี เริ่มเปดสอนในระดับหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง) มีการ
ประกาศใช "พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518" สงผลใหวิทยาลัยครูสามารถเปดสอนในระดับปริญญา
ตรีไดในป พ.ศ. 2519 วิทยาลัยครูลําปาง จึงไดเปดสอนในระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการศกึษาตอมาเมื่อมีการ
ประกาศใช "พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2527" กฎหมายกําหนดใหวิทยาลัยครูสามารถ
ผลิตบัณฑติสาขาวิชาชีพอ่ืน นอกเหนือจากสาขาวิชาการศึกษาในป พ.ศ. 2529 
 ดังนั้นวิทยาลัยครูลําปางจึงไดเปดสอนในระดับปริญญาตรีสาขาศิลปศาสตร และสาขาวิทยาศาสตร 
ขณะที่สถาบันราชภัฏลําปางยังใชชื่อวิทยาลัยครูลําปางนั้น ไดมีการประสานการดําเนินงาน รวมกับวิทยาลัยครู
อ่ืน ๆ โดยรวมกันเปนกลุมวิทยาลัยครู 
 วิทยาลัยครูลําปางซึ่งตั้งอยูในกลุมภาคเหนือตอนบน ไดรวมกับวิทยาลัยครูเชียงใหม วิทยาลัยครู
เชียงราย และวิทยาลัยครูอุตรดิตถ เปนกลุมวิทยาลัยครูภาคเหนือตอนบน ไดพัฒนาเปน "สหวิทยาลัยลานนา" 
ตามขอบังคับของสภาการฝกหัดครูวาดวยกลุมวิทยาลัยครู พ.ศ. 2528  และวิทยาลัยครูลําปางไดรับเลือกให
เปนท่ีตั้งสํานักงานคณะกรรมการสหวิทยาลัยลานนา 
 พ.ศ. 2535 พระราชทานนามวิทยาลัยครูใหมวา "สถาบันราชภัฏ" เมื่อวันที่  14 กุมภาพันธ 2535 
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช ไดพระราชทานนามวิทยาลัยครูใหมวา "สถาบันราช
ภัฏ" วิทยาลัยครูลําปางจึงไดเปลี่ยนชื่อเปน "สถาบันราชภัฏลําปาง" ตามพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 
2538 เปนตนมา หลังจากมีการประกาศใชพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538 สงผลใหสถาบันเกิดการ
เปลี่ยนแปลงในหลายดาน และสามารถเปดสอนในระดับสูงกวาปริญญาตรี 
 พ.ศ. 2542 สถาบันราชภัฏลําปางไดเปดสอนระดับบัณฑิตศึกษา ในหลักสูตรปริญญาโท ในป พ.ศ.2542 
สถาบันราชภัฏลําปาง ไดเปดสอนระดับบัณฑิตศึกษา ในหลักสูตรปริญญาโท ครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา
การบริหารการศึกษา และในป พ.ศ. 2543 ไดเปดสอนในหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู จนถึง
ปจจุบัน ในป พ.ศ. 2547 ไดเปดสอนหลักสูตรปริญญาโท ครุศาสตร มหาบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตรศึกษา 
สาขาหลักสูตรและการสอน สาขายุทธศาสตรการพัฒนา ตอมาในป พ.ศ. 2548 เปดสาขาบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต 
สาขาวิชาการจัดการ และป พ.ศ. 2549     เปดสาขาวัดประเมินและวิจัยทางการศึกษา และหลักสูตรรัฐ
ประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต ดานการจัดการศึกษารวมกับสถาบันอ่ืนนั้น ในป พ.ศ. 2536 ไดรับวิทยาลัยพล
ศึกษา จังหวัดลําปางเขารวมโครงการสมทบในสถาบันราชภัฏลําปาง ระหวาง พ.ศ. 2534 - 2539 ไดรวมมือ
กับ มหาวิทยาลัย ธรรมศาสตร เปดสอนหลักสูตรปริญญาโท สาขาการเมืองการปกครองสําหรับนักบริหาร ใน 
พ.ศ. 2543 รวมมือกับวิทยาลัยเทคนิคลําพูนเปดโครงการจัดการศึกษาสําหรับบุคลากรประจําการ ณ 
วิทยาลัยเทคนิคลําพูน 
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 พ.ศ. 2547 สถาบันราชภัฏลําปางปรับเปลี่ยนฐานะเปน "มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง" ตอมาในวันท่ี 
14 มิถุนายน พ.ศ.2547 ไดมีการประกาศใช "พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ทําใหสถาบัน
ราชภัฏลําปางปรับเปลี่ยนฐานะเปน "มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง" (Lampang Rajabhat University) ใน
สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ  
 มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ไดมีการปรับแปลงกระทรวง จากกระทรวงศึกษาธิการ ปรับเปลี่ยนฐานะ
เปนสังกดักระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม นับต้ังแตนั้นเปนตนมา 
 

 1.2 เอกลักษณและอัตลักษณประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

  ตราสัญลักษณประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏําปาง 
  สัญลักษณ เปน รูปวง รี  2 วง ระหว า งวง รี  ส วนบนเ ขียนเปน ตัว อักษรภาษาไทยว า 
"มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง" สวนดานลางเปนอักษรภาษาอังกฤษวา LAMPANG RAJABHAT UNIVERSITY 
ภายในวงรีดานใน มีตราเปนรูปพระราชลัญจกรประจําพระองคพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวรัชกาลท่ี 9 รอบ
วงจักมีรัศมีเปลงออกโดยรอบเหนือจักรเปนรูปเศวตฉัตรช้ันตั้งอยูบนพระที่นั่งอัฐทิศ แปลความหมายวาทรงมี 
พระบรมเดชานุภาพในแผนดิน 

 

ตราสญัลกัษณข์องมหาวทิยาลยัราชภฏัลาํปาง ประกอบดว้ย 5 สี ดงันี Ê 

สีนํÊาเงิน    แทนค่า   สถาบนัพระมหากษัตริยผ์ูใ้หก้าํเนิดและพระราชทาน

นาม “มหาวทิยาลยัราชภฏั” 

สีเขียว แทนค่า   แหล่ ง ทีÉ ตัÊงข องม หาวิท ยาลัยราชภัฏใน แ หล่ ง

ธรรมชาต ิและสิÉงแวดลอ้มทีÉสวยงาม 

สีทอง แทนค่า   ความเจรญิรุ่งเรืองทางภูมิปัญญา 

สีสม้ แทนค่า   ความรุง่เรืองทางศิลปวฒันธรรมทอ้งถิÉน 

สีขาว แทนค่า   ความคดิอนับรสิทุธิÍของนกัปราชญแ์ห่งพระบาท 

สมเดจ็พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดลุยเดช 

มหาราชบรมนาถบพิตร 

 
  สีประจํามหาวิทยาลัย 

 
   สีแดงเลือดหมแูละสีเขียว หมายถงึ : ความกลาหาญที่จะใชสติปญญา    
   และความงอกงามแหงสติปญญา 

 
 
  ดอกไมประจํามหาวิทยาลัย 

            ดอกไมประจํามหาวิทยาลัย คือ ดอกกาสะลอง (ดอกปบ) 
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  คติธรรม 
  วิระเยน ทุกขนมเจติ หมายถึง ลวงทุกขไดดวยความเพียร 

 

  1.3 ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจของมหาวิทยาลัย 
 ปรัชญา  

 มหาวิทยาลัยเพ่ือการพัฒนาทองถิ่น 
 
 วิสัยทัศน  

"มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปางเปนสถาบันผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพ มีอัตลักษณและบูรณาการภูมิ
ปญญาสูวัตกรรมเพ่ือการพัฒนาทองถิ่นอยางย่ังยืน" 
 บัณฑิตที่ มี คุณภาพ  ในที่ นี้ หมายถึ ง  บัณฑิ ตที่ มี ความ รู ค วามสามา รถ เชิ ง วิช า กา ร  
มีสมรรถนะตามมาตรฐานวิชาการ วิชาชีพ มีทักษะการเรียนรูแหงศตวรรษที่ 21 มีความเปนมืออาชีพ 
 อัตลักษณ ในที่นี้หมายถึง อัตลักษณของบัณฑิตที่มี จิตอาสา และอัตลักษณของบัณฑิต 
ที่มีคุณลักษณะคนไทยที่พ่ึงประสงคตามพระบรมราโชบายดานการศึกษา 4 ประการ คือ 

1. มีทัศนคติท่ีถูกตองตอบานเมือง 
2. มีพ้ืนฐานชีวิตที่มั่นคง - มีคุณธรรม 
3. มีงานทํา - มีอาชีพ 
4. เปนพลเมืองดี 

 
 พันธกิจ  

ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.2557 ระบุไวใน มาตรา 7 จึงไดกําหนด  
พันธกิจมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 5 ประการ คือ 

1. ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีทัศนคติที่ดี เปนพลเมืองดีในสังคมและมีสมรรถนะความตองการ
ของผูใชบัณฑติ 

2. วิจัยสรางองคความรูและนวัตกรรมที่มีคุณภาพและไดมาตรฐานเปนที่ยอมรับ มุงเนนการบูร
ณาการเพ่ือนําไปใชประโยชนไดอยางเปนรปูธรรม 

3. พัฒนาทอง ถ่ินตามศักยภาพ สภาพปญหาและความตองการท่ีแทจริ งของชุมชุน  
โดยถายทอดองคความรู เทคโนโลยี และนอมนําแนวพระราชดําริสูการปฏิบัติ 

4. สรางเครือขายความรวมมือกับทุกภาคสวน เพ่ือการพัฒนาทองถิ่นและเสริมสรางความเข็ม
แข็งของผูนําชุมชนใหมีคุณธรรม และความสามารถในการบริหารงานเพ่ือประโยชนตอสวนรวม 

5. บริหารจัดการทรัพยากรภายในมหาวิทยาลัยอยางมีประสิทธิภาพ ดวยหลักธรรมาภิบาล พรอม
รองรับการเปลี่ยนแปลง เพื่อใหเกิดการพัฒนาอยางตอเนื่องและย่ังยืน 
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 1.4 โครงสรางการบริหารมหาวทิยาลัยราชภัฏลําปาง 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง มีการแบงออกเปน 2 หนวยงาน 
ดังตอไปนี ้

1. หนวยงานสนับสนุน มีการแบงสวนราชการที่มีฐานะเทียบเทาคณะ ทําหนาที่สนับสนุนการ
จัดการศึกษา 4 สวนราชการ ไดแก 

1.1 สํานักงานอธิการบดี 
1.2 สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
1.3 สํานักศิลปะและวฒันธรรม 
1.4 สถาบันวิจัยและพฒันา 

 2. หนวยงานดานวิชาการ แบงการเรียนการสอนออกเปน 7 คณะ ไดแก 
2.1 คณะครุศาสตร 
2.2 คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
2.3 คณะวิทยาการจัดการ 
2.4 คณะวิทยาศาสตร 
2.5 คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
2.6 คณะเทคโนโลยีอตุสาหกรรม 
2.7 คณะพยาบาลศาสตร 
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สวนท่ี 2 
ความเปนมา  ความสําคัญ  และบริบทคณะ 

 

2.1 ประวัติความเปนมาโดยยอ 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมพัฒนาการมาจากหมวดวิชาหัตถศึกษา มีอาคารโรงฝกงาน  เปนอาคารหลังแรกท่ี
เกิดข้ึนพรอมกับวิทยาลัยครูลําปาง เมื่อ พ.ศ.2515 ทําการสอนวิชาท่ีเกี่ยวของกับ หัตถศึกษาการฝมือ งาน
ประดิษฐ ชางในบาน งานปูน งานไม งานไฟฟา-วิทยุ ซึ่งเปนวิชาตามหลักสูตรสายครู ในระดับ ป.กศ.และ ป.ก
ศ.สูง ในสังกัดคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  และใน ป พ.ศ. 2543 ไดรับความเห็นชอบจากสภาประจํา
สถาบันราชภัฏลําปาง ดําเนินโครงการจัดตั้งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  และไดมีประกาศกฎกระทรวง
ศึกษาธิการ เร่ืองการจัดตั้งสวนราชการของมหาวิทยาลัยลงวันท่ี 8 มีนาคม 2548 มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
จึงจัดตั้งสวนราชการเปน “คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

  ปจจุบันคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดมีการจัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรี   จํานวน             
5 หลักสูตร และหลักสูตรรวมคณะวิทยาศาสตรอีกจํานวน 1 หลักสูตร ที่ครอบคลุมทั้งดานวิทยาศาสตร  
เทคโนโลยี  และวิศวกรรม ประกอบดวย  (1) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมซอฟตแวร (2) 
หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีโยธา (3) หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม (ตอเนื่อง)  (4) หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร (5) หลักสูตร
วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟาอุตสาหกรรม  และหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (รวมคณะ
วิทยาศาสตร) สาขาวิชาการศึกษา (วิชาเอกอุตสาหกรรมศิลป)  เพื่อตอบสนองความตองการของสถาน
ประกอบการภาคอุตสาหกรรม และสงเสริมในการผลิตครูชาง พรอมท้ังไดรับความรวมมือจากหนวยงาน
ภาครัฐและภาคเอกชน ท่ีไดสนับสนุนการฝกประสบการณวิชาชีพในรูปแบบของสหกิจศึกษา และการจัดการ
เรียนการสอนแบบบูรณาการการเรียนกับการทํางาน (CWIE)   ทั้งนี้  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดมีการลง
นามบันทึกขอตกลงความรวมมือดานวิชาการและวิจัยรวมกันกับสถานศึกษา จํานวน 12 แหง  และสถาน
ประกอบการที่มสีวนรวมในการสนับสนุนการบูรณาการการเรียนกับการทํางานอีกมากกวา 5 แหง 

ดานวิจัย คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดรับการสนับสนุนทุนวิจัยจากแหลงทุนภายในมหาวิทยาลัย 
และแหลงทุนภายนอกมหาวิทยาลัย อาทิ กองทุนสงเสริมวิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม (สกสว.) (ววน.)   
สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)  ภายใตโครงการการเคลื่อนยาย
บุคลากรเพ่ือพัฒนาศักยภาพการวิจัยในภาคอุตสาหกรรม (Talent Mobility) หนวยบริหารและจัดการทุนดานการ
พัฒนาระดับพ้ืนที ่สํานักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (องคการมหาชน) อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยเชียงใหม แมขายอุทยานวิทยาศาสตรภาคเหนือ เพ่ือตอบสนองความตองการของชุมชน ทองถิ่น  
และสอดรับยุทธศาสตรของชาติ และยุทธศาสตรการวิจัย 

ดานบริการวิชาการไดมีการจัดบริการวิชาการแบบใหเปลา และกอใหเกิดรายได  ใหแกชุมชนทองถ่ิน 
มีการดําเนินการภายใตชื่อศูนยถายทอดวิศวกรรมและเทคโนโลยี โครงการศูนยทดสอบวัสดุกอสรางและ
บรกิาร และงานวารสารคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  นอกจากนี้ยังมีการจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุนการ
ดําเนินงานดานบริการวิชาการภายใตยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนาทองถิ่นในการนี้                     
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดดําเนนิการในรูปแบบของการบูรณาการ การจัดการเรียนการสอนรวมดวย  
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2.2 ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ คานยิม 
 
  ปรัชญา  

สรางคนดี มีความรู มุงสูการนําศาสตรดานวิศวกรรมและเทคโนโลยีเพื่อการพัฒนาทองถิ่น 
 

  วิสัยทัศน 
เปนแหลงเรียนรูดานวิศวกรรมและเทคโนโลยี สรางการบูรณาการศาสตรดานวิศวกรรมและ

เทคโนโลยีเพ่ือการผลิตบัณฑิตท่ีมีคุณภาพ สงเสริมงานวิจัย และบริการวิชาการเพ่ือการพัฒนาชุมชน ทองถ่ิน  
 

  อตัลักษณ 
บัณฑิตจิตอาสา  คิดเปน ปฏิบัติได กาวทันศาสตรดานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
 

  คานิยม 
E - Efficiency  การมุงเนนประสิทธิภาพของงาน 
I - Integration มุงเนนบูรณาการองคความรู 
T - Teamwork สงเสริมการทํางานเปนทีม 

 
  พันธกจิ 

1) ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีทัศนคติที่ดี เปนพลเมืองดีในสังคมและมีสมรรถนะความตองการของ
ผูใชบัณฑิต 

2) วิจัยสรางองคความรูและนวัตกรรมที่มีคุณภาพและไดมาตรฐานเปนที่ยอมรับ มุงเนนการบูรณาการ
เพื่อนําไปใชประโยชนไดอยางเปนรูปธรรม 

3) พัฒนาทองถ่ินตามศักยภาพ สภาพปญหาและความตองการท่ีแทจริงของชุมชุน โดยถายทอดองค
ความรู เทคโนโลยี และนอมนําแนวพระราชดํารสิูการปฏิบัติ 

4) สรางเครือขายความรวมมือกับทุกภาคสวนเพ่ือการพัฒนาทองถิ่นและเสริมสรางความเข็มแข็งของ
ผูนําชุมชนใหมีคุณธรรมและความสามารถในการบริหารงานเพ่ือประโยชนตอสวนรวม 

5) บริหารจัดการทรัพยากรภายในคณะอยางมีประสิทธิภาพดวยหลักธรรมาภิบาล พรอมรองรับการ
เปลี่ยนแปลงเพื่อใหเกิดการพัฒนาอยางตอเน่ืองและยั่งยืน 
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2.3  โครงสรางคณะบริหารคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
  

 
 
 
 

รองคณบดี 
ฝายบริการวิชาการและ

กิจการนกัศึกษา 

รองคณบดี 
ฝายวางแผนและการ

ประกันคุณภาพการศึกษา 

คณะกรรมการประจําคณะ 

ผูชวยคณบดี 

สํานักงานคณบดี 

 งานบริหารงานทั่วไป 
 งานวิชาการและ
กิจการนักศึกษา 

หลักสูตร 

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 
   สาขาวิชาวิศวกรรมซอฟตแวร 
หลักสูตรเทคโนโลยีบณัฑิต 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีโยธา 
   สาขาวชิาเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 
   สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร 
   วิศวกรรมไฟฟาอุตสาหกรรม 
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑติ 
     สาขาวิชาอุตสาหกรรมศิลป 
 
  

 ดานการประกันคุณภาพ 
  การศึกษา 
 ดานการวิจัย 
 
 

ศูนยถายทอดวิศวกรรมและ
เทคโนโลยี 

 โครงการอบรมหลักสูตร    
ระยะส้ัน 
 โครงการศูนยทดสอบวัสดุ
กอสรางและบริการวิชาการ 

รองคณบดี 
ฝายวิชาการ 

และวิจัย 

คณบดี 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
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2.4 โครงสรางการแบงสวนราชการ สํานักงานคณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

 
 ปรัชญา 

มุงเนนจิตบริการ สมัครสมานสามัคคี  ทําดีเพื่อองคกร  
 วิสัยทัศน 
 บุคลากรสายสนับสนุน คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มีความรู ความสามารถ และทักษะความชาํนาญ          
ในการปฏิบัติงาน เต็มใจใหบริการ เพ่ือกาวสูความเปนเลิศดานการสนับสนุนวิชาการและพัฒนาระบบการ
ทํางานใหผูรับบริการเกิดความพึงพอใจในระดับสูง 

 ภาระหนาท่ีของสํานักงานคณบดี 
 1) กลุมงานบริหารทั่วไป ประกอบดวย งานธุรการ งานประชุมและงานเลขานุการ งานบุคลากร     
งานอาคารสถานท่ีภูมิทัศนและสวัสดิการ และงานประชาสัมพันธ งานจัดซ้ือจัดจาง งานควบคุมตรวจรับและ
ตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ งานซอมบํารุง และการจําหนายพัสดุครุภัณฑ งานการเบิกจายเงินงบประมาณ งาน
แผนและงบประมาณ งานตรวจสอบติดตามเรงรัด และการรายงานการใชจายเงินงบประมาณ 
 2) กลุมงานวิชาการและกิจการนักศึกษา ประกอบดวย งานวิชาการ งานสนับสนุนการเรียนรู งาน
กิจกรรมการเรียนการสอน งานการบริหารหลักสูตรและการสอน งานวัดและประเมนิผลการเรียน งานกิจกรรม
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานการใหบริการและสวัสดิการแกนักศึกษา งานดานทุนการศึกษา งานประกัน
คุณภาพการศึกษา งานการติดตามภาวการณมีงานทําของบัณฑิต งานสนับสนุนการทําความรวมมือทาง
วิชาการกับหนวยงานภายนอก งานจดัอบรมใหความรูแกนักศึกษา บุคลากรประชาชน และสงัคมทองถ่ิน และ
งานสงเสริมการวิจัยของบุคลากรในสังกัด 
 
 

 

สํานักงานคณบดี 

งานบริหารท่ัวไป (5) 
 

จ.บริหารทั่วไป ชํานาญการ (1) 
นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ (1) 

 นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ (3) 

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

งานวิชาการและกิจการ

นักศึกษา (6) 
นักวิชาการศึกษา ชํานาญการ (1) 
นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ (4) 

นักวิชาการศึกษา  ปฏิบัติการ (1)* 
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2.5  โครงสรางการบริหารงานวิชาการและกิจการนักศึกษา 

 
 

 ภาระหนาท่ีของงานวิชาการและกิจการนักศึกษา 
งานการประกันคุณภาพการศึกษา 

1) ปฏิทินการดําเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษา คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
2) จัดทําแผนการดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 
3) จัดทําคูมือการประกันคุณภาพการศึกษาของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
4) จัดทําแผนพัฒนาการประกันคุณภาพ (Improvement plan) ตามวงรอบปการศึกษาคณะ

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ตามมติความเห็นชอบของคณะกรรมการดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา 
และรายงานผลการดําเนินงานตามรอบ 3 เดือน 6 เดือน 9 เดือน 

5) ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา ตามแผนปฏิทิน
กิจกรรมที่กาํหนดไว พรอมจัดทํารายงานการประชุมเสนอตอเลขานุการตรวจสอบ  

6)  ติดตาม รวบรวม แผนพัฒนาคุณภาพ (Improvement Plan) ตามวงรอบปการศึกษา ระดับ
หลักสูตร และเสนอตอคณบดี พรอมทั้งมีการติดตามการดําเนินงานตามรอบ   

7)  ติดตาม รวบรวม และรายงานผลการดาํเนินงาน การประกันคุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร 
และระดับคณะตามรอบ 

8) ดําเนินการสรุปประเด็นปญหาท่ีพบ และขอเสนอแนะ ในรายงานผลการดาํเนินงาน การประกัน
คุณภาพการศึกษา ทั้งในระดับหลักสูตร และระดบัคณะ เสนอตอผูบริหารเพ่ือพิจารณา 

หัวหนางานวิชาการและกิจการนักศึกษา 

หัวหนา 

สํานักงานคณบดี 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานบริการ
วิชาการ และ

หองสมุด) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานบริการ
วิชาการ และ

วิจัย) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานบริการ
วิชาการ) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานกิจกรรม
นักศึกษา และ

ศิลปะวัฒนธรรม) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานวิชาการ) 

นักวิชาการ

ศึกษา  

ชํานาญการ 

(งานประกันฯ) 
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9) รวบรวม ตรวจสอบรายงานผลการดําเนินงานหลักสูตร (มคอ.7) นําสงกองบริการการศึกษา และ
งานประกันคุณภาพการศึกษาเพื่อนําเสนอคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาในระดับหลักสูตร 

10) ติดตาม รวบรวมขอมูล วิเคราะห และจัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับคณะ 
11) ดําเนินการกรอกขอมูลรายงานการประเมินตนเองระดับคณะ ผานระบบฐานขอมูล CHEQA 

Online 
12) ตดิตาม เรงรัด ตรวจสอบ หลักสูตรในการกรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานหลักสูตรในระบบ 

CHEQA Online ของหลักสูตร ใหถูกตองและครบถวนทุกประเด็น 
13) จัดทํารายงานผลการประเมินคุณภาพของการจัดกิจกรรมและการใหบริการแกนักศึกษา 
14) ประสาน ติดตามและจัดเก็บเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของกับการประกันคุณภาพการศึกษาทั้ง

ระดับหลักสูตร และระดับคณะ ทุกตัวชี้วัด ของแตละองคประกอบ เพื่อรองรับการตรวจประเมิน 
15) อํานวยความสะดวกในการเตรยีมความพรอมในการประเมินคุณภาพการศึกษาในระดับคณะและ

ระดับหลักสูตร  
16) ใหคําปรึกษา แนะนําขอมูลที่เก่ียวกับการประกันคุณภาพแกนักศึกษา บุคลากร และผูบริหาร  
17) เผยแพรขอมูลขาวสารการประกันคุณภาพการศึกษา ผานเว็บไซตและชองทางอ่ืน ๆ 
18) จัดอบรมใหความรูดานการประกันคุณภาพการศึกษาใหแกนักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
19) รวบรวมขอมูลในการจัดทํารายงานผลการศึกษาตนเอง (SSR) ในทุกปงบประมาณ  ใหแก

คณะกรรมการ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลงานมหาวิทยาลัย 
20) ประสานและอํานวยความสะดวก คณะกรรมการ  ผูบริหารคณะและผูเขารับการสัมภาษณตลอด

การตรวจเยี่ยมของคณะกรรมการ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลงานมหาวิทยาลัย 
21) ติดตาม ตรวจสอบ และประสานหนวยงาน ใหกรอกขอมูลในระดับ CHECO ใหมีความถูกตอง 

 
งานบริการการศึกษา 

1) ติดตามรวบรวมรายละเอียดของรายวิชา, รายละเอียดประสบการณภาคสนาม, รายงานผลการ
ดําเนินการของรายวิชา และรายงานผลการดําเนินการของประสบการณภาคสนาม ทุกภาคการศึกษา เสนอ
ขอมูลตอผูบริหารทราบและหนวยงานที่เก่ียวของ 

2) ติดตอประสาน บุคคล องคกร หนวยงานอ่ืนทั้งภายในและภายนอกเพื่อการประชาสัมพันธแนะ
แนวหลักสูตรการสอน การรบันักศึกษาของคณะ  

3) ใหคาํปรึกษา ขอแนะนําและขอมูลตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานหลักสูตรวิชาการ แกนักศึกษา 
คณาจารย ผูบริหาร และผูใชบริการอ่ืน  

4) จัดเก็บขอมูลของนักศึกษาทุกชั้นป จัดทําสถิตินักศึกษาใหม นักศึกษาที่คงอยู และบัณฑิตที่สําเร็จ
การศกึษาทุกปใหมีขอมูลท่ีเปนปจจุบัน  

5) ติดตาม รวบรวมรายละเอียดขอมูลผูสอนในแตละรายวิชาการนําสงกองบริการการศึกษาเพื่อจัดทํา
ตารางสอนทุกภาคเรียน ประสานแจงตารางสอนแกผูสอนพรอมนําสงขอมูลรายละเอียดภาระงานสอนไปยัง 
งานการเจาหนาที่ สํานักงานอธิการบดี 

6) ประสาน ติดตาม จัดทําขอมูลเพ่ือจัดทําตารางสอบและนําสงกองบริการการศึกษา จัดทาํทะเบียน
ควบคุมการ รับ-สง ขอสอบ และมอบคืนขอสอบแกผูสอนอยางรอบคอบรัดกุม 

7) ประสาน ติดตาม รวบรวมผลการเรียนของนักศึกษาประจําภาคเรยีน เสนอผูบริหารตามลําดบั 
และนําสงกองบริการการศึกษาพรอมสําเนาเก็บเปนหลักฐาน 
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8) ประสาน ติดตาม จัดทําและเผยแพร คําสั่ง ประกาศ การเทียบโอนผลการเรียนและยกเวนการ
เรยีนรายวิชา เสนอขอมูลตอผูบริหารและหนวยงานที่เก่ียวของ พรอมสําเนาจัดเก็บเปนหลักฐาน 

9) จัดทําหนังสือราชการที่เก่ียวของกับการออกฝกประสบการณวิชาชีพ และออกปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษาของนักศึกษา  

10) จัดทํา/เผยแพร คําสั่ง ประกาศ การดําเนินการทวนสอบผลสัมฤทธ์ิทางการเรยีนประจําป
การศกึษา 

11) จัดประชุมคณะกรรมการเก่ียวกับหลักสูตรการเรียนการสอนทุกกิจกรรม  
12) ตรวจผานความถูกตองเอกสารคาํรองตาง ๆ เชน คํารองขอลาออก ขอยายสาขา ขอยกเวนคา

บํารุงการศึกษา ขอยกเวนรายวิชา ขอเปดรายวิชาเรียน ขอสอบนอกตาราง ขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา ขอรกัษา
สภาพนักศึกษา ขอกลับคืนสภาพการเปนนักศึกษาและคําขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา หนังสือรบัรองผล
การศกึษาและความประพฤติของผูรับทุนการศึกษา เสนอผูบริหารตามลําดับ และสําเนาจัดเก็บเปนหลักฐาน
เพื่อสืบคนขอมูล 

13) ติดตามและเรงรัดการกรอกภาวะการมีงานทําของบัณฑิตท่ีสําเร็จการศึกษาคณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม และรวบรวมขอมูลความพึงพอใจผูใชบัณฑิตของทุกหลักสูตร 
งานหลักสูตร 

1) สนับสนุน อํานวยความสะดวก การดําเนินงานหลักสูตรการเรียนการสอนทุกสาขาวิชาในสังกัด
คณะ เชน การพัฒนา/ปรบัปรุงหลักสูตร การเปด/ปดหลักสูตร ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานคุณวุฒิ
ระดับอุดมศึกษาแหงชาติและสอดคลองกับรายละเอียดของหลักสูตร ติดตาม รวบรวมรายละเอียดแผนการ
เรยีนของหลักสตูรเสนอผูบริหารและกองบริการการศกึษา  

2) สนับสนุน รวมดําเนินงาน การพัฒนาหลักสูตรการศึกษา และระบบฐานขอมูลเพ่ือรองรบัหลักสูตร
การศกึษาในระบบ ตางๆ ที่เกิดข้ึนในปจจุบัน 

3) ติดตามการดําเนินงานของหลักสูตรใหเปนไปตามมาตรฐานคณุวุฒิระดับปริญญาตรี 
 
งานกจิกรรมนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม 

1) จัดทําปฏิทินแผนการดําเนินการ กิจกรรม/โครงการ ดานกิจกรรมนักศึกษาและกิจกรรมการทํานุ
บํารุงและศิลปวัฒนธรรม ของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมทุกปการศกึษากอนเริ่มปการศึกษาใหม  

2) จัดประชุมและปฏิบัติหนาที่เลขานุการคณะกรรมการดําเนินงานดานกิจกรรมนักศึกษาและ
กิจกรรมการทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม ตามแผนปฏิทินกิจกรรมที่กําหนดไว และจัดทํารายงานการประชุม 

3) รวมจัดทําแผนกิจกรรมนักศึกษา และแผนกิจกรรมการทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม ติดตามและ
จัดทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานตามแผนท่ีกําหนด 

4) ประสาน ดําเนินงานโครงการที่เก่ียวของกับกิจกรรมนักศึกษา และกิจกรรมการทํานุบํารุงและ
ศิลปวัฒนธรรมของคณะฯ ตามแผนปฏิบัติราชการประจําป ใหสําเร็จตามเปาหมาย และจัดทําสรุปรายงานผล
การดาํเนินงาน   

5) ประสานงานกับสโมสรนักศึกษา กํากับ ดูแล ใหความชวยเหลือ ขอมูลความรู คําปรึกษาแก
นักศกึษาทั้งในดานการทํากิจกรรมนักศึกษา และกิจกรรมการทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม  

6) ติดตอประสานงานในเรื่องทุนการศึกษาของนักศึกษาทุกประเภททุน ตลอดจนรวบรวม จัดเก็บ
เอกสารหลักฐานเพื่อสืบคน 
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7) ประชาสัมพันธ ขาวสาร กิจกรรมที่เก่ียวของกับนักศึกษา และกิจกรรมการทํานุบํารุงและ
ศิลปวัฒนธรรม ทั้งในระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับมหาวิทยาลัย ใหแกนักศึกษา บุคลากร ทั้งภายใน
และภายนอกคณะใหทราบขอมูลอยางท่ัวถึงกัน 
 
งานสนับสนุนการเรียนการสอนสาขาวิชา  

1) งานธุรการและสารบรรณของสาขาวิชา   
2) อํานวยความสะดวก ประสานดําเนินการ กิจกรรม/โครงการ ของสาขาวิชา ตามแผนปฏิบัติ

ราชการประจําป ติดตามสรุปผลการดําเนินงานของโครงการเพื่อเสนอผูบริหารทราบ 
3) งานพัสดุ จัดทําเอกสารในกระบวนการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ ของสาขาวิชา ทุกขั้นตอนจนถึง

กระบวนการตรวจรับพัสดุและการเบิกจายเงิน จัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐาน  ประสานดําเนินการตรวจสอบ
สภาพการใชงาน/การสงซอมของครภัุณฑในความรบัผิดชอบของสาขาวิชาท่ีชํารุด รายงานพัสดุคงเหลือ
ประจําปงบประมาณ    

4) จัดเตรียมความพรอมหองปฏิบัติการ อุปกรณประกอบการเรียนการสอน จัดทําทะเบียนควบคุม
รายการวัสดุฝกของสาขาวิชา ประสานงานการจัดทําโครงการพิเศษและการฝกประสบการณวิชาชีพของ
นักศกึษาในสังกัดสาขาวิชา  

5) สนับสนุน อํานวยความสะดวก และดําเนินการงานประชาสัมพันธขาวสารกิจกรรม/โครงการตาง ๆ 
การดาํเนินงานหลักสูตรของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ใหแกนักศึกษา บุคลากร และประชาชนคนทั่วไป 
ไดรบัทราบอยางทั่วถึงทุกชองทาง ใหมีประสิทธิภาพมากที่สุด 
 
งานแผนงานและกิจกรรมโครงการ  

1) ตรวจผานความถูกตองเอกสาร ขออนุมัติกิจกรรม/โครงการ ตามแผนงบประมาณประจําป   
2) ติดตาม เรงรดั รวบรวมเลมสรุปรายงานผลการดําเนินงานทุกกิจกรรมโครงการ และผลงานวิจัยทุก

หัวขอโครงการ จากผูรับผิดชอบหรือสาขาวิชาในสังกัดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
3) จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามตัวชี้วัดในแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ เสนอผูบริหาร

และที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยทราบ เปนรายไตรมาส และปงบประมาณ  
4) รวบรวมขอมูลและจัดทํารูปเลมแผนตาง ๆ เชน แผนยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการประจําป  แผน

บริหารความเสี่ยง  และแผนพัฒนาบุคลากรสายสนับสนุน  
5) รวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานประจําปของคณะ  
6 ) ปฏิบัติการจัดกิจกรรรม การจัดการความรู (KM) ของบุคลากรในสังกัด พรอมทั้งจัดทําเลมเล็กการ

จัดการความรู (KM) เผยแพรใหแกหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิยาลัย 
 
งานสนับสนุนงานวิจัย 

1) อํานวยความสะดวกในการดาํเนินงานวิจัยของคณาจารย รวมกับคณะกรรมการดําเนินงานการวิจัย  
2) จัดทํา/เผยแพรปฏิทินการดําเนินงานวิจัยของคณะใหนักวิจัยภายในสังกัดทราบ   
3) ติดตามการดําเนินงานวิจัยเปนไปตามปฏิทินการดําเนินงาน  
4) จัดทําทะเบียนควบคุมการรบัหนังสือที่เกี่ยวของกับงานวิจัย  
5) ตรวจสอบความถูกตองหนังสือยื่นหัวขอโครงการนําเสนอผูบริหารตามลําดับ  
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6) จัดประชุม/จัดทํารายงานการประชุม คณะกรรมการพิจารณาหัวขอโครงการวิจัย และสรุปผลการ
พิจารณาตามขอเสนอแนะของกรรมการ นําแจงผลการพิจารณาใหแกนักวิจัยทราบ 

7) สงกลับ – รบัคืน หัวขอโครงการวิจัย (ที่แกไข) ตรวจสอบความถูกตอง/เสนอผูบริหารเพ่ือพิจารณา  
8) จัดทํา/นําแจง ประกาศทุนวิจัยที่ไดรับการพิจารณาอนุมัติใหดําเนินการวิจัย ใหแกนักวิจัยทราบ  
9) ติดตามการทําสัญญาขอรับทุนของนักวิจัยนใหเปนไปตามปฏิทินแผนงานวิจัยที่กําหนด 
10) จัดทําสรปุ/รายงาน ขอมูลความคืบหนาการเบิกจายเงินอุดหนุนการวิจัยและยอดเงินคงเหลือ  
11) ติดตอประสานงาน นักวิจัย สถาบันวิจัย ผูบริหาร บุคคล หนวยงานอื่นที่เก่ียวของกับงานวิจัย  
12) ติดตามเรงรัดนักวิจัยใหกรอกขอมูลในระบบขอมูลสารสนเทศ และระบบงานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ

งานวิจัยใหครบถวน สมบูรณ และทันตามกําหนดเวลาที่ผูใหทุนวิจัยหรอืมหาวิทยาลัยกําหนด   
13) ตรวจความถูกตองเอกสารการเบิกเงินอุดหนุนวิจัย/จัดทําเอกสารเบิกจายเงิน/จัดเก็บหลักฐาน   
14) นําสงเอกสารการเบิกจาย ณ หนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมจัดทําทะเบียนคุมอยางรัดกุม  
15) จัดทําหนงัสือขอกันเงินอุดหนุนการวิจัยกอนสิ้นปงบประมาณ เพื่อขยายเวลาการเบิกเงินอุดหนุน

สวนที่ยังคงคาง 
16) รวบรวมขอมูลงบประมาณวิจัย ผลงานทางวิชาการของอาจารย ในระบบสารสนเทศเพ่ือนํามาใช

ประโยชนในงานประกันคุณภาพการศึกษา และอื่น ๆ  
 
งานบริการวิชาการตามยุทธศาสตร 

1) รวมจัดทําแผนบริการวิชาการคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ตามผลสํารวจความตองการ และรวม
ดําเนินงานจัดกิจกรรม/โครงการตาง ๆ ที่ไดรับอนุมัติตามแผนงานประจําปงบประมาณ  

2) ดําเนินการจัดประชุม/จัดทํารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานดานการบริการวิชาการ  
3) รวมจัดทําแผนบริการวิชาการ และแผนการใชประโยชนจากการบริการวิชาการ ประจําปการศึกษา  
4) จัดทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานดานการบริการวิชาการของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ตาม

แผนบริการวิชาการ และแผนการใชประโยชนจากการบริการวิชาการที่จัดทําขึ้น ทุกปการศึกษา 
5) รวมออกใหบริการวิชาการ ทั้งภายในและภายนอกพื้นที่ ตามภารกิจโครงการที่ไดรับมอบหมาย 
6) ดําเนินการจัดทําเอกสารในกระบวนการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ การตรวจรับพัสดุและการเบิกจายเงิน 

จัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐาน   
 

งานศูนยถายทอดวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
1) ประสานงาน และอํานวยความสะดวกในการจัดการอบรมที่เก่ียวของกับศูนยถายทอดวิศวกรรม

และเทคโนโลยี 
2) ดําเนินการจัดทําเอกสารในกระบวนการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ ของศูนยถายทอดวิศวกรรมและ

เทคโนโลยี การตรวจรับพัสดุและการเบิกจายเงิน จัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐาน   
3) ตรวจเช็คและดูแลความเรียบรอยเคร่ืองมือ อุปกรณภายในหองศูนยถายทอดวิศวกรรมและ

เทคโนโลยีจัดทําทะเบียนการใหบริการ ยืม-คืน เคร่ืองมือ อุปกรณ  
4) ดูแล ปรับปรุง ขอมูลขาวสารบนเว็บไซตของศูนยถายทอดวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
5) ปฏิบัติงาน ติดตาม รวบรวมผลการดําเนินงานของศูนยถายทอดวัสดุกอสราง    
6) ประสานงาน และอํานวยความสะดวกในการจัดการอบรมที่เก่ียวของกับศูนยทดสอบมาตรฐาน

ฝมือแรงงาน 
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งานหองสมุดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
1) วิเคราะห คัดเลือก คัดแยก จัดเรียง หนังสือ สิ่งพิมพและโสตทัศนวัสดุ ประเภท หมวดหมู  
2) จัดทําทะเบียนควบคุมหนังสือ สิ่งพิมพและโสตทัศนวัสดุของหองสมุด 
3) จัดทําระบบควบคุม และใหบริการยืม – คืน หนังสือ สิ่งพิมพ และโสตทัศนวัสดุ สํารวจเพ่ือจัดหา

สารนิเทศเขาหองสมุด และจําหนายที่ชํารุดออก 
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สวนท่ี 3 
ข้ันตอนการดําเนินงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

3.1 ความเปนมาและหลักการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจําป คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดมีการจัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณในแตละ
ปงบประมาณ  โดยมีการกําหนดผูรับผิดชอบของโครงการในการดําเนินโครงการใหเปนไปตามวัตถุประสงค 
และตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตรการพัฒนาที่คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมรวมกันจัดทําไว  คณะจึงตองมีการ
กํากับ และตรวจสอบการดําเนินโครงการใหเปนไปตามแผนยุทธศาสตรของคณะ  และตัวชี้วัดที่คณะไดกําหนด
ไวใหบรรลุเปาหมายของโครงการ 
 คณะจึงไดมีบุคลากรในการตรวจสอบการขออนุมัติโครงการ  จากบุคลากรสายสนับสนุนที่มีความ
เชี่ยวชาญในเร่ืองงบประมาณ  และงานประกันคุณภาพการศึกษามาตรวจสอบ  เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไป
ตามวัตถุประสงคและบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีตั้งไว  และถูกตองตรงตามแบบฟอรมท่ีคณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมกําหนดไว ซึ่งประกอบดวยหัวขอ จํานวน 13 หัวขอ ประกอบดวย 
 1. หลักการและเหตุผล 
 2. วัตถุประสงคของโครงการ 
 3. กลุมเปาหมาย 
 4. ผลผลิต 
 5. ผลลัพธ 
 6. ความสําเร็จของกิจกรรม 
 7. วิธีการดําเนินงาน 
 8. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
 9. งบประมาณท่ีใช 
 10. สถานที่ที่จัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 

11. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
12. วิธีติดตามและประเมินผล 
13. รายการกิจกรรม/ หมวดเงนิ/ รายการท่ีใช 
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3.2  สัญลักษณในการเขียนข้ันตอนปฏิบัติงาน 
 

สัญลักษณ ชื่อเรียก ความหมาย 
 
 

เร่ิมตนและสิ้นสุด (terminal) จุดเร่ิมตนและสิ้นสุดของผังงาน 

 การนําขอมูลเขา-ออกทั่วไป 
(general input/output) 

จุดที่มีการปฏิบัตงิานอยางใดอยางหนึ่ง 

 
 

การตัดสินใจ (decision) จุดที่ตองเลือกปฏิบัติอยางใดอยางหนึ่ง 

 จุดเชื่อมตอหนากระดาษ  
(off page connector) 

จุดเชื่อมตอของผังงานท่ีอยูคนละ
หนากระดาษ 

 
 

ทศิทาง (flow line) ทศิทางข้ันตอนการดําเนินงาน 
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3.3 ผังงานการปฏิบตัิงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

 

เร่ิมตน 

1. ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติ
โครงการดําเนินการขออนุมัติโครงการ 

1 

4. แจงผลการ
ตรวจสอบ  

แกไข 

2. ตรวจสอบความถูกตองในสวนของ
แบบฟอรม และความสอดคลองโครงการ 

3. สงใหฝายพัสดุตรวจสอบงบประมาณ 
และความสอดคลองของแผน 

ไมแกไข 

แจงผูรับผิดชอบลงนาม 

ไมครบถวน ครบถวน 

5. ตรวจสอบ
ความครบถวน 

 

แจงผูรับผิดชอบ 

5 นาที 

30 นาท ี

5 นาที 

5 นาที 

10 นาที 
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1 

10. สงเอกสารคําส่ังใหงานธุรการลงเลขคําสั่ง 

(ถามี) 
  

12. จัดสงตนฉบับใหผูรับผิดชอบจัดซ้ือจัดจาง
ของหนวยงานที่เสนอ 

  

6. ลงเลขทะเบียนรับสําหรับการขออนุมัติ
โครงการ 

  

9. เสนอตอ
คณบดี 

ไมอนุมตั ิ ผาน 

7. เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอ 

หัวหนาสํานักงานคณบดี 

8. เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอ 

รองคณบดีฝายวางแผนฯ 

  

11. แสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการสงให
ผูรับผิดชอบและเขาระบบฐานขอมูล 

  

ส้ินสุด
การ

แจงผูรับผิดชอบ 

10 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

10 นาที 

10 นาที 
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3.4 ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการคณะ
เทคโนโลยีอตุสาหกรรม 

 
ขั้นตอนที่ 1 ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติโครงการ 
  ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติโครงการที่ไดรับการจัดสรรเรียบรอยแลวในปงบประมาณ
ปจจุบัน โดยไมตองลงนามภายในเอกสารใด ๆ  มายังผูปฏิบัติงาน  ซึ่งสามารถสงได 2 ชองทาง  ไดแก 

1. ชองทางโดยตรง คือ กลองรับเอกสารบนโตะของปฏิบัติงาน ชื่อ “ขออนุมัติโครงการ – 
สรปุโครงการ” 
  2. ชองทางออนไลน คือ ผูรับผิดชอบโครงการสามารถสงไฟลเอกสารผานทางชองทาง
ออนไลน เชน  Line,  Messenger Facebook หรือ E-mail ของผูปฏิบัติงานได  
 ผูปฏิบัติงานดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุมัติโครงการใหครบถวน เพื่อใช
ประกอบการตรวจสอบขอมูลใหมีความถูกตอง  ประกอบดวย  (1) บันทึกขอความนําสง (2) แบบฟอรมการขอ
อนุมัติโครงการ (3) รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณปจจุบัน (เฉพาะหนาโครงการที่ขอ
อนุมัติ) (4) กําหนดการ (กรณอีบรม)  (5) คําสั่งคณะกรรมการดาํเนินโครงการ (ถามี)  
 

ปญหา           : 1. ผูรับผิดชอบโครงการบางทานระบุในบันทึกขอความนําสงวาแนบ
คําสั่งคณะกรรมการดาํเนินโครงการ แตเอกสารแนบไมมี 
2. ผูรับผดิชอบโครงการแนบรายละเอียดแผนปฏิบัติราชการฯ มาไม
ตรงกับชื่อโครงการท่ีขออนุมัติ เชน ไมตรงกับปงบประมาณท่ีขออนุมัติ  
ชื่อโครงการไมตรงกับที่ขออนุมัติโครงการ  ระยะเวลาการดําเนินงาน
สิ้นสุดแลว 

แนวทางแกไข  : 1. ประสานและสอบถามผูรับผิดชอบโครงการโดยตรงวาโครงการท่ีขอ
อนุมัติมีคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการหรือไม  
2. ตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอย ในแตละกรณี 

ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความถูกตองในสวนของแบบฟอรม และความสอดคลองโครงการ 
  ผูปฏิบัติดําเนินการตรวจสอบความถูกตองตามแบบฟอรมที่คณะไดกําหนดไว  โดยสามารถ
ดาวนโหลดแบบฟอรมตาง ๆ ไดท่ี http://www.itech.lpru.ac.th/iqa/?page_id=14  โดยมีแนวทางในการ
ตรวจสอบ ดังนี้ 
  1.1 การตรวจสอบแบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 
        1.1 หลักการและเหตุผล  :  กลาวถึงความเปนมาของปญหา ความสําคัญ หรือความ
จําเปนของโครงการ 
        1.2 วัตถุประสงคของโครงการ : กําหนดจุดมุงหมายที่ชัดเจน สามารถวัดและประเมินผล
ได (โดยระบุเปนขอ ๆ) 
        1.3 กลุมเปาหมาย : กลุมเปาหมาย (บุคคล/หนวยงาน) และจํานวนใหชัดเจน 
        1.4 ผลผลิต : ผลท่ีเกิดข้ึนเม่ือดําเนินโครงการสิ้นสุดโดยสอดคลองกับเปาหมาย 
        1.5 ผลลัพธ : ผลท่ีไดรับสืบเนื่องจากผลผลิต โดยสอดคลองกับวัตถุประสงค 
        1.6 ความสําเร็จของกิจกรรม :  
              เชิงปริมาณ : ควรกําหนดจํานวนกลุมเปาหมายไมนอยกวารอยละ 80 และคํานวณ
คารอยละออกมาเปนจํานวนเต็ม และสอดคลองกับ ขอ 3 คาเปาหมาย 
              เชิงคุณภาพ : ระบุใหเหมาะสม ประกอบดวย ความรูความเขาใจ ความพึงพอใจ 
และการนําความรูไปใช 
        1.7 วิธีการดําเนินงาน : กําหนดขั้นตอนวิธีการดําเนินงานตั้งแตการขออนุมัติโครงการไป
จนถึงการสรุปและรายงานผล 
        1.8 ระยะเวลาปฏิบัติงาน : สรุประยะเวลาที่จัดทําโครงการ ตั้งแตเร่ิมตนจนถึงเสร็จสิ้น
โครงการ 
        1.9 งบประมาณที่ใช : ตรวจสอบการระบุใหมีความถูกตองตามแผนที่ตั้งไว 
        1.10 สถานที่ท่ีจัด และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ : ระบุสถานที่ใหชัดเจน 

      1.11 ผลที่คาดวาจะไดรับ : ความคาดหวังที่ไดจากการจัดโครงการใหสอดคลองกับ
วัตถุประสงค 

      1.12 วิธีติดตามและประเมินผล : กําหนดวา “ประเมินตามตัวชี้วัดของโครงการ” 
      1.13 รายการกิจกรรม/ หมวดเงิน/ รายการที่ใช : ตรวจสอบการใสขอมูลใหถูกตอง 

คํานวณงบประมาณ ใหเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เร่ือง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบ
ดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  ใชสอย  และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 กันยายน 2565 
  2. ตรวจสอบคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการ ใหตรวจสอบคําสั่งและชื่อโครงการให
ตรงกัน และรายชื่อบุคคลในคําสั่งใหถูกตอง 
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 3. เมื่อตรวจสอบเสร็จเรียบรอยแลว ใหระบุรายละเอียดขอที่แกไขลงบนกระดาษแผนสีชมพู 
การตรวจสอบขออนุมัติโครงการ พรอมลงนาม และลงวันที่ที่ตรวจสอบเสร็จส้ิน 

 

 
ภาพที่ 1 ภาพแบบแจงรายละเอียดการแกไขการขออนุมัติโครงการ 

 
 

4. กรอกรายละเอียดขอมูลโครงการที่ไดรับการตรวจสอบในระบบฐานขอมูลที่ไดกําหนดไว 
(Google Drive) เพื่อเผยแพรใหผูรับผิดชอบไดติดตามในระบบฐานขอมูลที่คณะกําหนดไว 

 
ภาพที่ 2 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ 

ระบุขอมูลการตรวจคร้ังที่เทาไหร 

แจงขอตาง ๆ ที่แกไข  

ลงนาม และลงวันที่  
นกัวิชาการศึกษา 

ระบุชื่อโครงการและ
ผูรับผดิชอบโครงการ  

ระบปุระเภทท่ีตรวจสอบ 
และวันท่ีไดรับการ
ตรวจสอบเสร็จ  
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ปญหา           : 1. มีการกรอกขอมูลในแบบฟอรมการขออนุมัติโครงการผิด  ไดแก 

   1.1 ในสวนนําของแบบฟอรม ไมสอดคลองกับรายละเอียดของ
แผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ (แผนแนวนอน) 
    1.2 การกําหนดเปาหมายไมสอดคลองกับโครงการท่ีขออนุมัติ 
    1.3 การกําหนดระยะเวลาการดําเนินงานไมสอดคลองกับ
แผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ 
    1.4 การระบุหมวดรายจายผิดประเภท 
2. การจัดทําคําสั่งผูรับผิดชอบโครงการผิด  ไดแก 
    2.1 การระบุอาศัยความของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง  
“ที่ 2558/2566 ลงวันท่ี 26 กันยายน 2567” (มักระบุผิด) 
    2.2 คําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการผิดปงบประมาณ  
    2.3 ชื่อโครงการไมสอดคลองกับท่ีขออนุมัติ 

แนวทางแกไข  : ตรวจสอบความถูกตองตามประเด็นท่ีระบุไวในปญหาทั้ง 2 ขอ ให
ละเอียดและเปนปจจุบัน 

ขอเสนอแนะ   : ศึกษาขอมูลเพิ่มเติมไดท่ี 
1.  คูมือการดําเนิน โครงการตามแผนปฏิบัติ ราชการประจําป
งบประมาณ (เว็บไซตคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม) 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจาย
งบดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  ใชสอย และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 
กันยายน 2565 
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ขั้นตอนที่ 3 สงใหฝายพัสดุตรวจสอบงบประมาณและความสอดคลองของแผน  
 เมื่อตรวจสอบขอมูลการขออนุมัติโครงการเรียบรอยแลว ใหนําสงฝายงานพัสดุของคณะ

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม (พรอมใบปะหนาสีชมพู) เพ่ือตรวจความความถูกตองของแบบฟอรมการขออนุมัติ
โครงการ  ในขอที่ 13 รายการกิจกรรม/หมวดเงนิ/รายการที่ใช อีกคร้ังหนึ่ง   

 
 

ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 4 แจงผลการตรวจสอบ 
  ผูปฏิบัติงาน ติดตามผลการตรวจสอบของฝายงานพัสดุพรอมตรวจสอบลายเซ็นใหครบถวน 
กอนดําเนินการประสานผูรับผิดชอบโครงการทางโทรศัพท หรือแจงทางขอความสื่อออนไลน  พรอมทั้งนํา
เอกสารใสไวในล็อกเกอรของสาขาวิชาของผูรับผิดชอบ   

 
ปญหา           : ผูรับผิดชอบโครงการบางทานไมสะดวกในการเขารับเอกสารทันที 
แนวทางแกไข  : ผูปฏิบัติงานแจงขอมูลการปรับปรุงแกไข โดยสงไฟลแสกนเอกสารและจัดสงให

ผูรับผิดชอบโครงการทางสื่อออนไลน  เพื่อใหผูรับผิดชอบโครงการดําเนินการ
แกไขตามไฟลที่จัดสงให 

ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนท่ี 5 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารที่ไดรับ 
  เมื่อผูรับผิดชอบโครงการไดดําเนินการแกไข และลงนามในสวนของผูรับผิดชอบโครงการ 
และผูเห็นชอบโครงการเรียบรอยแลว  ใหจัดสงมายังผูปฏิบัติงานตรวจสอบอีกคร้ังโดยผูรับผิดชอบโครงการ
จะตองแนบเอกสารชุดเดิมที่ผูปฏิบัติงานไดเขียนรายละเอียดพรอมใบสีชมพูแนบมาดวยทุกคร้ัง  ทั้งน้ี  
ผูปฏิบัติงานตองตรวจสอบเอกสารที่ปรับแกเรียบรอยแลว กับเอกสารชุดเดิมมาเทียบกันวาผูรับผิดชอบ
โครงการไดแกไขครบถวน  พรอมเอกสารแนบที่ครบถวนแลว  ดังนี ้
  1. บันทึกขอความนําสง (ผูรับผิดชอบโครงการลงนามในบันทึกขอความ) 
  2. แบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ (ผูรับผิดชอบโครงการ และผูเห็นชอบโครงการลงนาม
เรียบรอยแลว) 
  3. รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ (ในโครงการที่ขออนุมัติ) 
  4. คําส่ังคณะกรรมการดําเนนิโครงการ (ถามี) 
  5. กําหนดการอบรม (กรณีเปนโครงการจัดอบรม) 
  6. เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของ  เชน เอกสารขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ (ตองเปนเอกสารที่มี
คําเกษียณจากผูบังคับบญัชาวา อนุญาตหรืออนุมัติ)  
  กรณีเอกสารหรือการปรับปรุงแกไขไมครบ แจงผูรับผิดชอบแกไขและนําสงท่ีผูปฏิบัติงาน
ตรวจสอบอีกคร้ังหนึ่ง 
  กรณีเอกสารครบถวนและปรับปรุงแกไขครบถวน ผูปฏิบัติงานดําเนินการเขาระบบ
ฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ (Google Form) และบันทึกวาเอกสารไดผานการตรวจสอบ
เรียบรอยแลว  

 
ภาพที่ 3 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ (การระบุสถานะตรวจสอบผานแลว) 

 
 
 
 

ระบุวันท่ีผานการตรวจสอบ 
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ปญหา           : ผูรับผิดชอบโครงการจัดสงเอกสารมาไมครบ และแกไขเอกสารไมครบ 
 

แนวทางแกไข  : ผูปฏิบัติจะตองตรวจสอบการแกไขขอมูล พรอมเอกสารประกอบการขออนุมัติ
โครงการใหละเอียด  เพ่ือไมใหเกิดปญหากับการดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ภายหลัง 

ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนท่ี 6 ลงเลขทะเบียนรับสําหรบัการขออนุมัติโครงการ 
 เม่ือตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติโครงการเรียบรอยแลว  ผูปฏิบัติงานดําเนินการลงเลข
ทะเบียนรับของโครงการ ดังนี้ 
 1. เปดระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติปงบประมาณ (Google Drive)  
 

 
ภาพที่ 4 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ  

 
 2. เลือกเลขทะเบยีนทายสดุของระบบฐานขอมูล และพิมพรายละเอียดของโครงการ  ประกอบดวย  
ชื่อโครงการ,  วันที่ไดรับ, ประเภทงบประมาณที่ใช, ผูเสนอ  และสถานะขออนุมัติโครงการ (ใสขอมูลวา “อยู
ระหวางผูบริหารพิจารณา (วันท่ีลงเลข)) 

 
 

ภาพที่ 5 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ (ระบุรายละเอียดโครงการ) 
 
  

คลิกเลือกเปด
ระบบฐานขอมูล 

ใสรายละเอยีดตามหัวตาราง 

ใสขอมูลสถานะและลงวันที่ลงเลข 
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  3. ลงทะเบยีนรับโครงการในบันทึกขอความนําสง  ตามขั้นตอนดงันี้ 
    3.1 ติดสต๊ิกเกอรลงทะเบียนรับโครงการในบันทึกขอความนําสงตรงหัวมุมบนดานขวาของ

กระดาษ  และใสขอความ เลขรับที่ระบุไวในระบบฐานขอมูลรายละเอียดโครงการ พรอมลงวันที่ที่
ลงทะเบียนรับ   

    3.2 ใชปากกาเนนขอความเนนในสวนของชื่อโครงการ  ประเภทงบประมาณ และจํานวน
งบประมาณที่ขออนุมัติ 

    3.3 ใสขอมูลประเภทงบประมาณ, ลงนามผูตรวจสอบและวันที่ตรวจสอบกํากับไวตรง
ดานมุมขวาบรรทัดสุดทายกอนการลงนามของผูรับผิดชอบโครงการ 

    3.4 ติดกระดาษโนตแผนเลก็ในเอกสารแบบฟอรมขออนุมัติโครงการที่คณบดีลงนาม 
จํานวน 2 ตําแหนง ไดแก (1) ลงนามขออนุมัติโครงการ (2) คาํส่ังคณะกรรมการดําเนินโครงการ            
(ถามี) 

 

 
ภาพท่ี 6 ภาพตัวอยางบันทึกขอความนําสงขออนุมัติโครงการ 

 
ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 

3.1 ลงเลขรับ 

3.2 ใชปากกาเนนขอความ 

3.3 ลงนามการตรวจสอบ 
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ขั้นตอนที่ 7 เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอหัวหนาสํานักงานคณบดี 
 นําเสนอสารขออนุมัติโครงการใสแฟมเอกสาร  เพื่อเสนอตอหัวหนาสํานักงานคณบดีเพ่ือเกษียณผาน
เอกสารหนาบันทึกขอความนําสง 

 
ปญหา           : หัวหนาสํานักงานคณบดีมีใหแกไขในบางสวน 
แนวทางแกไข  : ดําเนินการประสานผูรับผิดชอบโครงการใหดําเนินการแกไขในสวนนั้นและ

ตรวจสอบความถูกตองภายหลังผูรับผิดชอบโครงการนําสงอีกครั้ง 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 8 เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอรองคณบดีฝายวางแผนฯ 
 นําเสนอสารขออนุมัติโครงการเสนอตอรองคณบดีฝายวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษาเพ่ือ
เกษียณผานเอกสารหนาบันทึกขอความนาํสง 

 
ปญหา           : รองคณบดีฝายวางแผนและการประกันคุณภาพการศึกษามีใหแกไขในบางสวน 
แนวทางแกไข  : ดําเนินการประสานผูรับผิดชอบโครงการใหดําเนินการแกไขในสวนนั้นและ

ตรวจสอบความถูกตองภายหลังผูรับผิดชอบโครงการนําสงอีกครั้ง 
ขอเสนอแนะ   : - 
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ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

ขั้นตอนท่ี 9 เสนอตอคณบดี 
 เมื่อหัวหนาสํานักงานคณบดี และรองคณบดีฝายวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ดําเนินการเกษียณบันทึกขอความนําสงเรียบรอยแลว  ใหนําเอกสารมาปมตราปมชื่อคณบดีคณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม  และเสนอตอคณบดีเพื่อขออนุมัติโครงการ   
 

 
 

         ภาพที่ 7  ตัวอยางบันทึกขอความการเกษยีณขอความในบันทึกขอความนําสงขออนุมตัิโครงการ 
 

 กรณีคณบดีไมอนมุัติโครงการ   ใหดําเนินการแจงผูรับผิดชอบโครงการใหดําเนินการแกไขตอไป 
 กรณีคณบดอีนุมัติโครงการ  คณบดจีะดําเนินการลงนาม และปมตราปมอนมุตัิเอกสาร 
  

 
ปญหา           :  
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : เมื่อคณบดีลงนามในเอกสารเรียบรอยแลว ใหดําเนินการตรวจสอบวาลงนาม

ครบหรอืไม  หากไมครบใหเสนอเอกสารใหมอีกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 

ปมตราปมชื่อและตาํแหนง
คณบดี หัวหนาสาํนักงานคณบดี

เกษยีณเอกสาร 

รองคณบดีฝายวางแผนฯ 
เกษียณเอกสาร 
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ขั้นตอนท่ี 10 สงเอกสารคําส่ังใหงานธุรการลงเลขคําสั่ง (ถามี) 
 เมื่อคณบดีลงนามเรียบรอยแลว  หากเอกสารขออนุมัติโครงการมคีําส่ังคณะกรรมการดําเนินโครงการ  
ใหดําเนินการนําคําส่ังดังกลาวสงใหงานธุรการของคณะ  เพ่ือลงเลขคําส่ังคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
         ภาพที่ 8  ตวัอยางคําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานธุรการลงเลขคําสั่ง 
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ขั้นตอนท่ี 11 แสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการสงใหผูรับผิดชอบและเขาระบบฐานขอมูล 
 เมื่อเอกสารอนุมัติโครงการสมบูรณแลว ใหดําเนินการแสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการให
ผู รับผิดชอบโครงการทางส่ือออนไลน เชน Massenger Facebook หรือ Line สวนตัวของผูรับผิดชอบ
โครงการ  และดําเนินการเขาระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ ดังนี ้
 

 
ภาพที่ 9  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ 

 
 
 

 
ภาพที่ 10  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ (2) 

 
 
 
 

1. อัพโหลดไฟลแสกนในโฟลเดอร 

2. เมื่ออัพโหลดเรียบรอยแลว 
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ภาพที่ 11  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ (3) 

 
 

 
ภาพที่ 12  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ (3) 

 
 
 
 

3. ใหเลือกไฟลที่อัพโหลด จากนั้นคลิกขวา >> 
แชร >> แชร 

4. เลือกการเขาถึงทั่วไป เลือก ทุกคนที่มีล้ิง >> 
ผูมสีิทธ์ิอาน >> คัดลอกลิงก >> เสร็จสิ้น 
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ภาพที่ 13  ภาพระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ (1) 

 
 

 

 
ภาพท่ี 14 ภาพระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมตัิโครงการ (2) 

 
 

5. ระบุสถานะการอนุมัติโครงการ 

6. ใสคาํวา “Download” 

7. คลิกขวาที่ Download 
และเลือก แทรกลิงก 
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ภาพที่ 15  ภาพระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ (3) 

 
ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. ใสลิ้งกท่ี Copy ไวใน
ชองคําวา “คนหาหรือวาง
ลิงกและคลกิคําวา “ใช” 
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ขั้นตอนที่ 12 จัดสงตนฉบับใหผูรับผิดชอบจัดซื้อจัดจางของหนวยงานท่ีเสนอ 
 จัดสงเอกสารขออนุมัติโครงการตนฉบับใหผูรับผิดชอบทําจัดซื้อจัดจาง ตามที่คณะไดกําหนดไว            
โดยผูปฏิบัติงานใสรายละเอียดในทะเบียนรับการเสนอโครงการ  และใหผูรับผิดชอบจัดซื้อจัดจางลงนาม เพ่ือ
เปนหลักฐานเมื่อเกิดปญหาเอกสารการขอเสนอโครงการสูญหาย  

 
ภาพท่ี 16  ภาพทะเบียนรับเอกสารการขออนุมัติโครงการ 

 
 

ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 
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ภาคผนวก 
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1. แบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 
 

แผนงาน   .............................................................................................................................. 
ผลผลิต   .............................................................................................................................. 
เปาหมาย  ................................................................................................................. 
โครงการสําคัญ/กิจกรรมหลัก       ..................................................................................................... 
ตัวช้ีวัดและคาเปาหมาย            ................................................................................................................ 
โครงการ/กิจกรรมที่  ........................................................................................................................... 
งบประมาณ   ............................................................  บาท 

 
1. หลักการและเหตุผล       กลาวถึงความเปนมาของปญหา ความสําคญั หรือความจําเปนของโครงการ 
 เนื่องดวย    
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………               
          ดวยเหตผุลขางตนจึงเสนอจัดทํากิจกรรม...............................ใหกับ..................................................... 
............................................................................................................................. 
(ทั้งนี้เปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม) 
 
2. วัตถุประสงค     กําหนดจุดมุงหมายที่ชัดเจน สามารถวัดและประเมนิผลได (โดยระบุเปนขอ ๆ)  
           1. เพ่ือ…………………………………………………………………………………………………………………… 

2.  เพื่อ…………………………………………………………………………………………………………………… 
3.  เพื่อ…………………………………………………………………………………………………………………… 

3. เปาหมาย      ระบุกลุมเปาหมาย (บุคคล/หนวยงาน) และจํานวนใหชดัเจน 
          1. นักศึกษาสาขา.................... ชั้นปที่ ...... ของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   จํานวน.....คน หรือ 
  2. บุคคลากรจาก.................... สังกัด.................................. จํานวน......คน 
4. ผลผลิต      ผลที่เกดิข้ึนเมื่อดาํเนินโครงการสิ้นสุดโดยสอดคลองกับเปาหมาย 

1. …………………………………………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………………………………………….. 

 
5. ผลลัพธ       ผลท่ีไดรับสืบเนื่องจากผลผลิต โดยสอดคลองกับวัตถปุระสงค 

1. …………………………………………………………………………………………… 
2. ……………………………………………………………………………………………. 
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6. ความสําเร็จของกิจกรรม 
   เปาหมายตัวชี้วัด 
         เชิงปริมาณ     
          

         ผูเขารวมกิจกรรม ไมนอยกวา   ...................  คน  
          
         เชิงคุณภาพ      

1. กลุมเปาหมายมีความรูความเขาใจ   ไมนอยกวารอยละ ……………  
2. กลุมเปาหมายมีความพึงพอใจในโครงการ       ไมนอยกวารอยละ …………… 
3. กลุมเปาหมายสามารถนําความรูไปใช   ไมนอยกวารอยละ …………… 

 
 

7.    วิธกีารดําเนินงาน 
กิจกรรม วันท่ีปฏิบัติงาน 

1. ขออนุมัติโครงการ 
2. ประชาสัมพันธโครงการ 
3. ดําเนินโครงการ 
4. ประเมินผล 
5. รายงานและสรุปผล 

ระบุวันเวลาที่ชัดเจนในแตละชวงกิจกรรม 
เชน 

12 มกราคม 2560  
หรอื 

20 – 30 มกราคม 2560 
 

8.    ระยะเวลาปฏิบัติงาน   
       (เร่ิมขออนุมติโครงการ(1) – รายงานและสรุปผล(5)) 
9. งบประมาณที่ใช เปน   งบประมาณแผนดิน    จาํนวน   …………. บาท      
      งบรายได          จํานวน   …………. บาท                                                         
 
      ** กรณีมีแหลงงบประมาณ 1 งบประมาณ 
 จําแนกเปน  
 -  คาวัสดุ        ………     บาท 

-  คาตอบแทน     ………  บาท   
 -  คาใชสอย        ………     บาท 
      ** กรณีมีแหลงงบประมาณทั้ง 2 งบประมาณ 
 จําแนกเปน 

หมวดเงินงบดําเนินงาน จํานวนเงิน 
แหลงงบประมาณ 

แผนดิน รายได 
- คาวัสดุ ........................ ................... .................. 
- คาตอบแทน ........................ ................... .................. 
- คาใชสอย ........................ ................... .................. 
รวม ........................ ................... .................. 

 
ควรกําหนดจํานวนกลุมเปาหมายไมนอยกวารอยละ 80  
และคํานวณคารอยละออกมาเปนจํานวนเต็ม และสอดคลองกับ ขอ 3 คาเปาหมาย 

ควรมีแบบทดสอบในเนื้อหาความรูท่ีจะอบรม ทั้งกอนและหลัง
การอบรม โดยใหแยกออกจากแบบสอบถามความพึงพอใจ 

(ถามี) ควรมกีารตดิตามผูเขารวมอบรมภายหลังไมตํ่ากวา 1 

 กําหนดข้ันตอนวิธีการดําเนินงานต้ังแตการขออนุมัติโครงการไปจนถึงการสรุปและ
รายงานผล 

สรปุระยะเวลาที่จัดทําโครงการ ต้ังแตเร่ิมตนจนถึงเสร็จสิ้นโครงการ  
 
 

 

 

 

เลอืกระบุตามแผน
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10. สถานท่ีจัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 

สถานที่จัด  ............................................................................... 
หนวยงานท่ีดําเนินการ สาขาวชิา.................................................     

 

11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  
  ........................................................... 
12. วิธีติดตามและประเมินผล  

ประเมินตามตัวชี้วัดของโครงการ  
 

13. รายการกิจกรรม/หมวดเงิน/รายการที่ใช 

กิจกรรม/รายการ 
จํานวนเงิน 

(บาท) 

กิจกรรม/โครงการ …………………………………………………  
[ชื่อโครงการใหตรงตามที่แผนปฏิบัติราชการกําหนดไว] 
 

1. งบดําเนินงาน/งบอุดหนุน (คาใชจายดําเนินงาน) 
 [ตรวจสอบใหตรงตามที่แผนปฏิบัติราชการกําหนดไว] 
 

1.1 คาวัสดุ        
           -  ระบุรายละเอียด  เปนเงิน  ..................... บาท 

1.2  คาใชสอย      
       -  ระบุรายละเอยีด  เปนเงิน  ..................... บาท 
1.3  คาตอบแทน    
      -  ระบุรายละเอียด  เปนเงนิ  ..................... บาท 
 
(หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยทุกโครงการ)  

..................... บาท 
 
 
 
 

……………….บาท 
(ยอดรวมหมวดคาวัสดุ) 

……………….บาท 
 (ยอดรวมหมวดคาใชสอย) 

……………….บาท 
(ยอดรวมหมวดคาตอบแทน) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตองระบุใหชดัเจน 
 
 

ความคาดหวังที่ไดจากการจัดโครงการ ใหสอดคลองกบั
วัตถุประสงค 
 

 

 



ห น า  | 40 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

กรณีผูรับผิดชอบเปนอาจารยประจําสาขาวิชา 
 

 
.................................................. ผูรับผิดชอบโครงการ 

 
.....................................................ผูเห็นชอบโครงการ 

(…..............................................)   (…..............................................)   
              ตําแหนง ประธานสาขาวิชา.............................. 
           วัน/เดือน/ป            วัน/เดือน/ป 

 
 

......................................................................ผูอนุมัติ 
(……………………………………………………..) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน/เดือน/ป 
 
 

กรณีผูรับผิดชอบโครงการเปนนกัศกึษา มีท่ีปรึกษาโครงการ 
 

 
…............................................... ผูรบัผิดชอบโครงการ 

 
….................................................. ที่ปรึกษาโครงการ 

(……...........................................)   (……...........................................)   
             นักศึกษา อาจารยที่ปรึกษา/อาจารยผูสอน (เลือกอยางใดอยางหน่ึง) 
           วัน/เดือน/ป            วัน/เดือน/ป 
  

 
 

...................................................................ผูเห็นชอบโครงการ 
                           (........................................................................) 
                            ประธานสาขาวิชา.............................. 
                                                วัน/เดือน/ป 

 
......................................................................ผูอนุมัติโครงการ 

(……………………………………………………..) 
คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
วัน/เดือน/ป 
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กรณีผูรับผิดชอบเปนประธานสาขาวิชา 
 

 
 

                   ...................................................................ผูรับผิดชอบและเห็นชอบโครงการ 
                           (........................................................................) 
                            ประธานสาขาวิชา.............................. 
                                                วัน/เดือน/ป 

 
 

......................................................................ผูอนุมัติโครงการ 
(……………………………………………………..) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน/เดือน/ป 
 

กรณีเปนโครงการที่ คณะดําเนินการ 
 
 

 
.................................................. ผูรับผิดชอบโครงการ 

 
.....................................................ผูเห็นชอบโครงการ 

(…..............................................)   (…..............................................)   
              ตําแหนง รองคณบดีฝาย/ผูชวยคณบดีดาน............................ 
           วัน/เดือน/ป            วัน/เดือน/ป 

 
 

......................................................................ผูอนุมัติโครงการ 
                                     (……………………………………………………..) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน/เดือน/ป 
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   1. ตรวจสอบแบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 
 
 1.1 สวนนํา ประกอบดวย  แผนงาน ผลผลิต เปาประสงค โครงการ/กิจกรรม สอดคลองกับประเด็น                
กลยุทธ ตัวชี้วัดและคาเปาหมาย โครงการ/กิจกรรม และงบประมาณ  ตามที่ไดระบุไวในแผนปฏิบัติราชการ
ประจําป   เชน  

แผนปฏิบัติราชการประจาํป 

 
ภาพท่ี 1 รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ (แผนแนวนอน) 

  
แบบฟอรมขออนุมัติโครงการ 

แผนงาน  ยุทธศาสตรพัฒนาศักยภาพคนตลอดชวงชีวิต 
ผลผลิต   ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
เปาหมาย  3.2 บัณฑิตมีอัตลักษณและสมรรถนะตรงความตองการของสังคมพรอมรองรับ 
                               บริบทการเปล่ียนแปลง 
โครงการสําคัญ           3.2.1 โครงการสงเสริมนักศึกษาใหมีคุณลักษณะตามอัตลักษณ 
สอดคลองกับประเด็นกลยุทธ  ที่ 3   ยกระดับคุณภาพการศึกษา 
ตัวช้ีวัดและคาเปาหมาย  รอยละของนักศึกษาผานการสงเสริมคุณลักษณะตามอัตลักษณและการทํานุ 
                                บํารุงศิลปะวัฒนธรรม ไมนอยกวารอยละ 80 
โครงการ/กิจกรรม ที่ 1  โครงการอบรมความรูเร่ืองงานประกันคุณภาพใหแกนักศกึษาคณะ  
                               เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ประจําปการศึกษา 2566 
งบประมาณ  2,000  บาท 

 
 
 
 

ขอมูลที่นํามา 
ใสในฟอรมขอเสนอ
โครงการตองสอน
คลองกันกับสวนนํา 
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 1.2 หลักการและเหตุผล    
     การเขียนหลักการและเหตุผล คือ การแสดงใหทราบถึงความสําคัญและความจําเปนของโครงการ
ฝกอบรม โดยการเขียนควรจะครอบคลุมประเดน็ตาง ๆ ดังน้ี 

    2.1  หลักการที่ควรจะเปน หรือควรจะปฏิบัติ 
    2.2  ความจําเปนที่จะตองจัดการฝกอบรม 

ตัวอยางการเขียนหลักการและเหตุผล 
 เนื่องดวยสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ไดสงเสริมใหทุกสถาบันการศึกษาใน
ระดับอุดมศึกษา  ไดดําเนินการจัดระบบและกลไกในการเผยแพรความรู  และกระตุนใหนักศึกษาเห็น
ความสําคัญของการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถาบัน  ในรูปแบบของการอบรมความรู
เร่ืองประกันคุณภาพ   แกนักศึกษา  เพ่ือเปนการขยายผลการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายใน
สถาบัน  โดยสงเสริมสนับสนุนบทบาทของนักศึกษาในการที่จะสามารถสงเสริมชวยเหลือใหงานประกัน
คุณภาพการศึกษาของสถาบันบรรลุวัตถุประสงคที่วางไวตามเจตนารมณ  ของมาตรฐานการศึกษาของชาติ
ตอไป    

สวนงานประกันคุณภาพการศึกษา  จึงไดจัดโครงการอบรมประกันคุณภาพแกนักศึกษาเพื่อ
สงเสริมสนับสนุนและสรางเครือขายคุณภาพการศึกษาภายในคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ใหเปน
รูปธรรมและมีทิศทางที่สอดคลองตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  และบทบาทหนาที่การประกัน
คุณภาพการศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

นอกจากน้ันยังเปนการสรางเครือขายการประกันคุณภาพการศึกษาระหวางคณะ  ภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง   รวมไปถึงใหนักศึกษามีความตระหนักถึงบทบาทหนาท่ีของตนเอง  ในการ
พัฒนาคุณภาพสถาบันและระหวางเครือขาย  และมีความรูในการพัฒนาเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนความรูกับ
เครือขายภายในสถาบัน  เพ่ือจะไดพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษารวมกัน  และดวยเหตุผลขางตน
นี้  จึงเสนอจัดทํากิจกรรมอบรมความรูเรื่องงานประกันคุณภาพการศึกษาใหแกนักศึกษา คณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม 

 
1.3 วัตถุประสงค 

    วัตถุประสงคของโครงการเปนสิ่งที่บอกใหทราบวา การฝกอบรมนั้นตองการจะใหผูรับการอบรมมี
ความรู ทัศนคติ หรือพฤติกรรมอยางไร ภายหลังการฝกอบรม แนวการเขียนวัตถุประสงคควรจะใหมีความ
ชัดเจน สามารถวัดและประเมินผลได 

ตัวอยางการเขียนวัตถุประสงค 
           1.  เพื่อใหนักศึกษามีความรูความเขาใจ  มีทักษะและมีสวนรวมในการประกันคุณภาพการศึกษา 

 2.  เพ่ือสงเสริมใหนักศึกษาสามารถนําระบบการประกันคุณภาพการศึกษา (PDCA) ไปใชใน
กิจกรรมหรือโครงการที่รับผิดชอบโดยนักศึกษา 
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 1.4 เปาหมาย   
    ระบุกลุมเปาหมายและจํานวนใหชัดเจนวาเปนกลุมเปาหมายใด และจํานวนเทาใด   

ตัวอยางการกําหนดกลุมเปาหมาย 
   นักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม                     จํานวน  100  คน 

  

 1.5 ผลผลิต 
     ระบสุิ่งที่จะไดจากการดาํเนินกิจกรรมภายหลังจากสิ้นสุดโครงการ ซึ่งสอดคลองกับเปาหมาย 

ตัวอยางการกําหนดผลผลิต 
    นักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม จํานวน 100 คน ไดเขารับการอบรมการ
ประกันคุณภาพการศึกษา ในหัวขอ บทบาทนักศึกษาตอการประกันคุณภาพการศึกษา 
และ หัวขอ การประกันคุณภาพในการจัดกิจกรรมนักศึกษา 

 

1.6 ผลลัพธ 
    ระบผุลที่จะเกิดข้ึนเมื่อกิจกรรมดําเนินการเสร็จ วากลุมท่ีไดรับคิดวาจะผานกิจกรรมจํานวนเทาใด 

(สอดคลองกับวัตถุประสงค) 
ตัวอยางการกําหนดผลลัพธ 

            1. นักศึกษาที่เขารับการอบรมไดรับความรูความเขาใจ มีทักษะ และไดมีสวน
รวมในการประกันคุณภาพการศึกษา 
          2. นักศึกษาที่เขารับการอบรมไดนําระบบการประกันคุณภาพการศึกษา (PDCA) 
ไปใชในการจัดกิจกรรมหรือโครงการท่ีนักศึกษาไดรับผิดชอบ 

 

1.7 ความสําเร็จของกิจกรรม  
ระบุประเด็น/ปจจัยที่สามารถแสดงถึงความสําเร็จของโครงการ โดยกําหนดเปนรูปแบบเชิงปริมาณ                 

และเชิงคุณภาพ 
ตัวอยางการกําหนดความสําเร็จของกิจกรรม 

    เปาหมายตัวชี้วัด 
         เชิงปริมาณ    
         นักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมที่เขารวมอบรม ไมนอยกวา 80 คน 
        (ไมควรนอยกวารอยละ 80 ของกลุมเปาหมาย) 
          

         เชิงคุณภาพ 
1. กลุมเปาหมายมีความรูความเขาใจ              ไมนอยกวารอยละ 80 
2. กลุมเปาหมายมีความพึงพอใจในโครงการ          ไมนอยกวารอยละ 80 
3. กลุมเปาหมายสามารถนําความรูไปใช               ไมนอยกวารอยละ 75 

หมายเหตุ :  1. กรณีการจัดอบรม  ควรมีการประเมินดานความรูความเขาใจ   
       2. การประเมินดานความรูความเขาใจควรมีการประเมินโดยใชแบบทดสอบกอนอบรม 
                             และหลังอบรม 

3. กรณีมีการประเมินดานการนําความรูไปใช ควรมีการติดตามผูเขารวมอบรมภายหลัง         
   ไมต่ํากวา 1 เดือน 
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1.8 วิธีการดําเนินงาน 
      คือการกําหนดระยะเวลาของแตละกิจกรรมที่สมเหตุสมผลและควรมีกิจกรรมตอเนื่อง การเขียน
วิธีการดาํเนินงาน ใหแจกแจงครอบคลุมกระบวนการ PDCA วาแตละกิจกรรมจะดําเนินการในชวงระยะเวลา
เทาใดใหชัดเจน อาจอยูในรูปแบบตาราง 

ตัวอยางการเขียนวิธีการดําเนินงาน 
7.  วิธีการดําเนินงาน 

กิจกรรม วันที่ปฏิบัติงาน 
1. ขออนุมัติโครงการ 
2. ประชาสัมพันธโครงการ 
3. ดําเนนิโครงการ 
4. ประเมินผล 
5. รายงานและสรุปผล 

9 - 20  ธันวาคม  2560 
19 ธันวาคม 2560 – 10 มกราคม 2561 

25  มกราคม 2561 
26 - 31 มกราคม 2561 
1 - 20 กุมภาพันธ 2561 

  
 

 

 1.9 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
   เปนการสรุปชวงเวลาการปฏิบัติโครงการตั้งแตเร่ิมเสนอโครงการ (ขออนมุตัิโครงการ) จนถึงการ

ส้ินสุดโครงการ (รายงานและสรุปผล) โดยตองสอดคลองกับแผนปฏบิัติงานที่ไดนําสงไวกอนหนาน้ี  
ตัวอยางการเขียนระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

       9 ธันวาคม 2560  -  20 กุมภาพันธ 2561 
 

1.10 งบประมาณท่ีใช 
     ระบุแหลงงบประมาณหรือคาใชจายของโครงการ โดยท่ัวไปมีองคประกอบ  ดังนี้ 

  1.10.1 ยอดรวมคาใชจายทั้งกิจกรรม 
 1.10.2 รายละเอียดคาใชจาย จําแนกตาม หมวดเงินที่ ได รับ เชน คาวัสดุ คาใชสอย 

คาตอบแทน    
ตัวอยางการเขียนงบประมาณท่ีใช 

9. งบประมาณท่ีใช เปน   งบประมาณแผนดิน    จาํนวน          8,000 บาท       
 จําแนกเปน  
 -  คาวัสดุ          6,090     บาท  
 -  คาใชสอย          1,430     บาท 
        -  คาตอบแทน          480  บาท  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
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1.11  สถานท่ีจัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 
     ระบุสถานที่จัดกิจกรรม (กรณีกิจกรรมของโครงการตองดําเนินงานภายนอกมหาวิทยาลัย ตอง

ระบุพื้นที่ โดยระบุหมูบาน ตําบล อําเภอ จังหวัด) และหนวยงานที่รับผิดชอบในการดําเนินกิจกรรม ใหชัดเจน
วาเปนของสาขาวิชาใด  

ตัวอยางการเขียนสถานที่จัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 
10. สถานท่ีจัด และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

สถานท่ีจัด  หองประชุม 1315  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
          หนวยงานท่ีดําเนินการ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม      
 

 
1.12  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
     เปนผลที่เกิดขึ้นจากการที่โครงการบรรลุวัตถุประสงค  ผลที่เกิดข้ึนจากการปฏิบัติโครงการ  

สามารถแสดงใหเห็นผลท่ีเปนประโยชนทางตรง ทางออม (สอดคลองกับวัตถุประสงค) 
ตัวอยางการเขียน ผลที่คาดวาจะไดรับ 

11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

     1. นักศึกษาที่ผานการอบรมมีความรูความเขาใจ มีทักษะ และไดมีสวนรวมในการประกัน
คุณภาพการศกึษา 
     2. นักศึกษาสามารถนําระบบการประกันคุณภาพการศึกษา (PDCA) ไปใชในการจัด
กิจกรรมหรือโครงการที่นักศึกษาไดรับผิดชอบ 

 

 
 

1.13  วิธีติดตามและประเมินผล 
     เปนกระบวนการในการเก็บรวบรวมและวิเคราะหขอมูลของการดาํเนินโครงการ 

ตัวอยางการเขียนวิธีติดตามและประเมินผล 
12. วิธีติดตามและประเมินผล 

     ประเมินตามตัวชี้วัดของโครงการ 
 

 
 

1.14 รายการกิจกรรม/หมวดเงิน/รายการท่ีใช 
เปนการแสดงแผนการใชจายงบประมาณที่จะเกิดขึ้นในแตละหมวดเงิน ซึ่งจะตองเปนไปตามประกาศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  ใชสอย              
และวัสดุ ฉบับลงวันท่ี 28 กันยายน 2565 ซึ่งอาจแสดงรายละเอียดในรูปแบบ บรรยายหรือแบบตารางได 
โดยมีขอพึงปฏิบัติวา หัวขอนี้จะตองอยูหนาเดียวกับที่มีการลงนามอนุมัติโครงการ 
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 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

ตัวอยางการเขียนรายการกิจกรรม/ หมวดเงิน/ รายการท่ีใช 

กิจกรรม/รายการ 
จํานวนเงิน 

(บาท) 
โครงการอบรมความรูเรื่องงานประกันคุณภาพใหแกนักศึกษา คณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม 

๑.งบดําเนินงาน 

8,000 บาท 

๑.๑  คาวัสดุ      
       -  วัสดุ  เชน  กระดาษ   หมึก ฯลฯ  เปนเงิน   5,190  บาท 

5,190 บาท 

๑.๒ คาใชสอย 
       - ปายไวนิล ขนาด 2.55 X 1 เมตร เปนเงิน 330 บาท  
       -  คาจางเหมาจัดทําอาหารวาง  จํานวน 100 คน ๆ ละ 20 บาท    
         เปนเงนิ 2,330 บาท   

2,330 บาท 

๑.๓  คาตอบแทน   
      -  คาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 1 คน ๆ ละ 4 วัน ๆ ละ  
         120 บาท  เปนเงิน  480 บาท 

**ขออนุญาตถัวเฉลี่ยงบประมาณไดทุกรายการ 

480  บาท 
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2. แบบฟอรมคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการ 
  2.1 โครงการที่รบัผิดชอบโดยสาขาวิชา 
 
 
  
 
 3 x 3 ซม. 

 

คําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

ท่ี       /๒๕๖๗ 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานโครงการ.............................................. 

สาขาวิชา......................................... 

ตามที่สาขาวิชา.................................... คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดรับอนุมัติใหดําเนินโครงการ
........................................................................... ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
นั้น เพื่อใหการดําเนินงานในโครงการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงคและตัวชี้วัด          

อาศัยอํานาจตามความในตอน ๒ ขอ ๓ ของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ที่ ๒๕๕๘/๒๕๖๖                     
ลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๗ จึงแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการดําเนินงาน โดยมีหนาที่เตรียมความพรอม 
ประสานงาน ประชาสัมพันธ ดําเนินการตามแผนงานของโครงการ ตลอดจนสรุปผลการดําเนินงานและจัดทํา
รายงานผล ประกอบดวย 

๑. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ประธานกรรมการ 
๒. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๓. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๔. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการและเลขานุการ 
๕. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร  

ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงตั้งทุกทาน ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการอยางเครงครัด 
และตั้งใจปฏิบัติหนาที่เพ่ือกอใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 

  สั่ง  ณ  วันที่          พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
4 Enter          
 
 
      (................................................................) 
      คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ปฏิบัติราชการแทน 
         อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

*กรณีเปนโครงการทั่วไป 

จะมีผูชวยหรือไมกไ็ด 



ห น า  | 49 
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คําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

ท่ี       /๒๕๖๗ 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานโครงการอบรม.............................................. 

สาขาวิชา......................................... 

ตามที่สาขาวิชา.................................... คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดรับอนุมัติใหดําเนินโครงการ
อบรม................................................. ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ นั้น เพื่อให
การดําเนินงานโครงการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงคและตัวชี้วัด          

อาศัยอํานาจตามความในตอน ๒ ขอ ๓ ของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ที่ ๒๕๕๘/๒๕๖๖                     
ลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๗ จึงแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการ ดงันี้  

๑. กรรมการดําเนินการ มีหนาที่ เตรียมความพรอม ประสานงาน ประชาสัมพันธ ดําเนินการตาม
แผนงานของโครงการ ตลอดจนสรุปผลการดําเนนิงานและจัดทํารายงานผล ประกอบดวย 

๑. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ประธานกรรมการ 
๒. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๓. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๔. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการและเลขานุการ 
๕. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร 

๒. วิทยากร ทําหนาท่ี ใหความรูแกผูเขารวมอบรมตามโครงการอบรม.......................................... 
ไดแก 

อาจารย (ช่ือ)  (สกุล) 

ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงต้ังทุกทาน ปฏิบตัิหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการอยางเครงครัด 
และตั้งใจปฏิบัติหนาที่เพ่ือกอใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 

  สั่ง  ณ  วันที่          พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 
 
 
      (....................................................................) 
     คณบดคีณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
          อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
 

หมายเหตุ : กรณีมีการเบิกจายคาตอบแทน
วิทยากร 
1) วิทยากรเปนบุคลากรของคณะฯ ใหทํา
คําส่ังแตงต้ังดังตัวอยาง 
2) วิทยากรเปนบุคคลภายนอกคณะ ไมตอง
ทําคําสั่งแตงต้ัง แตใหแนบหนังสือเชิญ
วิทยากรและแบบตอบรับ 

*กรณีเปนโครงการอบรมมีวิทยากร 
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2.2 โครงการที่รับผิดชอบโดยคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 
  
 

 

คําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
ท่ี       /๒๕๖๗ 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานโครงการ.......................... คณะเทคโนโลยีอตุสาหกรรม  

 ตามที่คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดมีกําหนดจัดโครงการ....................................................... ขึ้น 
เพ่ือสงเสริมให......................................................................................... นั้น ทั้งนี้ เพื่อใหการดําเนินงาน
โครงการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงคและตัวชี้วดั  

อาศัยอํานาจตามความในตอน ๒ ขอ ๓ ของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ที่ ๒๕๕๘/๒๕๖๖                     
ลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๗ จึงแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการ ดงันี ้
 ๑. กรรมการฝายอํานวยการ มีหนาที่ ใหคําปรึกษา และอํานวยความสะดวกในการเตรียมความ
พรอมของคณะกรรมการทุกฝาย ประกอบดวย 
  คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ประธานกรรมการ 

รองคณบดทีี่กํากบัดูแลกิจกรรม/โครงการนั้น รองประธานกรรมการ 
  รองคณบดีฝาย (1)    กรรมการ 
  ผูชวยคณบดีทุกดาน    กรรมการ 
  ประธานสาขาวิชาทุกสาขาวิชา   กรรมการ 
  หวัหนาสํานักงานคณบดี    กรรมการและเลขานุการ 

๒. กรรมการฝายดําเนินการ มีหนาที่ เตรียมความพรอม ประสานงาน ประชาสัมพันธโครงการ 
ตลอดจนสรุปผลการดําเนินงานและรายงานผล ประกอบดวย  

 รองคณบดทีี่กํากบัดูแลกิจกรรม/โครงการนั้น ประธานกรรมการ (แตใหระบุเปนชื่อ) 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 

ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการและเลขานุการ 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร 
ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงตั้งทุกทาน ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการอยางเครงครัด 

และตั้งใจปฏิบัติหนาที่เพ่ือกอใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 
  สั่ง  ณ  วันที่          เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
        (............................................................) 
     คณบดคีณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
           อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

* เหตุผลของการทาํกิจกรรมเปล่ียนแปลงได
ตามความเหมาะสม 

** รายชื่อกรรมการฝายดําเนินการระบุตาม
ความเหมาะสม 
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 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  
ใชสอย  และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 กันยายน 2565 
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ห น า  | 58 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

 

ประวัติผูเขียน 
 

ชื่อ –  สกุล นางอนุสรา  เปงอินตา 
ท่ีอยู 194 หมู 4 ตําบลปงแสนทอง อําเภอเมืองลําปาง จังหวัดลําปาง 
โทรศัพท 087 - 1741942 
ประวัติการศึกษา บริหารธุรกิจบัณฑติ  สาขาคอมพิวเตอรธุรกิจ  มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง (2550) 

 
ประสบการณทํางาน พ.ศ. 2550 - 2553 

 
นักวิชาการคอมพิวเตอร กองนโยบายและแผนงาน 
สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 พ.ศ. 2553 - 2565 
 

นักวิชาการศกึษา คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 พ.ศ. 2565 - 2566 นักวิชาการศกึษา ชํานาญการ 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 พ.ศ. 2566 – 2567 รักษาการในตําแหนงหัวหนางานบริการการศกึษา 
และพัฒนานักศึกษา  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 พ.ศ. 2567 – ปจจุบัน รักษาการในตําแหนงหัวหนาสํานักงานคณบดี 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


