


 

  คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

คํานํา 
 

 คูมือปฏิบัติงานหลักเลมนี้จัดทําเพ่ือใหการขอเสนออนุมัติโครงการเปนไปตามตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจําปงบประมาณในแตละปงบประมาณ  โดยมีการกําหนดผูรับผิดชอบของโครงการในการดําเนินโครงการ
ใหเปนไปตามวัตถุประสงค และตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตรการพัฒนาที่คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมรวมกัน
จัดทําไว  คณะจึงตองมีการกํากับ และตรวจสอบการดําเนินโครงการใหเปนไปตามแผนยุทธศาสตรของคณะ  
และตัวชี้วัดที่คณะไดกําหนดไวใหบรรลุเปาหมายของโครงการ  คณะจึงไดมีบุคลากรในการตรวจสอบการขอ
อนุมัติโครงการ  จากบุคลากรสายสนับสนุนท่ีมีความเชี่ยวชาญในเรื่องงบประมาณ  และงานประกันคุณภาพ
การศึกษามาตรวจสอบ  เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามวัตถุประสงคและบรรลุตามวัตถุประสงคที่ตั้งไว  และ
ถูกตองตรงตามแบบฟอรมท่ีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมกําหนดไว ซึ่งประกอบดวยหัวขอ จํานวน 13 หัวขอ
  

สุดทายนี้ ขาพเจาขอขอบคุณคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ขอขอบคุณมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปางเปน
อยางยิ่ง ที่สนับสนุนและสงเสริมใหจัดทําคูมือปฏิบัติงานหลักเลมนี้ขึ้นมา โดยเฉพาะอยางยิ่งหัวหนาสํานักงาน
คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ผูบริหารคณะ และเพื่อรวมงานทุกคน ที่เปนกําลังใจใหคูมือปฏิบัติงานเลม
นี้สําเร็จลงไดดวยดี 
 
 
        นางอนุสรา  เปงอินตา 
              นักวิชาการศึกษา ชํานาญการ 
               คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
             กันยายน 2567 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

สารบัญ 
 

คํานาํ  
สารบัญ  
สวนที่ 1  บริบทมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง  
 1.1 ประวัติความเปนมาของมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 1 
 1.2 เอกลักษณและอัตลักษณประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 2 
 1.3 ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจของมหาวิทยาลัย 3 
 1.4 โครงสรางการบริหารมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 4 
สวนที่ 2  ความเปนมา  ความสําคัญ และบริบทคณะ  
 2.1 ประวัติความเปนมาโดยยอ 5 
 2.2 ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ คานิยม 6 
 2.3 โครงสรางคณะบริหารคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 7 
 2.4 โครงสรางการแบงสวนราชการ สํานักงานคณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 8 
 2.5 โครงสรางการบริหารงานวิชาการและกิจการนักศึกษา 9 
สวนที่ 3  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  
 3.1 ความเปนมาและหลักการการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจําป คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
15 

 3.2 สัญลักษณในการเขียนข้ันตอนปฏิบัติงาน 16 
 3.3 ผังงานการปฏิบัติงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจําป 17 
 3.4 ขั้นตอนการปฏิบัติงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจําป 
19 

 ขั้นตอนท่ี 1  ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติโครงการดําเนินการขอ
อนุมัติโครงการ 

19 

  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 19 
 ขั้นตอนท่ี 2 ตรวจสอบความถูกตองในสวนของแบบฟอรม และความ

สอดคลองโครงการ 
20 

  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 22 
 ข้ันตอนท่ี 3 สงใหฝายพัสดุตรวจสอบงบประมาณและความสอดคลองของแผน 23 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 23 
 ขั้นตอนท่ี 4 แจงผลการตรวจสอบ 23 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 23 
 ขั้นตอนท่ี 5 ตรวจสอบความครบถวน 24 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 25 
 ขั้นตอนท่ี 6 ลงเลขทะเบียนรับสําหรับการขออนุมัติโครงการ 26 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 27 

 



 

  คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

 ขั้นตอนท่ี 7 เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอหัวหนาสํานกังานคณบดี 28 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 28 
 ขั้นตอนท่ี 8 เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอรองคณบดีฝายวางแผนฯ 28 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 28 
 ขั้นตอนท่ี 9 เสนอตอคณบดี 29 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 29 
 ขั้นตอนท่ี 10 สงเอกสารคําสั่งใหงานธุรการลงเลขคําสั่ง (ถามี) 30 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 30 
 ขั้นตอนท่ี 11 แสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการสงใหผูรับผิดชอบและเขา

ระบบฐานขอมูล 
41 

  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 34 
 ขั้นตอนท่ี 12 จัดสงตนฉบับใหผูรับผิดชอบจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานท่ีเสนอ 35 
  ปญหา แนวทางการแกไข และขอเสนอแนะ 35 
ภาคผนวก  
 1. แบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 37 
 2. แบบฟอรมคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการ 48 
 3. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เร่ือง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบดําเนินงาน : 

หมวดคาตอบแทน ใชสอย และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 กันยายน 2565 
51 

 ประวัติผูเขียน 58 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ห น า  | 1 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

สวนท่ี 1 
บริบทมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 

 

1. บริบทมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 

 1.1 ประวัติความเปนมาของมหาวิทยาลัยราชภัฎลําปาง 
 มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปางมีชื่อเดิมวา "วิทยาลัยครูลําปาง" กอตั้งขึ้นเมื่อวันที่ 9 มิถุนายน 2514 
ตั้งอยูเลขที่ 119 หมูที่ 9 ถนนลําปาง - แมทะ ตําบลชมพู อําเภอเมือง จังหวัดลําปาง  
 พ.ศ. 2515 เริ่มเปดการเรียนการสอนวิทยาลัยครูลําปางเร่ิมเปดการเรียนการสอน เมื่อป พ.ศ. 2515 ใน
ระดับหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา (ป.กศ.) ใน พ.ศ. 2516 วิทยาลัยครูสามารถเปดสอน   ในระดับ
ปริญญาตรี เริ่มเปดสอนในระดับหลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาการศึกษาชั้นสูง (ป.กศ.สูง) มีการ
ประกาศใช "พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู พ.ศ. 2518" สงผลใหวิทยาลัยครูสามารถเปดสอนในระดับปริญญา
ตรีไดในป พ.ศ. 2519 วิทยาลัยครูลําปาง จึงไดเปดสอนในระดับปริญญาตรี สาขาวิชาการศกึษาตอมาเมื่อมีการ
ประกาศใช "พระราชบัญญัติวิทยาลัยครู (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2527" กฎหมายกําหนดใหวิทยาลัยครูสามารถ
ผลิตบัณฑติสาขาวิชาชีพอ่ืน นอกเหนือจากสาขาวิชาการศึกษาในป พ.ศ. 2529 
 ดังนั้นวิทยาลัยครูลําปางจึงไดเปดสอนในระดับปริญญาตรีสาขาศิลปศาสตร และสาขาวิทยาศาสตร 
ขณะที่สถาบันราชภัฏลําปางยังใชชื่อวิทยาลัยครูลําปางนั้น ไดมีการประสานการดําเนินงาน รวมกับวิทยาลัยครู
อ่ืน ๆ โดยรวมกันเปนกลุมวิทยาลัยครู 
 วิทยาลัยครูลําปางซึ่งตั้งอยูในกลุมภาคเหนือตอนบน ไดรวมกับวิทยาลัยครูเชียงใหม วิทยาลัยครู
เชียงราย และวิทยาลัยครูอุตรดิตถ เปนกลุมวิทยาลัยครูภาคเหนือตอนบน ไดพัฒนาเปน "สหวิทยาลัยลานนา" 
ตามขอบังคับของสภาการฝกหัดครูวาดวยกลุมวิทยาลัยครู พ.ศ. 2528  และวิทยาลัยครูลําปางไดรับเลือกให
เปนท่ีตั้งสํานักงานคณะกรรมการสหวิทยาลัยลานนา 
 พ.ศ. 2535 พระราชทานนามวิทยาลัยครูใหมวา "สถาบันราชภัฏ" เมื่อวันที่  14 กุมภาพันธ 2535 
พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวภูมิพลอดุลยเดช ไดพระราชทานนามวิทยาลัยครูใหมวา "สถาบันราช
ภัฏ" วิทยาลัยครูลําปางจึงไดเปลี่ยนชื่อเปน "สถาบันราชภัฏลําปาง" ตามพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 
2538 เปนตนมา หลังจากมีการประกาศใชพระราชบัญญัติสถาบันราชภัฏ พ.ศ. 2538 สงผลใหสถาบันเกิดการ
เปลี่ยนแปลงในหลายดาน และสามารถเปดสอนในระดับสูงกวาปริญญาตรี 
 พ.ศ. 2542 สถาบันราชภัฏลําปางไดเปดสอนระดับบัณฑิตศึกษา ในหลักสูตรปริญญาโท ในป พ.ศ.2542 
สถาบันราชภัฏลําปาง ไดเปดสอนระดับบัณฑิตศึกษา ในหลักสูตรปริญญาโท ครุศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชา
การบริหารการศึกษา และในป พ.ศ. 2543 ไดเปดสอนในหลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู จนถึง
ปจจุบัน ในป พ.ศ. 2547 ไดเปดสอนหลักสูตรปริญญาโท ครุศาสตร มหาบัณฑิต สาขาวิทยาศาสตรศึกษา 
สาขาหลักสูตรและการสอน สาขายุทธศาสตรการพัฒนา ตอมาในป พ.ศ. 2548 เปดสาขาบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต 
สาขาวิชาการจัดการ และป พ.ศ. 2549     เปดสาขาวัดประเมินและวิจัยทางการศึกษา และหลักสูตรรัฐ
ประศาสนศาสตรมหาบัณฑิต ดานการจัดการศึกษารวมกับสถาบันอ่ืนนั้น ในป พ.ศ. 2536 ไดรับวิทยาลัยพล
ศึกษา จังหวัดลําปางเขารวมโครงการสมทบในสถาบันราชภัฏลําปาง ระหวาง พ.ศ. 2534 - 2539 ไดรวมมือ
กับ มหาวิทยาลัย ธรรมศาสตร เปดสอนหลักสูตรปริญญาโท สาขาการเมืองการปกครองสําหรับนักบริหาร ใน 
พ.ศ. 2543 รวมมือกับวิทยาลัยเทคนิคลําพูนเปดโครงการจัดการศึกษาสําหรับบุคลากรประจําการ ณ 
วิทยาลัยเทคนิคลําพูน 
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 พ.ศ. 2547 สถาบันราชภัฏลําปางปรับเปลี่ยนฐานะเปน "มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง" ตอมาในวันท่ี 
14 มิถุนายน พ.ศ.2547 ไดมีการประกาศใช "พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ทําใหสถาบัน
ราชภัฏลําปางปรับเปลี่ยนฐานะเปน "มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง" (Lampang Rajabhat University) ใน
สังกัดสาํนักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา กระทรวงศึกษาธิการ  
 มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ไดมีการปรับแปลงกระทรวง จากกระทรวงศึกษาธิการ ปรับเปลี่ยนฐานะ
เปนสังกดักระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม นับต้ังแตนั้นเปนตนมา 
 

 1.2 เอกลักษณและอัตลักษณประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

  ตราสัญลักษณประจํามหาวิทยาลัยราชภัฏําปาง 
  สัญลักษณ เปน รูปวง รี  2 วง ระหว า งวง รี  ส วนบนเ ขียนเปน ตัว อักษรภาษาไทยว า 
"มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง" สวนดานลางเปนอักษรภาษาอังกฤษวา LAMPANG RAJABHAT UNIVERSITY 
ภายในวงรีดานใน มีตราเปนรูปพระราชลัญจกรประจําพระองคพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวรัชกาลท่ี 9 รอบ
วงจักมีรัศมีเปลงออกโดยรอบเหนือจักรเปนรูปเศวตฉัตรช้ันตั้งอยูบนพระที่นั่งอัฐทิศ แปลความหมายวาทรงมี 
พระบรมเดชานุภาพในแผนดิน 

 

ตราสญัลกัษณข์องมหาวทิยาลยัราชภฏัลาํปาง ประกอบดว้ย 5 สี ดงันี Ê 

สีนํÊาเงิน    แทนค่า   สถาบนัพระมหากษัตริยผ์ูใ้หก้าํเนิดและพระราชทาน

นาม “มหาวทิยาลยัราชภฏั” 

สีเขียว แทนค่า   แหล่ ง ทีÉ ตัÊงข องม หาวิท ยาลัยราชภัฏใน แ หล่ ง

ธรรมชาต ิและสิÉงแวดลอ้มทีÉสวยงาม 

สีทอง แทนค่า   ความเจรญิรุ่งเรืองทางภูมิปัญญา 

สีสม้ แทนค่า   ความรุง่เรืองทางศิลปวฒันธรรมทอ้งถิÉน 

สีขาว แทนค่า   ความคดิอนับรสิทุธิÍของนกัปราชญแ์ห่งพระบาท 

สมเดจ็พระบรมชนกาธิเบศร มหาภูมิพลอดลุยเดช 

มหาราชบรมนาถบพิตร 

 
  สีประจํามหาวิทยาลัย 

 
   สีแดงเลือดหมแูละสีเขียว หมายถงึ : ความกลาหาญที่จะใชสติปญญา    
   และความงอกงามแหงสติปญญา 

 
 
  ดอกไมประจํามหาวิทยาลัย 

            ดอกไมประจํามหาวิทยาลัย คือ ดอกกาสะลอง (ดอกปบ) 

 
 

 



ห น า  | 3 
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  คติธรรม 
  วิระเยน ทุกขนมเจติ หมายถึง ลวงทุกขไดดวยความเพียร 

 

  1.3 ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจของมหาวิทยาลัย 
 ปรัชญา  

 มหาวิทยาลัยเพ่ือการพัฒนาทองถิ่น 
 
 วิสัยทัศน  

"มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปางเปนสถาบันผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพ มีอัตลักษณและบูรณาการภูมิ
ปญญาสูวัตกรรมเพ่ือการพัฒนาทองถิ่นอยางย่ังยืน" 
 บัณฑิตที่ มี คุณภาพ  ในที่ นี้ หมายถึ ง  บัณฑิ ตที่ มี ความ รู ค วามสามา รถ เชิ ง วิช า กา ร  
มีสมรรถนะตามมาตรฐานวิชาการ วิชาชีพ มีทักษะการเรียนรูแหงศตวรรษที่ 21 มีความเปนมืออาชีพ 
 อัตลักษณ ในที่นี้หมายถึง อัตลักษณของบัณฑิตที่มี จิตอาสา และอัตลักษณของบัณฑิต 
ที่มีคุณลักษณะคนไทยที่พ่ึงประสงคตามพระบรมราโชบายดานการศึกษา 4 ประการ คือ 

1. มีทัศนคติท่ีถูกตองตอบานเมือง 
2. มีพ้ืนฐานชีวิตที่มั่นคง - มีคุณธรรม 
3. มีงานทํา - มีอาชีพ 
4. เปนพลเมืองดี 

 
 พันธกิจ  

ตามพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ.2557 ระบุไวใน มาตรา 7 จึงไดกําหนด  
พันธกิจมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 5 ประการ คือ 

1. ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีทัศนคติที่ดี เปนพลเมืองดีในสังคมและมีสมรรถนะความตองการ
ของผูใชบัณฑติ 

2. วิจัยสรางองคความรูและนวัตกรรมที่มีคุณภาพและไดมาตรฐานเปนที่ยอมรับ มุงเนนการบูร
ณาการเพ่ือนําไปใชประโยชนไดอยางเปนรปูธรรม 

3. พัฒนาทอง ถ่ินตามศักยภาพ สภาพปญหาและความตองการท่ีแทจริ งของชุมชุน  
โดยถายทอดองคความรู เทคโนโลยี และนอมนําแนวพระราชดําริสูการปฏิบัติ 

4. สรางเครือขายความรวมมือกับทุกภาคสวน เพ่ือการพัฒนาทองถิ่นและเสริมสรางความเข็ม
แข็งของผูนําชุมชนใหมีคุณธรรม และความสามารถในการบริหารงานเพ่ือประโยชนตอสวนรวม 

5. บริหารจัดการทรัพยากรภายในมหาวิทยาลัยอยางมีประสิทธิภาพ ดวยหลักธรรมาภิบาล พรอม
รองรับการเปลี่ยนแปลง เพื่อใหเกิดการพัฒนาอยางตอเนื่องและย่ังยืน 
 
 
 
 
 
 



ห น า  | 4 
 

 

 คูมือปฏิบตัิงานหลัก เร่ือง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

 1.4 โครงสรางการบริหารมหาวทิยาลัยราชภัฏลําปาง 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การแบงสวนราชการของมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง มีการแบงออกเปน 2 หนวยงาน 
ดังตอไปนี ้

1. หนวยงานสนับสนุน มีการแบงสวนราชการที่มีฐานะเทียบเทาคณะ ทําหนาที่สนับสนุนการ
จัดการศึกษา 4 สวนราชการ ไดแก 

1.1 สํานักงานอธิการบดี 
1.2 สํานักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ 
1.3 สํานักศิลปะและวฒันธรรม 
1.4 สถาบันวิจัยและพฒันา 

 2. หนวยงานดานวิชาการ แบงการเรียนการสอนออกเปน 7 คณะ ไดแก 
2.1 คณะครุศาสตร 
2.2 คณะมนุษยศาสตรและสังคมศาสตร 
2.3 คณะวิทยาการจัดการ 
2.4 คณะวิทยาศาสตร 
2.5 คณะเทคโนโลยีการเกษตร 
2.6 คณะเทคโนโลยีอตุสาหกรรม 
2.7 คณะพยาบาลศาสตร 
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สวนท่ี 2 
ความเปนมา  ความสําคัญ  และบริบทคณะ 

 

2.1 ประวัติความเปนมาโดยยอ 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมพัฒนาการมาจากหมวดวิชาหัตถศึกษา มีอาคารโรงฝกงาน  เปนอาคารหลังแรกท่ี
เกิดข้ึนพรอมกับวิทยาลัยครูลําปาง เมื่อ พ.ศ.2515 ทําการสอนวิชาท่ีเกี่ยวของกับ หัตถศึกษาการฝมือ งาน
ประดิษฐ ชางในบาน งานปูน งานไม งานไฟฟา-วิทยุ ซึ่งเปนวิชาตามหลักสูตรสายครู ในระดับ ป.กศ.และ ป.ก
ศ.สูง ในสังกัดคณะวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  และใน ป พ.ศ. 2543 ไดรับความเห็นชอบจากสภาประจํา
สถาบันราชภัฏลําปาง ดําเนินโครงการจัดตั้งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  และไดมีประกาศกฎกระทรวง
ศึกษาธิการ เร่ืองการจัดตั้งสวนราชการของมหาวิทยาลัยลงวันท่ี 8 มีนาคม 2548 มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
จึงจัดตั้งสวนราชการเปน “คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

  ปจจุบันคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดมีการจัดการเรียนการสอนในระดับปริญญาตรี   จํานวน             
5 หลักสูตร และหลักสูตรรวมคณะวิทยาศาสตรอีกจํานวน 1 หลักสูตร ที่ครอบคลุมทั้งดานวิทยาศาสตร  
เทคโนโลยี  และวิศวกรรม ประกอบดวย  (1) หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมซอฟตแวร (2) 
หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีโยธา (3) หลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม (ตอเนื่อง)  (4) หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร (5) หลักสูตร
วิศวกรรมศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมไฟฟาอุตสาหกรรม  และหลักสูตรครุศาสตรบัณฑิต (รวมคณะ
วิทยาศาสตร) สาขาวิชาการศึกษา (วิชาเอกอุตสาหกรรมศิลป)  เพื่อตอบสนองความตองการของสถาน
ประกอบการภาคอุตสาหกรรม และสงเสริมในการผลิตครูชาง พรอมท้ังไดรับความรวมมือจากหนวยงาน
ภาครัฐและภาคเอกชน ท่ีไดสนับสนุนการฝกประสบการณวิชาชีพในรูปแบบของสหกิจศึกษา และการจัดการ
เรียนการสอนแบบบูรณาการการเรียนกับการทํางาน (CWIE)   ทั้งนี้  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดมีการลง
นามบันทึกขอตกลงความรวมมือดานวิชาการและวิจัยรวมกันกับสถานศึกษา จํานวน 12 แหง  และสถาน
ประกอบการที่มสีวนรวมในการสนับสนุนการบูรณาการการเรียนกับการทํางานอีกมากกวา 5 แหง 

ดานวิจัย คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดรับการสนับสนุนทุนวิจัยจากแหลงทุนภายในมหาวิทยาลัย 
และแหลงทุนภายนอกมหาวิทยาลัย อาทิ กองทุนสงเสริมวิทยาศาสตร วิจัย และนวัตกรรม (สกสว.) (ววน.)   
สํานักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร วิจัยและนวัตกรรม (สป.อว.)  ภายใตโครงการการเคลื่อนยาย
บุคลากรเพ่ือพัฒนาศักยภาพการวิจัยในภาคอุตสาหกรรม (Talent Mobility) หนวยบริหารและจัดการทุนดานการ
พัฒนาระดับพ้ืนที ่สํานักงานพัฒนาการวิจัยการเกษตร (องคการมหาชน) อุทยานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี
มหาวิทยาลัยเชียงใหม แมขายอุทยานวิทยาศาสตรภาคเหนือ เพ่ือตอบสนองความตองการของชุมชน ทองถิ่น  
และสอดรับยุทธศาสตรของชาติ และยุทธศาสตรการวิจัย 

ดานบริการวิชาการไดมีการจัดบริการวิชาการแบบใหเปลา และกอใหเกิดรายได  ใหแกชุมชนทองถ่ิน 
มีการดําเนินการภายใตชื่อศูนยถายทอดวิศวกรรมและเทคโนโลยี โครงการศูนยทดสอบวัสดุกอสรางและ
บรกิาร และงานวารสารคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  นอกจากนี้ยังมีการจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุนการ
ดําเนินงานดานบริการวิชาการภายใตยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยราชภัฏเพ่ือการพัฒนาทองถิ่นในการนี้                     
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดดําเนนิการในรูปแบบของการบูรณาการ การจัดการเรียนการสอนรวมดวย  
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2.2 ปรัชญา วิสัยทัศน พันธกิจ คานยิม 
 
  ปรัชญา  

สรางคนดี มีความรู มุงสูการนําศาสตรดานวิศวกรรมและเทคโนโลยีเพื่อการพัฒนาทองถิ่น 
 

  วิสัยทัศน 
เปนแหลงเรียนรูดานวิศวกรรมและเทคโนโลยี สรางการบูรณาการศาสตรดานวิศวกรรมและ

เทคโนโลยีเพ่ือการผลิตบัณฑิตท่ีมีคุณภาพ สงเสริมงานวิจัย และบริการวิชาการเพ่ือการพัฒนาชุมชน ทองถ่ิน  
 

  อตัลักษณ 
บัณฑิตจิตอาสา  คิดเปน ปฏิบัติได กาวทันศาสตรดานวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
 

  คานิยม 
E - Efficiency  การมุงเนนประสิทธิภาพของงาน 
I - Integration มุงเนนบูรณาการองคความรู 
T - Teamwork สงเสริมการทํางานเปนทีม 

 
  พันธกจิ 

1) ผลิตบัณฑิตใหมีคุณภาพ มีทัศนคติที่ดี เปนพลเมืองดีในสังคมและมีสมรรถนะความตองการของ
ผูใชบัณฑิต 

2) วิจัยสรางองคความรูและนวัตกรรมที่มีคุณภาพและไดมาตรฐานเปนที่ยอมรับ มุงเนนการบูรณาการ
เพื่อนําไปใชประโยชนไดอยางเปนรูปธรรม 

3) พัฒนาทองถ่ินตามศักยภาพ สภาพปญหาและความตองการท่ีแทจริงของชุมชุน โดยถายทอดองค
ความรู เทคโนโลยี และนอมนําแนวพระราชดํารสิูการปฏิบัติ 

4) สรางเครือขายความรวมมือกับทุกภาคสวนเพ่ือการพัฒนาทองถิ่นและเสริมสรางความเข็มแข็งของ
ผูนําชุมชนใหมีคุณธรรมและความสามารถในการบริหารงานเพ่ือประโยชนตอสวนรวม 

5) บริหารจัดการทรัพยากรภายในคณะอยางมีประสิทธิภาพดวยหลักธรรมาภิบาล พรอมรองรับการ
เปลี่ยนแปลงเพื่อใหเกิดการพัฒนาอยางตอเน่ืองและยั่งยืน 
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 คูมือปฏิบตัิงานหลัก เร่ือง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

2.3  โครงสรางคณะบริหารคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
  

 
 
 
 

รองคณบดี 
ฝายบริการวิชาการและ

กิจการนกัศึกษา 

รองคณบดี 
ฝายวางแผนและการ

ประกันคุณภาพการศึกษา 

คณะกรรมการประจําคณะ 

ผูชวยคณบดี 

สํานักงานคณบดี 

 งานบริหารงานทั่วไป 
 งานวิชาการและ
กิจการนักศึกษา 

หลักสูตร 

หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต 
   สาขาวิชาวิศวกรรมซอฟตแวร 
หลักสูตรเทคโนโลยีบณัฑิต 
   สาขาวิชาเทคโนโลยีโยธา 
   สาขาวชิาเทคโนโลยีอุตสาหกรรม
หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต 
   สาขาวิชาวิศวกรรมคอมพิวเตอร 
   วิศวกรรมไฟฟาอุตสาหกรรม 
หลักสูตรครุศาสตรบัณฑติ 
     สาขาวิชาอุตสาหกรรมศิลป 
 
  

 ดานการประกันคุณภาพ 
  การศึกษา 
 ดานการวิจัย 
 
 

ศูนยถายทอดวิศวกรรมและ
เทคโนโลยี 

 โครงการอบรมหลักสูตร    
ระยะส้ัน 
 โครงการศูนยทดสอบวัสดุ
กอสรางและบริการวิชาการ 

รองคณบดี 
ฝายวิชาการ 

และวิจัย 

คณบดี 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
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 คูมือปฏิบตัิงานหลัก เร่ือง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
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2.4 โครงสรางการแบงสวนราชการ สํานักงานคณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

 
 ปรัชญา 

มุงเนนจิตบริการ สมัครสมานสามัคคี  ทําดีเพื่อองคกร  
 วิสัยทัศน 
 บุคลากรสายสนับสนุน คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มีความรู ความสามารถ และทักษะความชาํนาญ          
ในการปฏิบัติงาน เต็มใจใหบริการ เพ่ือกาวสูความเปนเลิศดานการสนับสนุนวิชาการและพัฒนาระบบการ
ทํางานใหผูรับบริการเกิดความพึงพอใจในระดับสูง 

 ภาระหนาท่ีของสํานักงานคณบดี 
 1) กลุมงานบริหารทั่วไป ประกอบดวย งานธุรการ งานประชุมและงานเลขานุการ งานบุคลากร     
งานอาคารสถานท่ีภูมิทัศนและสวัสดิการ และงานประชาสัมพันธ งานจัดซ้ือจัดจาง งานควบคุมตรวจรับและ
ตรวจสอบพัสดุครุภัณฑ งานซอมบํารุง และการจําหนายพัสดุครุภัณฑ งานการเบิกจายเงินงบประมาณ งาน
แผนและงบประมาณ งานตรวจสอบติดตามเรงรัด และการรายงานการใชจายเงินงบประมาณ 
 2) กลุมงานวิชาการและกิจการนักศึกษา ประกอบดวย งานวิชาการ งานสนับสนุนการเรียนรู งาน
กิจกรรมการเรียนการสอน งานการบริหารหลักสูตรและการสอน งานวัดและประเมนิผลการเรียน งานกิจกรรม
พัฒนาคุณภาพนักศึกษา งานการใหบริการและสวัสดิการแกนักศึกษา งานดานทุนการศึกษา งานประกัน
คุณภาพการศึกษา งานการติดตามภาวการณมีงานทําของบัณฑิต งานสนับสนุนการทําความรวมมือทาง
วิชาการกับหนวยงานภายนอก งานจดัอบรมใหความรูแกนักศึกษา บุคลากรประชาชน และสงัคมทองถ่ิน และ
งานสงเสริมการวิจัยของบุคลากรในสังกัด 
 
 

 

สํานักงานคณบดี 

งานบริหารท่ัวไป (5) 
 

จ.บริหารทั่วไป ชํานาญการ (1) 
นักวิชาการพัสดุ ปฏิบัติการ (1) 

 นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ (3) 

 

 

คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

งานวิชาการและกิจการ

นักศึกษา (6) 
นักวิชาการศึกษา ชํานาญการ (1) 
นักวิชาการศึกษา ปฏิบัติการ (4) 

นักวิชาการศึกษา  ปฏิบัติการ (1)* 
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 คูมือปฏิบตัิงานหลัก เร่ือง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

2.5  โครงสรางการบริหารงานวิชาการและกิจการนักศึกษา 

 
 

 ภาระหนาท่ีของงานวิชาการและกิจการนักศึกษา 
งานการประกันคุณภาพการศึกษา 

1) ปฏิทินการดําเนินงานการประกันคุณภาพการศึกษา คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
2) จัดทําแผนการดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 
3) จัดทําคูมือการประกันคุณภาพการศึกษาของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
4) จัดทําแผนพัฒนาการประกันคุณภาพ (Improvement plan) ตามวงรอบปการศึกษาคณะ

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ตามมติความเห็นชอบของคณะกรรมการดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา 
และรายงานผลการดําเนินงานตามรอบ 3 เดือน 6 เดือน 9 เดือน 

5) ดําเนินการจัดประชุมคณะกรรมการดําเนินงานดานการประกันคุณภาพการศึกษา ตามแผนปฏิทิน
กิจกรรมที่กาํหนดไว พรอมจัดทํารายงานการประชุมเสนอตอเลขานุการตรวจสอบ  

6)  ติดตาม รวบรวม แผนพัฒนาคุณภาพ (Improvement Plan) ตามวงรอบปการศึกษา ระดับ
หลักสูตร และเสนอตอคณบดี พรอมทั้งมีการติดตามการดําเนินงานตามรอบ   

7)  ติดตาม รวบรวม และรายงานผลการดาํเนินงาน การประกันคุณภาพการศึกษา ระดับหลักสูตร 
และระดับคณะตามรอบ 

8) ดําเนินการสรุปประเด็นปญหาท่ีพบ และขอเสนอแนะ ในรายงานผลการดาํเนินงาน การประกัน
คุณภาพการศึกษา ทั้งในระดับหลักสูตร และระดบัคณะ เสนอตอผูบริหารเพ่ือพิจารณา 

หัวหนางานวิชาการและกิจการนักศึกษา 

หัวหนา 

สํานักงานคณบดี 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานบริการ
วิชาการ และ

หองสมุด) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานบริการ
วิชาการ และ

วิจัย) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานบริการ
วิชาการ) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานกิจกรรม
นักศึกษา และ

ศิลปะวัฒนธรรม) 

นักวิชาการ

ศึกษา 

ปฏิบัติการ 

(งานวิชาการ) 

นักวิชาการ

ศึกษา  

ชํานาญการ 

(งานประกันฯ) 
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 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
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9) รวบรวม ตรวจสอบรายงานผลการดําเนินงานหลักสูตร (มคอ.7) นําสงกองบริการการศึกษา และ
งานประกันคุณภาพการศึกษาเพื่อนําเสนอคณะกรรมการประเมินคุณภาพการศึกษาในระดับหลักสูตร 

10) ติดตาม รวบรวมขอมูล วิเคราะห และจัดทํารายงานการประเมินตนเอง (SAR) ระดับคณะ 
11) ดําเนินการกรอกขอมูลรายงานการประเมินตนเองระดับคณะ ผานระบบฐานขอมูล CHEQA 

Online 
12) ตดิตาม เรงรัด ตรวจสอบ หลักสูตรในการกรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานหลักสูตรในระบบ 

CHEQA Online ของหลักสูตร ใหถูกตองและครบถวนทุกประเด็น 
13) จัดทํารายงานผลการประเมินคุณภาพของการจัดกิจกรรมและการใหบริการแกนักศึกษา 
14) ประสาน ติดตามและจัดเก็บเอกสารหลักฐานที่เก่ียวของกับการประกันคุณภาพการศึกษาทั้ง

ระดับหลักสูตร และระดับคณะ ทุกตัวชี้วัด ของแตละองคประกอบ เพื่อรองรับการตรวจประเมิน 
15) อํานวยความสะดวกในการเตรยีมความพรอมในการประเมินคุณภาพการศึกษาในระดับคณะและ

ระดับหลักสูตร  
16) ใหคําปรึกษา แนะนําขอมูลที่เก่ียวกับการประกันคุณภาพแกนักศึกษา บุคลากร และผูบริหาร  
17) เผยแพรขอมูลขาวสารการประกันคุณภาพการศึกษา ผานเว็บไซตและชองทางอ่ืน ๆ 
18) จัดอบรมใหความรูดานการประกันคุณภาพการศึกษาใหแกนักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  
19) รวบรวมขอมูลในการจัดทํารายงานผลการศึกษาตนเอง (SSR) ในทุกปงบประมาณ  ใหแก

คณะกรรมการ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลงานมหาวิทยาลัย 
20) ประสานและอํานวยความสะดวก คณะกรรมการ  ผูบริหารคณะและผูเขารับการสัมภาษณตลอด

การตรวจเยี่ยมของคณะกรรมการ ติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผลงานมหาวิทยาลัย 
21) ติดตาม ตรวจสอบ และประสานหนวยงาน ใหกรอกขอมูลในระดับ CHECO ใหมีความถูกตอง 

 
งานบริการการศึกษา 

1) ติดตามรวบรวมรายละเอียดของรายวิชา, รายละเอียดประสบการณภาคสนาม, รายงานผลการ
ดําเนินการของรายวิชา และรายงานผลการดําเนินการของประสบการณภาคสนาม ทุกภาคการศึกษา เสนอ
ขอมูลตอผูบริหารทราบและหนวยงานที่เก่ียวของ 

2) ติดตอประสาน บุคคล องคกร หนวยงานอ่ืนทั้งภายในและภายนอกเพื่อการประชาสัมพันธแนะ
แนวหลักสูตรการสอน การรบันักศึกษาของคณะ  

3) ใหคาํปรึกษา ขอแนะนําและขอมูลตาง ๆ ท่ีเกี่ยวของกับงานหลักสูตรวิชาการ แกนักศึกษา 
คณาจารย ผูบริหาร และผูใชบริการอ่ืน  

4) จัดเก็บขอมูลของนักศึกษาทุกชั้นป จัดทําสถิตินักศึกษาใหม นักศึกษาที่คงอยู และบัณฑิตที่สําเร็จ
การศกึษาทุกปใหมีขอมูลท่ีเปนปจจุบัน  

5) ติดตาม รวบรวมรายละเอียดขอมูลผูสอนในแตละรายวิชาการนําสงกองบริการการศึกษาเพื่อจัดทํา
ตารางสอนทุกภาคเรียน ประสานแจงตารางสอนแกผูสอนพรอมนําสงขอมูลรายละเอียดภาระงานสอนไปยัง 
งานการเจาหนาที่ สํานักงานอธิการบดี 

6) ประสาน ติดตาม จัดทําขอมูลเพ่ือจัดทําตารางสอบและนําสงกองบริการการศึกษา จัดทาํทะเบียน
ควบคุมการ รับ-สง ขอสอบ และมอบคืนขอสอบแกผูสอนอยางรอบคอบรัดกุม 

7) ประสาน ติดตาม รวบรวมผลการเรียนของนักศึกษาประจําภาคเรยีน เสนอผูบริหารตามลําดบั 
และนําสงกองบริการการศึกษาพรอมสําเนาเก็บเปนหลักฐาน 



ห น า  | 11 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

8) ประสาน ติดตาม จัดทําและเผยแพร คําสั่ง ประกาศ การเทียบโอนผลการเรียนและยกเวนการ
เรยีนรายวิชา เสนอขอมูลตอผูบริหารและหนวยงานที่เก่ียวของ พรอมสําเนาจัดเก็บเปนหลักฐาน 

9) จัดทําหนังสือราชการที่เก่ียวของกับการออกฝกประสบการณวิชาชีพ และออกปฏิบัติงานสหกิจ
ศึกษาของนักศึกษา  

10) จัดทํา/เผยแพร คําสั่ง ประกาศ การดําเนินการทวนสอบผลสัมฤทธ์ิทางการเรยีนประจําป
การศกึษา 

11) จัดประชุมคณะกรรมการเก่ียวกับหลักสูตรการเรียนการสอนทุกกิจกรรม  
12) ตรวจผานความถูกตองเอกสารคาํรองตาง ๆ เชน คํารองขอลาออก ขอยายสาขา ขอยกเวนคา

บํารุงการศึกษา ขอยกเวนรายวิชา ขอเปดรายวิชาเรียน ขอสอบนอกตาราง ขอเพิ่ม-ถอนรายวิชา ขอรกัษา
สภาพนักศึกษา ขอกลับคืนสภาพการเปนนักศึกษาและคําขอหนังสือรับรองการเปนนักศึกษา หนังสือรบัรองผล
การศกึษาและความประพฤติของผูรับทุนการศึกษา เสนอผูบริหารตามลําดับ และสําเนาจัดเก็บเปนหลักฐาน
เพื่อสืบคนขอมูล 

13) ติดตามและเรงรัดการกรอกภาวะการมีงานทําของบัณฑิตท่ีสําเร็จการศึกษาคณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม และรวบรวมขอมูลความพึงพอใจผูใชบัณฑิตของทุกหลักสูตร 
งานหลักสูตร 

1) สนับสนุน อํานวยความสะดวก การดําเนินงานหลักสูตรการเรียนการสอนทุกสาขาวิชาในสังกัด
คณะ เชน การพัฒนา/ปรบัปรุงหลักสูตร การเปด/ปดหลักสูตร ใหเปนไปตามเกณฑมาตรฐานคุณวุฒิ
ระดับอุดมศึกษาแหงชาติและสอดคลองกับรายละเอียดของหลักสูตร ติดตาม รวบรวมรายละเอียดแผนการ
เรยีนของหลักสตูรเสนอผูบริหารและกองบริการการศกึษา  

2) สนับสนุน รวมดําเนินงาน การพัฒนาหลักสูตรการศึกษา และระบบฐานขอมูลเพ่ือรองรบัหลักสูตร
การศกึษาในระบบ ตางๆ ที่เกิดข้ึนในปจจุบัน 

3) ติดตามการดําเนินงานของหลักสูตรใหเปนไปตามมาตรฐานคณุวุฒิระดับปริญญาตรี 
 
งานกจิกรรมนักศึกษาและศิลปวัฒนธรรม 

1) จัดทําปฏิทินแผนการดําเนินการ กิจกรรม/โครงการ ดานกิจกรรมนักศึกษาและกิจกรรมการทํานุ
บํารุงและศิลปวัฒนธรรม ของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมทุกปการศกึษากอนเริ่มปการศึกษาใหม  

2) จัดประชุมและปฏิบัติหนาที่เลขานุการคณะกรรมการดําเนินงานดานกิจกรรมนักศึกษาและ
กิจกรรมการทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม ตามแผนปฏิทินกิจกรรมที่กําหนดไว และจัดทํารายงานการประชุม 

3) รวมจัดทําแผนกิจกรรมนักศึกษา และแผนกิจกรรมการทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม ติดตามและ
จัดทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานตามแผนท่ีกําหนด 

4) ประสาน ดําเนินงานโครงการที่เก่ียวของกับกิจกรรมนักศึกษา และกิจกรรมการทํานุบํารุงและ
ศิลปวัฒนธรรมของคณะฯ ตามแผนปฏิบัติราชการประจําป ใหสําเร็จตามเปาหมาย และจัดทําสรุปรายงานผล
การดาํเนินงาน   

5) ประสานงานกับสโมสรนักศึกษา กํากับ ดูแล ใหความชวยเหลือ ขอมูลความรู คําปรึกษาแก
นักศกึษาทั้งในดานการทํากิจกรรมนักศึกษา และกิจกรรมการทํานุบํารุงและศิลปวัฒนธรรม  

6) ติดตอประสานงานในเรื่องทุนการศึกษาของนักศึกษาทุกประเภททุน ตลอดจนรวบรวม จัดเก็บ
เอกสารหลักฐานเพื่อสืบคน 
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7) ประชาสัมพันธ ขาวสาร กิจกรรมที่เก่ียวของกับนักศึกษา และกิจกรรมการทํานุบํารุงและ
ศิลปวัฒนธรรม ทั้งในระดับหลักสูตร ระดับคณะ และระดับมหาวิทยาลัย ใหแกนักศึกษา บุคลากร ทั้งภายใน
และภายนอกคณะใหทราบขอมูลอยางท่ัวถึงกัน 
 
งานสนับสนุนการเรียนการสอนสาขาวิชา  

1) งานธุรการและสารบรรณของสาขาวิชา   
2) อํานวยความสะดวก ประสานดําเนินการ กิจกรรม/โครงการ ของสาขาวิชา ตามแผนปฏิบัติ

ราชการประจําป ติดตามสรุปผลการดําเนินงานของโครงการเพื่อเสนอผูบริหารทราบ 
3) งานพัสดุ จัดทําเอกสารในกระบวนการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ ของสาขาวิชา ทุกขั้นตอนจนถึง

กระบวนการตรวจรับพัสดุและการเบิกจายเงิน จัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐาน  ประสานดําเนินการตรวจสอบ
สภาพการใชงาน/การสงซอมของครภัุณฑในความรบัผิดชอบของสาขาวิชาท่ีชํารุด รายงานพัสดุคงเหลือ
ประจําปงบประมาณ    

4) จัดเตรียมความพรอมหองปฏิบัติการ อุปกรณประกอบการเรียนการสอน จัดทําทะเบียนควบคุม
รายการวัสดุฝกของสาขาวิชา ประสานงานการจัดทําโครงการพิเศษและการฝกประสบการณวิชาชีพของ
นักศกึษาในสังกัดสาขาวิชา  

5) สนับสนุน อํานวยความสะดวก และดําเนินการงานประชาสัมพันธขาวสารกิจกรรม/โครงการตาง ๆ 
การดาํเนินงานหลักสูตรของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ใหแกนักศึกษา บุคลากร และประชาชนคนทั่วไป 
ไดรบัทราบอยางทั่วถึงทุกชองทาง ใหมีประสิทธิภาพมากที่สุด 
 
งานแผนงานและกิจกรรมโครงการ  

1) ตรวจผานความถูกตองเอกสาร ขออนุมัติกิจกรรม/โครงการ ตามแผนงบประมาณประจําป   
2) ติดตาม เรงรดั รวบรวมเลมสรุปรายงานผลการดําเนินงานทุกกิจกรรมโครงการ และผลงานวิจัยทุก

หัวขอโครงการ จากผูรับผิดชอบหรือสาขาวิชาในสังกัดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
3) จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามตัวชี้วัดในแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ เสนอผูบริหาร

และที่ประชุมคณะกรรมการบริหารมหาวิทยาลัยทราบ เปนรายไตรมาส และปงบประมาณ  
4) รวบรวมขอมูลและจัดทํารูปเลมแผนตาง ๆ เชน แผนยุทธศาสตร แผนปฏิบัติการประจําป  แผน

บริหารความเสี่ยง  และแผนพัฒนาบุคลากรสายสนับสนุน  
5) รวบรวมขอมูลและจัดทํารายงานประจําปของคณะ  
6 ) ปฏิบัติการจัดกิจกรรรม การจัดการความรู (KM) ของบุคลากรในสังกัด พรอมทั้งจัดทําเลมเล็กการ

จัดการความรู (KM) เผยแพรใหแกหนวยงานภายในและภายนอกมหาวิยาลัย 
 
งานสนับสนุนงานวิจัย 

1) อํานวยความสะดวกในการดาํเนินงานวิจัยของคณาจารย รวมกับคณะกรรมการดําเนินงานการวิจัย  
2) จัดทํา/เผยแพรปฏิทินการดําเนินงานวิจัยของคณะใหนักวิจัยภายในสังกัดทราบ   
3) ติดตามการดําเนินงานวิจัยเปนไปตามปฏิทินการดําเนินงาน  
4) จัดทําทะเบียนควบคุมการรบัหนังสือที่เกี่ยวของกับงานวิจัย  
5) ตรวจสอบความถูกตองหนังสือยื่นหัวขอโครงการนําเสนอผูบริหารตามลําดับ  
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6) จัดประชุม/จัดทํารายงานการประชุม คณะกรรมการพิจารณาหัวขอโครงการวิจัย และสรุปผลการ
พิจารณาตามขอเสนอแนะของกรรมการ นําแจงผลการพิจารณาใหแกนักวิจัยทราบ 

7) สงกลับ – รบัคืน หัวขอโครงการวิจัย (ที่แกไข) ตรวจสอบความถูกตอง/เสนอผูบริหารเพ่ือพิจารณา  
8) จัดทํา/นําแจง ประกาศทุนวิจัยที่ไดรับการพิจารณาอนุมัติใหดําเนินการวิจัย ใหแกนักวิจัยทราบ  
9) ติดตามการทําสัญญาขอรับทุนของนักวิจัยนใหเปนไปตามปฏิทินแผนงานวิจัยที่กําหนด 
10) จัดทําสรปุ/รายงาน ขอมูลความคืบหนาการเบิกจายเงินอุดหนุนการวิจัยและยอดเงินคงเหลือ  
11) ติดตอประสานงาน นักวิจัย สถาบันวิจัย ผูบริหาร บุคคล หนวยงานอื่นที่เก่ียวของกับงานวิจัย  
12) ติดตามเรงรัดนักวิจัยใหกรอกขอมูลในระบบขอมูลสารสนเทศ และระบบงานอ่ืนท่ีเก่ียวของกับ

งานวิจัยใหครบถวน สมบูรณ และทันตามกําหนดเวลาที่ผูใหทุนวิจัยหรอืมหาวิทยาลัยกําหนด   
13) ตรวจความถูกตองเอกสารการเบิกเงินอุดหนุนวิจัย/จัดทําเอกสารเบิกจายเงิน/จัดเก็บหลักฐาน   
14) นําสงเอกสารการเบิกจาย ณ หนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมจัดทําทะเบียนคุมอยางรัดกุม  
15) จัดทําหนงัสือขอกันเงินอุดหนุนการวิจัยกอนสิ้นปงบประมาณ เพื่อขยายเวลาการเบิกเงินอุดหนุน

สวนที่ยังคงคาง 
16) รวบรวมขอมูลงบประมาณวิจัย ผลงานทางวิชาการของอาจารย ในระบบสารสนเทศเพ่ือนํามาใช

ประโยชนในงานประกันคุณภาพการศึกษา และอื่น ๆ  
 
งานบริการวิชาการตามยุทธศาสตร 

1) รวมจัดทําแผนบริการวิชาการคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ตามผลสํารวจความตองการ และรวม
ดําเนินงานจัดกิจกรรม/โครงการตาง ๆ ที่ไดรับอนุมัติตามแผนงานประจําปงบประมาณ  

2) ดําเนินการจัดประชุม/จัดทํารายงานการประชุมคณะกรรมการดําเนินงานดานการบริการวิชาการ  
3) รวมจัดทําแผนบริการวิชาการ และแผนการใชประโยชนจากการบริการวิชาการ ประจําปการศึกษา  
4) จัดทําสรุปรายงานผลการดําเนินงานดานการบริการวิชาการของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ตาม

แผนบริการวิชาการ และแผนการใชประโยชนจากการบริการวิชาการที่จัดทําขึ้น ทุกปการศึกษา 
5) รวมออกใหบริการวิชาการ ทั้งภายในและภายนอกพื้นที่ ตามภารกิจโครงการที่ไดรับมอบหมาย 
6) ดําเนินการจัดทําเอกสารในกระบวนการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ การตรวจรับพัสดุและการเบิกจายเงิน 

จัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐาน   
 

งานศูนยถายทอดวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
1) ประสานงาน และอํานวยความสะดวกในการจัดการอบรมที่เก่ียวของกับศูนยถายทอดวิศวกรรม

และเทคโนโลยี 
2) ดําเนินการจัดทําเอกสารในกระบวนการจัดหาพัสดุ ครุภัณฑ ของศูนยถายทอดวิศวกรรมและ

เทคโนโลยี การตรวจรับพัสดุและการเบิกจายเงิน จัดเก็บสําเนาเอกสารหลักฐาน   
3) ตรวจเช็คและดูแลความเรียบรอยเคร่ืองมือ อุปกรณภายในหองศูนยถายทอดวิศวกรรมและ

เทคโนโลยีจัดทําทะเบียนการใหบริการ ยืม-คืน เคร่ืองมือ อุปกรณ  
4) ดูแล ปรับปรุง ขอมูลขาวสารบนเว็บไซตของศูนยถายทอดวิศวกรรมและเทคโนโลยี 
5) ปฏิบัติงาน ติดตาม รวบรวมผลการดําเนินงานของศูนยถายทอดวัสดุกอสราง    
6) ประสานงาน และอํานวยความสะดวกในการจัดการอบรมที่เก่ียวของกับศูนยทดสอบมาตรฐาน

ฝมือแรงงาน 
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งานหองสมุดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
1) วิเคราะห คัดเลือก คัดแยก จัดเรียง หนังสือ สิ่งพิมพและโสตทัศนวัสดุ ประเภท หมวดหมู  
2) จัดทําทะเบียนควบคุมหนังสือ สิ่งพิมพและโสตทัศนวัสดุของหองสมุด 
3) จัดทําระบบควบคุม และใหบริการยืม – คืน หนังสือ สิ่งพิมพ และโสตทัศนวัสดุ สํารวจเพ่ือจัดหา

สารนิเทศเขาหองสมุด และจําหนายที่ชํารุดออก 
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สวนท่ี 3 
ข้ันตอนการดําเนินงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ

ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 

3.1 ความเปนมาและหลักการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจําป คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมไดมีการจัดทําแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณในแตละ
ปงบประมาณ  โดยมีการกําหนดผูรับผิดชอบของโครงการในการดําเนินโครงการใหเปนไปตามวัตถุประสงค 
และตัวชี้วัดของแผนยุทธศาสตรการพัฒนาที่คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมรวมกันจัดทําไว  คณะจึงตองมีการ
กํากับ และตรวจสอบการดําเนินโครงการใหเปนไปตามแผนยุทธศาสตรของคณะ  และตัวชี้วัดที่คณะไดกําหนด
ไวใหบรรลุเปาหมายของโครงการ 
 คณะจึงไดมีบุคลากรในการตรวจสอบการขออนุมัติโครงการ  จากบุคลากรสายสนับสนุนที่มีความ
เชี่ยวชาญในเร่ืองงบประมาณ  และงานประกันคุณภาพการศึกษามาตรวจสอบ  เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไป
ตามวัตถุประสงคและบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีตั้งไว  และถูกตองตรงตามแบบฟอรมท่ีคณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรมกําหนดไว ซึ่งประกอบดวยหัวขอ จํานวน 13 หัวขอ ประกอบดวย 
 1. หลักการและเหตุผล 
 2. วัตถุประสงคของโครงการ 
 3. กลุมเปาหมาย 
 4. ผลผลิต 
 5. ผลลัพธ 
 6. ความสําเร็จของกิจกรรม 
 7. วิธีการดําเนินงาน 
 8. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 
 9. งบประมาณท่ีใช 
 10. สถานที่ที่จัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 

11. ผลที่คาดวาจะไดรับ 
12. วิธีติดตามและประเมินผล 
13. รายการกิจกรรม/ หมวดเงนิ/ รายการท่ีใช 
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3.2  สัญลักษณในการเขียนข้ันตอนปฏิบัติงาน 
 

สัญลักษณ ชื่อเรียก ความหมาย 
 
 

เร่ิมตนและสิ้นสุด (terminal) จุดเร่ิมตนและสิ้นสุดของผังงาน 

 การนําขอมูลเขา-ออกทั่วไป 
(general input/output) 

จุดที่มีการปฏิบัตงิานอยางใดอยางหนึ่ง 

 
 

การตัดสินใจ (decision) จุดที่ตองเลือกปฏิบัติอยางใดอยางหนึ่ง 

 จุดเชื่อมตอหนากระดาษ  
(off page connector) 

จุดเชื่อมตอของผังงานท่ีอยูคนละ
หนากระดาษ 

 
 

ทศิทาง (flow line) ทศิทางข้ันตอนการดําเนินงาน 
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3.3 ผังงานการปฏิบตัิงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม

 

เร่ิมตน 

1. ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติ
โครงการดําเนินการขออนุมัติโครงการ 

1 

4. แจงผลการ
ตรวจสอบ  

แกไข 

2. ตรวจสอบความถูกตองในสวนของ
แบบฟอรม และความสอดคลองโครงการ 

3. สงใหฝายพัสดุตรวจสอบงบประมาณ 
และความสอดคลองของแผน 

ไมแกไข 

แจงผูรับผิดชอบลงนาม 

ไมครบถวน ครบถวน 

5. ตรวจสอบ
ความครบถวน 

 

แจงผูรับผิดชอบ 

5 นาที 

30 นาท ี

5 นาที 

5 นาที 

10 นาที 
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1 

10. สงเอกสารคําส่ังใหงานธุรการลงเลขคําสั่ง 

(ถามี) 
  

12. จัดสงตนฉบับใหผูรับผิดชอบจัดซ้ือจัดจาง
ของหนวยงานที่เสนอ 

  

6. ลงเลขทะเบียนรับสําหรับการขออนุมัติ
โครงการ 

  

9. เสนอตอ
คณบดี 

ไมอนุมตั ิ ผาน 

7. เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอ 

หัวหนาสํานักงานคณบดี 

8. เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอ 

รองคณบดีฝายวางแผนฯ 

  

11. แสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการสงให
ผูรับผิดชอบและเขาระบบฐานขอมูล 

  

ส้ินสุด
การ

แจงผูรับผิดชอบ 

10 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

5 นาที 

10 นาที 

10 นาที 
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3.4 ข้ันตอนการปฏิบัติงานการเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการคณะ
เทคโนโลยีอตุสาหกรรม 

 
ขั้นตอนที่ 1 ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติโครงการ 
  ผูรับผิดชอบโครงการยื่น (ราง) ขออนุมัติโครงการที่ไดรับการจัดสรรเรียบรอยแลวในปงบประมาณ
ปจจุบัน โดยไมตองลงนามภายในเอกสารใด ๆ  มายังผูปฏิบัติงาน  ซึ่งสามารถสงได 2 ชองทาง  ไดแก 

1. ชองทางโดยตรง คือ กลองรับเอกสารบนโตะของปฏิบัติงาน ชื่อ “ขออนุมัติโครงการ – 
สรปุโครงการ” 
  2. ชองทางออนไลน คือ ผูรับผิดชอบโครงการสามารถสงไฟลเอกสารผานทางชองทาง
ออนไลน เชน  Line,  Messenger Facebook หรือ E-mail ของผูปฏิบัติงานได  
 ผูปฏิบัติงานดําเนินการตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุมัติโครงการใหครบถวน เพื่อใช
ประกอบการตรวจสอบขอมูลใหมีความถูกตอง  ประกอบดวย  (1) บันทึกขอความนําสง (2) แบบฟอรมการขอ
อนุมัติโครงการ (3) รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณปจจุบัน (เฉพาะหนาโครงการที่ขอ
อนุมัติ) (4) กําหนดการ (กรณอีบรม)  (5) คําสั่งคณะกรรมการดาํเนินโครงการ (ถามี)  
 

ปญหา           : 1. ผูรับผิดชอบโครงการบางทานระบุในบันทึกขอความนําสงวาแนบ
คําสั่งคณะกรรมการดาํเนินโครงการ แตเอกสารแนบไมมี 
2. ผูรับผดิชอบโครงการแนบรายละเอียดแผนปฏิบัติราชการฯ มาไม
ตรงกับชื่อโครงการท่ีขออนุมัติ เชน ไมตรงกับปงบประมาณท่ีขออนุมัติ  
ชื่อโครงการไมตรงกับที่ขออนุมัติโครงการ  ระยะเวลาการดําเนินงาน
สิ้นสุดแลว 

แนวทางแกไข  : 1. ประสานและสอบถามผูรับผิดชอบโครงการโดยตรงวาโครงการท่ีขอ
อนุมัติมีคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการหรือไม  
2. ตรวจสอบความถูกตองใหเรียบรอย ในแตละกรณี 

ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนที่ 2 ตรวจสอบความถูกตองในสวนของแบบฟอรม และความสอดคลองโครงการ 
  ผูปฏิบัติดําเนินการตรวจสอบความถูกตองตามแบบฟอรมที่คณะไดกําหนดไว  โดยสามารถ
ดาวนโหลดแบบฟอรมตาง ๆ ไดท่ี http://www.itech.lpru.ac.th/iqa/?page_id=14  โดยมีแนวทางในการ
ตรวจสอบ ดังนี้ 
  1.1 การตรวจสอบแบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 
        1.1 หลักการและเหตุผล  :  กลาวถึงความเปนมาของปญหา ความสําคัญ หรือความ
จําเปนของโครงการ 
        1.2 วัตถุประสงคของโครงการ : กําหนดจุดมุงหมายที่ชัดเจน สามารถวัดและประเมินผล
ได (โดยระบุเปนขอ ๆ) 
        1.3 กลุมเปาหมาย : กลุมเปาหมาย (บุคคล/หนวยงาน) และจํานวนใหชัดเจน 
        1.4 ผลผลิต : ผลท่ีเกิดข้ึนเม่ือดําเนินโครงการสิ้นสุดโดยสอดคลองกับเปาหมาย 
        1.5 ผลลัพธ : ผลท่ีไดรับสืบเนื่องจากผลผลิต โดยสอดคลองกับวัตถุประสงค 
        1.6 ความสําเร็จของกิจกรรม :  
              เชิงปริมาณ : ควรกําหนดจํานวนกลุมเปาหมายไมนอยกวารอยละ 80 และคํานวณ
คารอยละออกมาเปนจํานวนเต็ม และสอดคลองกับ ขอ 3 คาเปาหมาย 
              เชิงคุณภาพ : ระบุใหเหมาะสม ประกอบดวย ความรูความเขาใจ ความพึงพอใจ 
และการนําความรูไปใช 
        1.7 วิธีการดําเนินงาน : กําหนดขั้นตอนวิธีการดําเนินงานตั้งแตการขออนุมัติโครงการไป
จนถึงการสรุปและรายงานผล 
        1.8 ระยะเวลาปฏิบัติงาน : สรุประยะเวลาที่จัดทําโครงการ ตั้งแตเร่ิมตนจนถึงเสร็จสิ้น
โครงการ 
        1.9 งบประมาณที่ใช : ตรวจสอบการระบุใหมีความถูกตองตามแผนที่ตั้งไว 
        1.10 สถานที่ท่ีจัด และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ : ระบุสถานที่ใหชัดเจน 

      1.11 ผลที่คาดวาจะไดรับ : ความคาดหวังที่ไดจากการจัดโครงการใหสอดคลองกับ
วัตถุประสงค 

      1.12 วิธีติดตามและประเมินผล : กําหนดวา “ประเมินตามตัวชี้วัดของโครงการ” 
      1.13 รายการกิจกรรม/ หมวดเงิน/ รายการที่ใช : ตรวจสอบการใสขอมูลใหถูกตอง 

คํานวณงบประมาณ ใหเปนไปตามประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เร่ือง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบ
ดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  ใชสอย  และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 กันยายน 2565 
  2. ตรวจสอบคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการ ใหตรวจสอบคําสั่งและชื่อโครงการให
ตรงกัน และรายชื่อบุคคลในคําสั่งใหถูกตอง 
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 3. เมื่อตรวจสอบเสร็จเรียบรอยแลว ใหระบุรายละเอียดขอที่แกไขลงบนกระดาษแผนสีชมพู 
การตรวจสอบขออนุมัติโครงการ พรอมลงนาม และลงวันที่ที่ตรวจสอบเสร็จส้ิน 

 

 
ภาพที่ 1 ภาพแบบแจงรายละเอียดการแกไขการขออนุมัติโครงการ 

 
 

4. กรอกรายละเอียดขอมูลโครงการที่ไดรับการตรวจสอบในระบบฐานขอมูลที่ไดกําหนดไว 
(Google Drive) เพื่อเผยแพรใหผูรับผิดชอบไดติดตามในระบบฐานขอมูลที่คณะกําหนดไว 

 
ภาพที่ 2 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ 

ระบุขอมูลการตรวจคร้ังที่เทาไหร 

แจงขอตาง ๆ ที่แกไข  

ลงนาม และลงวันที่  
นกัวิชาการศึกษา 

ระบุชื่อโครงการและ
ผูรับผดิชอบโครงการ  

ระบปุระเภทท่ีตรวจสอบ 
และวันท่ีไดรับการ
ตรวจสอบเสร็จ  
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ปญหา           : 1. มีการกรอกขอมูลในแบบฟอรมการขออนุมัติโครงการผิด  ไดแก 

   1.1 ในสวนนําของแบบฟอรม ไมสอดคลองกับรายละเอียดของ
แผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ (แผนแนวนอน) 
    1.2 การกําหนดเปาหมายไมสอดคลองกับโครงการท่ีขออนุมัติ 
    1.3 การกําหนดระยะเวลาการดําเนินงานไมสอดคลองกับ
แผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ 
    1.4 การระบุหมวดรายจายผิดประเภท 
2. การจัดทําคําสั่งผูรับผิดชอบโครงการผิด  ไดแก 
    2.1 การระบุอาศัยความของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง  
“ที่ 2558/2566 ลงวันท่ี 26 กันยายน 2567” (มักระบุผิด) 
    2.2 คําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการผิดปงบประมาณ  
    2.3 ชื่อโครงการไมสอดคลองกับท่ีขออนุมัติ 

แนวทางแกไข  : ตรวจสอบความถูกตองตามประเด็นท่ีระบุไวในปญหาทั้ง 2 ขอ ให
ละเอียดและเปนปจจุบัน 

ขอเสนอแนะ   : ศึกษาขอมูลเพิ่มเติมไดท่ี 
1.  คูมือการดําเนิน โครงการตามแผนปฏิบัติ ราชการประจําป
งบประมาณ (เว็บไซตคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม) 
2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจาย
งบดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  ใชสอย และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 
กันยายน 2565 
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ขั้นตอนที่ 3 สงใหฝายพัสดุตรวจสอบงบประมาณและความสอดคลองของแผน  
 เมื่อตรวจสอบขอมูลการขออนุมัติโครงการเรียบรอยแลว ใหนําสงฝายงานพัสดุของคณะ

เทคโนโลยีอุตสาหกรรม (พรอมใบปะหนาสีชมพู) เพ่ือตรวจความความถูกตองของแบบฟอรมการขออนุมัติ
โครงการ  ในขอที่ 13 รายการกิจกรรม/หมวดเงนิ/รายการที่ใช อีกคร้ังหนึ่ง   

 
 

ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 4 แจงผลการตรวจสอบ 
  ผูปฏิบัติงาน ติดตามผลการตรวจสอบของฝายงานพัสดุพรอมตรวจสอบลายเซ็นใหครบถวน 
กอนดําเนินการประสานผูรับผิดชอบโครงการทางโทรศัพท หรือแจงทางขอความสื่อออนไลน  พรอมทั้งนํา
เอกสารใสไวในล็อกเกอรของสาขาวิชาของผูรับผิดชอบ   

 
ปญหา           : ผูรับผิดชอบโครงการบางทานไมสะดวกในการเขารับเอกสารทันที 
แนวทางแกไข  : ผูปฏิบัติงานแจงขอมูลการปรับปรุงแกไข โดยสงไฟลแสกนเอกสารและจัดสงให

ผูรับผิดชอบโครงการทางสื่อออนไลน  เพื่อใหผูรับผิดชอบโครงการดําเนินการ
แกไขตามไฟลที่จัดสงให 

ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนท่ี 5 ตรวจสอบความครบถวนของเอกสารที่ไดรับ 
  เมื่อผูรับผิดชอบโครงการไดดําเนินการแกไข และลงนามในสวนของผูรับผิดชอบโครงการ 
และผูเห็นชอบโครงการเรียบรอยแลว  ใหจัดสงมายังผูปฏิบัติงานตรวจสอบอีกคร้ังโดยผูรับผิดชอบโครงการ
จะตองแนบเอกสารชุดเดิมที่ผูปฏิบัติงานไดเขียนรายละเอียดพรอมใบสีชมพูแนบมาดวยทุกคร้ัง  ทั้งน้ี  
ผูปฏิบัติงานตองตรวจสอบเอกสารที่ปรับแกเรียบรอยแลว กับเอกสารชุดเดิมมาเทียบกันวาผูรับผิดชอบ
โครงการไดแกไขครบถวน  พรอมเอกสารแนบที่ครบถวนแลว  ดังนี ้
  1. บันทึกขอความนําสง (ผูรับผิดชอบโครงการลงนามในบันทึกขอความ) 
  2. แบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ (ผูรับผิดชอบโครงการ และผูเห็นชอบโครงการลงนาม
เรียบรอยแลว) 
  3. รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ (ในโครงการที่ขออนุมัติ) 
  4. คําส่ังคณะกรรมการดําเนนิโครงการ (ถามี) 
  5. กําหนดการอบรม (กรณีเปนโครงการจัดอบรม) 
  6. เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของ  เชน เอกสารขอเปล่ียนแปลงงบประมาณ (ตองเปนเอกสารที่มี
คําเกษียณจากผูบังคับบญัชาวา อนุญาตหรืออนุมัติ)  
  กรณีเอกสารหรือการปรับปรุงแกไขไมครบ แจงผูรับผิดชอบแกไขและนําสงท่ีผูปฏิบัติงาน
ตรวจสอบอีกคร้ังหนึ่ง 
  กรณีเอกสารครบถวนและปรับปรุงแกไขครบถวน ผูปฏิบัติงานดําเนินการเขาระบบ
ฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ (Google Form) และบันทึกวาเอกสารไดผานการตรวจสอบ
เรียบรอยแลว  

 
ภาพที่ 3 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ (การระบุสถานะตรวจสอบผานแลว) 

 
 
 
 

ระบุวันท่ีผานการตรวจสอบ 
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ปญหา           : ผูรับผิดชอบโครงการจัดสงเอกสารมาไมครบ และแกไขเอกสารไมครบ 
 

แนวทางแกไข  : ผูปฏิบัติจะตองตรวจสอบการแกไขขอมูล พรอมเอกสารประกอบการขออนุมัติ
โครงการใหละเอียด  เพ่ือไมใหเกิดปญหากับการดําเนินการเบิกจายงบประมาณ
ภายหลัง 

ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนท่ี 6 ลงเลขทะเบียนรับสําหรบัการขออนุมัติโครงการ 
 เม่ือตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุมัติโครงการเรียบรอยแลว  ผูปฏิบัติงานดําเนินการลงเลข
ทะเบียนรับของโครงการ ดังนี้ 
 1. เปดระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติปงบประมาณ (Google Drive)  
 

 
ภาพที่ 4 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ  

 
 2. เลือกเลขทะเบยีนทายสดุของระบบฐานขอมูล และพิมพรายละเอียดของโครงการ  ประกอบดวย  
ชื่อโครงการ,  วันที่ไดรับ, ประเภทงบประมาณที่ใช, ผูเสนอ  และสถานะขออนุมัติโครงการ (ใสขอมูลวา “อยู
ระหวางผูบริหารพิจารณา (วันท่ีลงเลข)) 

 
 

ภาพที่ 5 ภาพระบบฐานขอมูลการระบุรายละเอียดของโครงการ (ระบุรายละเอียดโครงการ) 
 
  

คลิกเลือกเปด
ระบบฐานขอมูล 

ใสรายละเอยีดตามหัวตาราง 

ใสขอมูลสถานะและลงวันที่ลงเลข 
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  3. ลงทะเบยีนรับโครงการในบันทึกขอความนําสง  ตามขั้นตอนดงันี้ 
    3.1 ติดสต๊ิกเกอรลงทะเบียนรับโครงการในบันทึกขอความนําสงตรงหัวมุมบนดานขวาของ

กระดาษ  และใสขอความ เลขรับที่ระบุไวในระบบฐานขอมูลรายละเอียดโครงการ พรอมลงวันที่ที่
ลงทะเบียนรับ   

    3.2 ใชปากกาเนนขอความเนนในสวนของชื่อโครงการ  ประเภทงบประมาณ และจํานวน
งบประมาณที่ขออนุมัติ 

    3.3 ใสขอมูลประเภทงบประมาณ, ลงนามผูตรวจสอบและวันที่ตรวจสอบกํากับไวตรง
ดานมุมขวาบรรทัดสุดทายกอนการลงนามของผูรับผิดชอบโครงการ 

    3.4 ติดกระดาษโนตแผนเลก็ในเอกสารแบบฟอรมขออนุมัติโครงการที่คณบดีลงนาม 
จํานวน 2 ตําแหนง ไดแก (1) ลงนามขออนุมัติโครงการ (2) คาํส่ังคณะกรรมการดําเนินโครงการ            
(ถามี) 

 

 
ภาพท่ี 6 ภาพตัวอยางบันทึกขอความนําสงขออนุมัติโครงการ 

 
ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 

3.1 ลงเลขรับ 

3.2 ใชปากกาเนนขอความ 

3.3 ลงนามการตรวจสอบ 
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ขั้นตอนที่ 7 เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอหัวหนาสํานักงานคณบดี 
 นําเสนอสารขออนุมัติโครงการใสแฟมเอกสาร  เพื่อเสนอตอหัวหนาสํานักงานคณบดีเพ่ือเกษียณผาน
เอกสารหนาบันทึกขอความนําสง 

 
ปญหา           : หัวหนาสํานักงานคณบดีมีใหแกไขในบางสวน 
แนวทางแกไข  : ดําเนินการประสานผูรับผิดชอบโครงการใหดําเนินการแกไขในสวนนั้นและ

ตรวจสอบความถูกตองภายหลังผูรับผิดชอบโครงการนําสงอีกครั้ง 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
ขั้นตอนที่ 8 เสนอเอกสารขออนุมัติโครงการตอรองคณบดีฝายวางแผนฯ 
 นําเสนอสารขออนุมัติโครงการเสนอตอรองคณบดีฝายวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษาเพ่ือ
เกษียณผานเอกสารหนาบันทึกขอความนาํสง 

 
ปญหา           : รองคณบดีฝายวางแผนและการประกันคุณภาพการศึกษามีใหแกไขในบางสวน 
แนวทางแกไข  : ดําเนินการประสานผูรับผิดชอบโครงการใหดําเนินการแกไขในสวนนั้นและ

ตรวจสอบความถูกตองภายหลังผูรับผิดชอบโครงการนําสงอีกครั้ง 
ขอเสนอแนะ   : - 
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ขั้นตอนท่ี 9 เสนอตอคณบดี 
 เมื่อหัวหนาสํานักงานคณบดี และรองคณบดีฝายวางแผนและงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ดําเนินการเกษียณบันทึกขอความนําสงเรียบรอยแลว  ใหนําเอกสารมาปมตราปมชื่อคณบดีคณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม  และเสนอตอคณบดีเพื่อขออนุมัติโครงการ   
 

 
 

         ภาพที่ 7  ตัวอยางบันทึกขอความการเกษยีณขอความในบันทึกขอความนําสงขออนุมตัิโครงการ 
 

 กรณีคณบดีไมอนมุัติโครงการ   ใหดําเนินการแจงผูรับผิดชอบโครงการใหดําเนินการแกไขตอไป 
 กรณีคณบดอีนุมัติโครงการ  คณบดจีะดําเนินการลงนาม และปมตราปมอนมุตัิเอกสาร 
  

 
ปญหา           :  
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : เมื่อคณบดีลงนามในเอกสารเรียบรอยแลว ใหดําเนินการตรวจสอบวาลงนาม

ครบหรอืไม  หากไมครบใหเสนอเอกสารใหมอีกคร้ัง 
 
 
 
 
 
 
 

ปมตราปมชื่อและตาํแหนง
คณบดี หัวหนาสาํนักงานคณบดี

เกษยีณเอกสาร 

รองคณบดีฝายวางแผนฯ 
เกษียณเอกสาร 



ห น า  | 30 
 

 

 คูมือปฏิบตัิงานหลัก เร่ือง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏิบัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

ขั้นตอนท่ี 10 สงเอกสารคําส่ังใหงานธุรการลงเลขคําสั่ง (ถามี) 
 เมื่อคณบดีลงนามเรียบรอยแลว  หากเอกสารขออนุมัติโครงการมคีําส่ังคณะกรรมการดําเนินโครงการ  
ใหดําเนินการนําคําส่ังดังกลาวสงใหงานธุรการของคณะ  เพ่ือลงเลขคําส่ังคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
         ภาพที่ 8  ตวัอยางคําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานธุรการลงเลขคําสั่ง 
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ขั้นตอนท่ี 11 แสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการสงใหผูรับผิดชอบและเขาระบบฐานขอมูล 
 เมื่อเอกสารอนุมัติโครงการสมบูรณแลว ใหดําเนินการแสกนเอกสารการขออนุมัติโครงการให
ผู รับผิดชอบโครงการทางส่ือออนไลน เชน Massenger Facebook หรือ Line สวนตัวของผูรับผิดชอบ
โครงการ  และดําเนินการเขาระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ ดังนี ้
 

 
ภาพที่ 9  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ 

 
 
 

 
ภาพที่ 10  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ (2) 

 
 
 
 

1. อัพโหลดไฟลแสกนในโฟลเดอร 

2. เมื่ออัพโหลดเรียบรอยแลว 
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ภาพที่ 11  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ (3) 

 
 

 
ภาพที่ 12  ภาพ Google Drive การขออนุมัติโครงการ (3) 

 
 
 
 

3. ใหเลือกไฟลที่อัพโหลด จากนั้นคลิกขวา >> 
แชร >> แชร 

4. เลือกการเขาถึงทั่วไป เลือก ทุกคนที่มีล้ิง >> 
ผูมสีิทธ์ิอาน >> คัดลอกลิงก >> เสร็จสิ้น 
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ภาพที่ 13  ภาพระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ (1) 

 
 

 

 
ภาพท่ี 14 ภาพระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมตัิโครงการ (2) 

 
 

5. ระบุสถานะการอนุมัติโครงการ 

6. ใสคาํวา “Download” 

7. คลิกขวาที่ Download 
และเลือก แทรกลิงก 
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ภาพที่ 15  ภาพระบบฐานขอมูลรายละเอียดการขออนุมัติโครงการ (3) 

 
ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8. ใสลิ้งกท่ี Copy ไวใน
ชองคําวา “คนหาหรือวาง
ลิงกและคลกิคําวา “ใช” 
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ขั้นตอนที่ 12 จัดสงตนฉบับใหผูรับผิดชอบจัดซื้อจัดจางของหนวยงานท่ีเสนอ 
 จัดสงเอกสารขออนุมัติโครงการตนฉบับใหผูรับผิดชอบทําจัดซื้อจัดจาง ตามที่คณะไดกําหนดไว            
โดยผูปฏิบัติงานใสรายละเอียดในทะเบียนรับการเสนอโครงการ  และใหผูรับผิดชอบจัดซื้อจัดจางลงนาม เพ่ือ
เปนหลักฐานเมื่อเกิดปญหาเอกสารการขอเสนอโครงการสูญหาย  

 
ภาพท่ี 16  ภาพทะเบียนรับเอกสารการขออนุมัติโครงการ 

 
 

ปญหา           : - 
แนวทางแกไข  : - 
ขอเสนอแนะ   : - 
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ภาคผนวก 
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1. แบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 
 

แผนงาน   .............................................................................................................................. 
ผลผลิต   .............................................................................................................................. 
เปาหมาย  ................................................................................................................. 
โครงการสําคัญ/กิจกรรมหลัก       ..................................................................................................... 
ตัวช้ีวัดและคาเปาหมาย            ................................................................................................................ 
โครงการ/กิจกรรมที่  ........................................................................................................................... 
งบประมาณ   ............................................................  บาท 

 
1. หลักการและเหตุผล       กลาวถึงความเปนมาของปญหา ความสําคญั หรือความจําเปนของโครงการ 
 เนื่องดวย    
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………               
          ดวยเหตผุลขางตนจึงเสนอจัดทํากิจกรรม...............................ใหกับ..................................................... 
............................................................................................................................. 
(ทั้งนี้เปลี่ยนแปลงไดตามความเหมาะสม) 
 
2. วัตถุประสงค     กําหนดจุดมุงหมายที่ชัดเจน สามารถวัดและประเมนิผลได (โดยระบุเปนขอ ๆ)  
           1. เพ่ือ…………………………………………………………………………………………………………………… 

2.  เพื่อ…………………………………………………………………………………………………………………… 
3.  เพื่อ…………………………………………………………………………………………………………………… 

3. เปาหมาย      ระบุกลุมเปาหมาย (บุคคล/หนวยงาน) และจํานวนใหชดัเจน 
          1. นักศึกษาสาขา.................... ชั้นปที่ ...... ของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม   จํานวน.....คน หรือ 
  2. บุคคลากรจาก.................... สังกัด.................................. จํานวน......คน 
4. ผลผลิต      ผลที่เกดิข้ึนเมื่อดาํเนินโครงการสิ้นสุดโดยสอดคลองกับเปาหมาย 

1. …………………………………………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………………………………………….. 

 
5. ผลลัพธ       ผลท่ีไดรับสืบเนื่องจากผลผลิต โดยสอดคลองกับวัตถปุระสงค 

1. …………………………………………………………………………………………… 
2. ……………………………………………………………………………………………. 
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6. ความสําเร็จของกิจกรรม 
   เปาหมายตัวชี้วัด 
         เชิงปริมาณ     
          

         ผูเขารวมกิจกรรม ไมนอยกวา   ...................  คน  
          
         เชิงคุณภาพ      

1. กลุมเปาหมายมีความรูความเขาใจ   ไมนอยกวารอยละ ……………  
2. กลุมเปาหมายมีความพึงพอใจในโครงการ       ไมนอยกวารอยละ …………… 
3. กลุมเปาหมายสามารถนําความรูไปใช   ไมนอยกวารอยละ …………… 

 
 

7.    วิธกีารดําเนินงาน 
กิจกรรม วันท่ีปฏิบัติงาน 

1. ขออนุมัติโครงการ 
2. ประชาสัมพันธโครงการ 
3. ดําเนินโครงการ 
4. ประเมินผล 
5. รายงานและสรุปผล 

ระบุวันเวลาที่ชัดเจนในแตละชวงกิจกรรม 
เชน 

12 มกราคม 2560  
หรอื 

20 – 30 มกราคม 2560 
 

8.    ระยะเวลาปฏิบัติงาน   
       (เร่ิมขออนุมติโครงการ(1) – รายงานและสรุปผล(5)) 
9. งบประมาณที่ใช เปน   งบประมาณแผนดิน    จาํนวน   …………. บาท      
      งบรายได          จํานวน   …………. บาท                                                         
 
      ** กรณีมีแหลงงบประมาณ 1 งบประมาณ 
 จําแนกเปน  
 -  คาวัสดุ        ………     บาท 

-  คาตอบแทน     ………  บาท   
 -  คาใชสอย        ………     บาท 
      ** กรณีมีแหลงงบประมาณทั้ง 2 งบประมาณ 
 จําแนกเปน 

หมวดเงินงบดําเนินงาน จํานวนเงิน 
แหลงงบประมาณ 

แผนดิน รายได 
- คาวัสดุ ........................ ................... .................. 
- คาตอบแทน ........................ ................... .................. 
- คาใชสอย ........................ ................... .................. 
รวม ........................ ................... .................. 

 
ควรกําหนดจํานวนกลุมเปาหมายไมนอยกวารอยละ 80  
และคํานวณคารอยละออกมาเปนจํานวนเต็ม และสอดคลองกับ ขอ 3 คาเปาหมาย 

ควรมีแบบทดสอบในเนื้อหาความรูท่ีจะอบรม ทั้งกอนและหลัง
การอบรม โดยใหแยกออกจากแบบสอบถามความพึงพอใจ 

(ถามี) ควรมกีารตดิตามผูเขารวมอบรมภายหลังไมตํ่ากวา 1 

 กําหนดข้ันตอนวิธีการดําเนินงานต้ังแตการขออนุมัติโครงการไปจนถึงการสรุปและ
รายงานผล 

สรปุระยะเวลาที่จัดทําโครงการ ต้ังแตเร่ิมตนจนถึงเสร็จสิ้นโครงการ  
 
 

 

 

 

เลอืกระบุตามแผน
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10. สถานท่ีจัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 

สถานที่จัด  ............................................................................... 
หนวยงานท่ีดําเนินการ สาขาวชิา.................................................     

 

11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ  
  ........................................................... 
12. วิธีติดตามและประเมินผล  

ประเมินตามตัวชี้วัดของโครงการ  
 

13. รายการกิจกรรม/หมวดเงิน/รายการที่ใช 

กิจกรรม/รายการ 
จํานวนเงิน 

(บาท) 

กิจกรรม/โครงการ …………………………………………………  
[ชื่อโครงการใหตรงตามที่แผนปฏิบัติราชการกําหนดไว] 
 

1. งบดําเนินงาน/งบอุดหนุน (คาใชจายดําเนินงาน) 
 [ตรวจสอบใหตรงตามที่แผนปฏิบัติราชการกําหนดไว] 
 

1.1 คาวัสดุ        
           -  ระบุรายละเอียด  เปนเงิน  ..................... บาท 

1.2  คาใชสอย      
       -  ระบุรายละเอยีด  เปนเงิน  ..................... บาท 
1.3  คาตอบแทน    
      -  ระบุรายละเอียด  เปนเงนิ  ..................... บาท 
 
(หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยทุกโครงการ)  

..................... บาท 
 
 
 
 

……………….บาท 
(ยอดรวมหมวดคาวัสดุ) 

……………….บาท 
 (ยอดรวมหมวดคาใชสอย) 

……………….บาท 
(ยอดรวมหมวดคาตอบแทน) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตองระบุใหชดัเจน 
 
 

ความคาดหวังที่ไดจากการจัดโครงการ ใหสอดคลองกบั
วัตถุประสงค 
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กรณีผูรับผิดชอบเปนอาจารยประจําสาขาวิชา 
 

 
.................................................. ผูรับผิดชอบโครงการ 

 
.....................................................ผูเห็นชอบโครงการ 

(…..............................................)   (…..............................................)   
              ตําแหนง ประธานสาขาวิชา.............................. 
           วัน/เดือน/ป            วัน/เดือน/ป 

 
 

......................................................................ผูอนุมัติ 
(……………………………………………………..) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน/เดือน/ป 
 
 

กรณีผูรับผิดชอบโครงการเปนนกัศกึษา มีท่ีปรึกษาโครงการ 
 

 
…............................................... ผูรบัผิดชอบโครงการ 

 
….................................................. ที่ปรึกษาโครงการ 

(……...........................................)   (……...........................................)   
             นักศึกษา อาจารยที่ปรึกษา/อาจารยผูสอน (เลือกอยางใดอยางหน่ึง) 
           วัน/เดือน/ป            วัน/เดือน/ป 
  

 
 

...................................................................ผูเห็นชอบโครงการ 
                           (........................................................................) 
                            ประธานสาขาวิชา.............................. 
                                                วัน/เดือน/ป 

 
......................................................................ผูอนุมัติโครงการ 

(……………………………………………………..) 
คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
วัน/เดือน/ป 
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กรณีผูรับผิดชอบเปนประธานสาขาวิชา 
 

 
 

                   ...................................................................ผูรับผิดชอบและเห็นชอบโครงการ 
                           (........................................................................) 
                            ประธานสาขาวิชา.............................. 
                                                วัน/เดือน/ป 

 
 

......................................................................ผูอนุมัติโครงการ 
(……………………………………………………..) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน/เดือน/ป 
 

กรณีเปนโครงการที่ คณะดําเนินการ 
 
 

 
.................................................. ผูรับผิดชอบโครงการ 

 
.....................................................ผูเห็นชอบโครงการ 

(…..............................................)   (…..............................................)   
              ตําแหนง รองคณบดีฝาย/ผูชวยคณบดีดาน............................ 
           วัน/เดือน/ป            วัน/เดือน/ป 

 
 

......................................................................ผูอนุมัติโครงการ 
                                     (……………………………………………………..) 

คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

วัน/เดือน/ป 
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   1. ตรวจสอบแบบฟอรมการขออนุมัติโครงการ 
 
 1.1 สวนนํา ประกอบดวย  แผนงาน ผลผลิต เปาประสงค โครงการ/กิจกรรม สอดคลองกับประเด็น                
กลยุทธ ตัวชี้วัดและคาเปาหมาย โครงการ/กิจกรรม และงบประมาณ  ตามที่ไดระบุไวในแผนปฏิบัติราชการ
ประจําป   เชน  

แผนปฏิบัติราชการประจาํป 

 
ภาพท่ี 1 รายละเอียดแผนปฏิบัติราชการประจําปงบประมาณ (แผนแนวนอน) 

  
แบบฟอรมขออนุมัติโครงการ 

แผนงาน  ยุทธศาสตรพัฒนาศักยภาพคนตลอดชวงชีวิต 
ผลผลิต   ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
เปาหมาย  3.2 บัณฑิตมีอัตลักษณและสมรรถนะตรงความตองการของสังคมพรอมรองรับ 
                               บริบทการเปล่ียนแปลง 
โครงการสําคัญ           3.2.1 โครงการสงเสริมนักศึกษาใหมีคุณลักษณะตามอัตลักษณ 
สอดคลองกับประเด็นกลยุทธ  ที่ 3   ยกระดับคุณภาพการศึกษา 
ตัวช้ีวัดและคาเปาหมาย  รอยละของนักศึกษาผานการสงเสริมคุณลักษณะตามอัตลักษณและการทํานุ 
                                บํารุงศิลปะวัฒนธรรม ไมนอยกวารอยละ 80 
โครงการ/กิจกรรม ที่ 1  โครงการอบรมความรูเร่ืองงานประกันคุณภาพใหแกนักศกึษาคณะ  
                               เทคโนโลยีอุตสาหกรรม ประจําปการศึกษา 2566 
งบประมาณ  2,000  บาท 

 
 
 
 

ขอมูลที่นํามา 
ใสในฟอรมขอเสนอ
โครงการตองสอน
คลองกันกับสวนนํา 
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 1.2 หลักการและเหตุผล    
     การเขียนหลักการและเหตุผล คือ การแสดงใหทราบถึงความสําคัญและความจําเปนของโครงการ
ฝกอบรม โดยการเขียนควรจะครอบคลุมประเดน็ตาง ๆ ดังน้ี 

    2.1  หลักการที่ควรจะเปน หรือควรจะปฏิบัติ 
    2.2  ความจําเปนที่จะตองจัดการฝกอบรม 

ตัวอยางการเขียนหลักการและเหตุผล 
 เนื่องดวยสํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา  ไดสงเสริมใหทุกสถาบันการศึกษาใน
ระดับอุดมศึกษา  ไดดําเนินการจัดระบบและกลไกในการเผยแพรความรู  และกระตุนใหนักศึกษาเห็น
ความสําคัญของการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถาบัน  ในรูปแบบของการอบรมความรู
เร่ืองประกันคุณภาพ   แกนักศึกษา  เพ่ือเปนการขยายผลการดําเนินงานประกันคุณภาพการศึกษาภายใน
สถาบัน  โดยสงเสริมสนับสนุนบทบาทของนักศึกษาในการที่จะสามารถสงเสริมชวยเหลือใหงานประกัน
คุณภาพการศึกษาของสถาบันบรรลุวัตถุประสงคที่วางไวตามเจตนารมณ  ของมาตรฐานการศึกษาของชาติ
ตอไป    

สวนงานประกันคุณภาพการศึกษา  จึงไดจัดโครงการอบรมประกันคุณภาพแกนักศึกษาเพื่อ
สงเสริมสนับสนุนและสรางเครือขายคุณภาพการศึกษาภายในคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ใหเปน
รูปธรรมและมีทิศทางที่สอดคลองตามพระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ  และบทบาทหนาที่การประกัน
คุณภาพการศึกษาในมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

นอกจากน้ันยังเปนการสรางเครือขายการประกันคุณภาพการศึกษาระหวางคณะ  ภายใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง   รวมไปถึงใหนักศึกษามีความตระหนักถึงบทบาทหนาท่ีของตนเอง  ในการ
พัฒนาคุณภาพสถาบันและระหวางเครือขาย  และมีความรูในการพัฒนาเชื่อมโยงแลกเปลี่ยนความรูกับ
เครือขายภายในสถาบัน  เพ่ือจะไดพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการศึกษารวมกัน  และดวยเหตุผลขางตน
นี้  จึงเสนอจัดทํากิจกรรมอบรมความรูเรื่องงานประกันคุณภาพการศึกษาใหแกนักศึกษา คณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม 

 
1.3 วัตถุประสงค 

    วัตถุประสงคของโครงการเปนสิ่งที่บอกใหทราบวา การฝกอบรมนั้นตองการจะใหผูรับการอบรมมี
ความรู ทัศนคติ หรือพฤติกรรมอยางไร ภายหลังการฝกอบรม แนวการเขียนวัตถุประสงคควรจะใหมีความ
ชัดเจน สามารถวัดและประเมินผลได 

ตัวอยางการเขียนวัตถุประสงค 
           1.  เพื่อใหนักศึกษามีความรูความเขาใจ  มีทักษะและมีสวนรวมในการประกันคุณภาพการศึกษา 

 2.  เพ่ือสงเสริมใหนักศึกษาสามารถนําระบบการประกันคุณภาพการศึกษา (PDCA) ไปใชใน
กิจกรรมหรือโครงการที่รับผิดชอบโดยนักศึกษา 
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 1.4 เปาหมาย   
    ระบุกลุมเปาหมายและจํานวนใหชัดเจนวาเปนกลุมเปาหมายใด และจํานวนเทาใด   

ตัวอยางการกําหนดกลุมเปาหมาย 
   นักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม                     จํานวน  100  คน 

  

 1.5 ผลผลิต 
     ระบสุิ่งที่จะไดจากการดาํเนินกิจกรรมภายหลังจากสิ้นสุดโครงการ ซึ่งสอดคลองกับเปาหมาย 

ตัวอยางการกําหนดผลผลิต 
    นักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม จํานวน 100 คน ไดเขารับการอบรมการ
ประกันคุณภาพการศึกษา ในหัวขอ บทบาทนักศึกษาตอการประกันคุณภาพการศึกษา 
และ หัวขอ การประกันคุณภาพในการจัดกิจกรรมนักศึกษา 

 

1.6 ผลลัพธ 
    ระบผุลที่จะเกิดข้ึนเมื่อกิจกรรมดําเนินการเสร็จ วากลุมท่ีไดรับคิดวาจะผานกิจกรรมจํานวนเทาใด 

(สอดคลองกับวัตถุประสงค) 
ตัวอยางการกําหนดผลลัพธ 

            1. นักศึกษาที่เขารับการอบรมไดรับความรูความเขาใจ มีทักษะ และไดมีสวน
รวมในการประกันคุณภาพการศึกษา 
          2. นักศึกษาที่เขารับการอบรมไดนําระบบการประกันคุณภาพการศึกษา (PDCA) 
ไปใชในการจัดกิจกรรมหรือโครงการท่ีนักศึกษาไดรับผิดชอบ 

 

1.7 ความสําเร็จของกิจกรรม  
ระบุประเด็น/ปจจัยที่สามารถแสดงถึงความสําเร็จของโครงการ โดยกําหนดเปนรูปแบบเชิงปริมาณ                 

และเชิงคุณภาพ 
ตัวอยางการกําหนดความสําเร็จของกิจกรรม 

    เปาหมายตัวชี้วัด 
         เชิงปริมาณ    
         นักศึกษาคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรมที่เขารวมอบรม ไมนอยกวา 80 คน 
        (ไมควรนอยกวารอยละ 80 ของกลุมเปาหมาย) 
          

         เชิงคุณภาพ 
1. กลุมเปาหมายมีความรูความเขาใจ              ไมนอยกวารอยละ 80 
2. กลุมเปาหมายมีความพึงพอใจในโครงการ          ไมนอยกวารอยละ 80 
3. กลุมเปาหมายสามารถนําความรูไปใช               ไมนอยกวารอยละ 75 

หมายเหตุ :  1. กรณีการจัดอบรม  ควรมีการประเมินดานความรูความเขาใจ   
       2. การประเมินดานความรูความเขาใจควรมีการประเมินโดยใชแบบทดสอบกอนอบรม 
                             และหลังอบรม 

3. กรณีมีการประเมินดานการนําความรูไปใช ควรมีการติดตามผูเขารวมอบรมภายหลัง         
   ไมต่ํากวา 1 เดือน 
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1.8 วิธีการดําเนินงาน 
      คือการกําหนดระยะเวลาของแตละกิจกรรมที่สมเหตุสมผลและควรมีกิจกรรมตอเนื่อง การเขียน
วิธีการดาํเนินงาน ใหแจกแจงครอบคลุมกระบวนการ PDCA วาแตละกิจกรรมจะดําเนินการในชวงระยะเวลา
เทาใดใหชัดเจน อาจอยูในรูปแบบตาราง 

ตัวอยางการเขียนวิธีการดําเนินงาน 
7.  วิธีการดําเนินงาน 

กิจกรรม วันที่ปฏิบัติงาน 
1. ขออนุมัติโครงการ 
2. ประชาสัมพันธโครงการ 
3. ดําเนนิโครงการ 
4. ประเมินผล 
5. รายงานและสรุปผล 

9 - 20  ธันวาคม  2560 
19 ธันวาคม 2560 – 10 มกราคม 2561 

25  มกราคม 2561 
26 - 31 มกราคม 2561 
1 - 20 กุมภาพันธ 2561 

  
 

 

 1.9 ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
   เปนการสรุปชวงเวลาการปฏิบัติโครงการตั้งแตเร่ิมเสนอโครงการ (ขออนมุตัิโครงการ) จนถึงการ

ส้ินสุดโครงการ (รายงานและสรุปผล) โดยตองสอดคลองกับแผนปฏบิัติงานที่ไดนําสงไวกอนหนาน้ี  
ตัวอยางการเขียนระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 

       9 ธันวาคม 2560  -  20 กุมภาพันธ 2561 
 

1.10 งบประมาณท่ีใช 
     ระบุแหลงงบประมาณหรือคาใชจายของโครงการ โดยท่ัวไปมีองคประกอบ  ดังนี้ 

  1.10.1 ยอดรวมคาใชจายทั้งกิจกรรม 
 1.10.2 รายละเอียดคาใชจาย จําแนกตาม หมวดเงินที่ ได รับ เชน คาวัสดุ คาใชสอย 

คาตอบแทน    
ตัวอยางการเขียนงบประมาณท่ีใช 

9. งบประมาณท่ีใช เปน   งบประมาณแผนดิน    จาํนวน          8,000 บาท       
 จําแนกเปน  
 -  คาวัสดุ          6,090     บาท  
 -  คาใชสอย          1,430     บาท 
        -  คาตอบแทน          480  บาท  
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1.11  สถานท่ีจัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 
     ระบุสถานที่จัดกิจกรรม (กรณีกิจกรรมของโครงการตองดําเนินงานภายนอกมหาวิทยาลัย ตอง

ระบุพื้นที่ โดยระบุหมูบาน ตําบล อําเภอ จังหวัด) และหนวยงานที่รับผิดชอบในการดําเนินกิจกรรม ใหชัดเจน
วาเปนของสาขาวิชาใด  

ตัวอยางการเขียนสถานที่จัด และหนวยงานที่รับผิดชอบ 
10. สถานท่ีจัด และหนวยงานท่ีรับผิดชอบ 

สถานท่ีจัด  หองประชุม 1315  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
          หนวยงานท่ีดําเนินการ คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม      
 

 
1.12  ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 
     เปนผลที่เกิดขึ้นจากการที่โครงการบรรลุวัตถุประสงค  ผลที่เกิดข้ึนจากการปฏิบัติโครงการ  

สามารถแสดงใหเห็นผลท่ีเปนประโยชนทางตรง ทางออม (สอดคลองกับวัตถุประสงค) 
ตัวอยางการเขียน ผลที่คาดวาจะไดรับ 

11. ผลท่ีคาดวาจะไดรับ 

     1. นักศึกษาที่ผานการอบรมมีความรูความเขาใจ มีทักษะ และไดมีสวนรวมในการประกัน
คุณภาพการศกึษา 
     2. นักศึกษาสามารถนําระบบการประกันคุณภาพการศึกษา (PDCA) ไปใชในการจัด
กิจกรรมหรือโครงการที่นักศึกษาไดรับผิดชอบ 

 

 
 

1.13  วิธีติดตามและประเมินผล 
     เปนกระบวนการในการเก็บรวบรวมและวิเคราะหขอมูลของการดาํเนินโครงการ 

ตัวอยางการเขียนวิธีติดตามและประเมินผล 
12. วิธีติดตามและประเมินผล 

     ประเมินตามตัวชี้วัดของโครงการ 
 

 
 

1.14 รายการกิจกรรม/หมวดเงิน/รายการท่ีใช 
เปนการแสดงแผนการใชจายงบประมาณที่จะเกิดขึ้นในแตละหมวดเงิน ซึ่งจะตองเปนไปตามประกาศ

มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  ใชสอย              
และวัสดุ ฉบับลงวันท่ี 28 กันยายน 2565 ซึ่งอาจแสดงรายละเอียดในรูปแบบ บรรยายหรือแบบตารางได 
โดยมีขอพึงปฏิบัติวา หัวขอนี้จะตองอยูหนาเดียวกับที่มีการลงนามอนุมัติโครงการ 
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ตัวอยางการเขียนรายการกิจกรรม/ หมวดเงิน/ รายการท่ีใช 

กิจกรรม/รายการ 
จํานวนเงิน 

(บาท) 
โครงการอบรมความรูเรื่องงานประกันคุณภาพใหแกนักศึกษา คณะเทคโนโลยี
อุตสาหกรรม 

๑.งบดําเนินงาน 

8,000 บาท 

๑.๑  คาวัสดุ      
       -  วัสดุ  เชน  กระดาษ   หมึก ฯลฯ  เปนเงิน   5,190  บาท 

5,190 บาท 

๑.๒ คาใชสอย 
       - ปายไวนิล ขนาด 2.55 X 1 เมตร เปนเงิน 330 บาท  
       -  คาจางเหมาจัดทําอาหารวาง  จํานวน 100 คน ๆ ละ 20 บาท    
         เปนเงนิ 2,330 บาท   

2,330 บาท 

๑.๓  คาตอบแทน   
      -  คาปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ จํานวน 1 คน ๆ ละ 4 วัน ๆ ละ  
         120 บาท  เปนเงิน  480 บาท 

**ขออนุญาตถัวเฉลี่ยงบประมาณไดทุกรายการ 

480  บาท 
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2. แบบฟอรมคําสั่งคณะกรรมการดําเนินโครงการ 
  2.1 โครงการที่รบัผิดชอบโดยสาขาวิชา 
 
 
  
 
 3 x 3 ซม. 

 

คําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

ท่ี       /๒๕๖๗ 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานโครงการ.............................................. 

สาขาวิชา......................................... 

ตามที่สาขาวิชา.................................... คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดรับอนุมัติใหดําเนินโครงการ
........................................................................... ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
นั้น เพื่อใหการดําเนินงานในโครงการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงคและตัวชี้วัด          

อาศัยอํานาจตามความในตอน ๒ ขอ ๓ ของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ที่ ๒๕๕๘/๒๕๖๖                     
ลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๗ จึงแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการดําเนินงาน โดยมีหนาที่เตรียมความพรอม 
ประสานงาน ประชาสัมพันธ ดําเนินการตามแผนงานของโครงการ ตลอดจนสรุปผลการดําเนินงานและจัดทํา
รายงานผล ประกอบดวย 

๑. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ประธานกรรมการ 
๒. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๓. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๔. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการและเลขานุการ 
๕. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร  

ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงตั้งทุกทาน ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการอยางเครงครัด 
และตั้งใจปฏิบัติหนาที่เพ่ือกอใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 

  สั่ง  ณ  วันที่          พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
4 Enter          
 
 
      (................................................................) 
      คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ปฏิบัติราชการแทน 
         อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

*กรณีเปนโครงการทั่วไป 

จะมีผูชวยหรือไมกไ็ด 
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คําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

ท่ี       /๒๕๖๗ 
เร่ือง แตงต้ังคณะกรรมการดําเนินงานโครงการอบรม.............................................. 

สาขาวิชา......................................... 

ตามที่สาขาวิชา.................................... คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดรับอนุมัติใหดําเนินโครงการ
อบรม................................................. ตามแผนปฏิบัติราชการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ นั้น เพื่อให
การดําเนินงานโครงการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงคและตัวชี้วัด          

อาศัยอํานาจตามความในตอน ๒ ขอ ๓ ของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ที่ ๒๕๕๘/๒๕๖๖                     
ลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๗ จึงแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการ ดงันี้  

๑. กรรมการดําเนินการ มีหนาที่ เตรียมความพรอม ประสานงาน ประชาสัมพันธ ดําเนินการตาม
แผนงานของโครงการ ตลอดจนสรุปผลการดําเนนิงานและจัดทํารายงานผล ประกอบดวย 

๑. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ประธานกรรมการ 
๒. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๓. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
๔. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการและเลขานุการ 
๕. ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร 

๒. วิทยากร ทําหนาท่ี ใหความรูแกผูเขารวมอบรมตามโครงการอบรม.......................................... 
ไดแก 

อาจารย (ช่ือ)  (สกุล) 

ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงต้ังทุกทาน ปฏิบตัิหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการอยางเครงครัด 
และตั้งใจปฏิบัติหนาที่เพ่ือกอใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 

  สั่ง  ณ  วันที่          พฤศจิกายน  พ.ศ.  ๒๕๕๗ 
 
 
      (....................................................................) 
     คณบดคีณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
          อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
 

หมายเหตุ : กรณีมีการเบิกจายคาตอบแทน
วิทยากร 
1) วิทยากรเปนบุคลากรของคณะฯ ใหทํา
คําส่ังแตงต้ังดังตัวอยาง 
2) วิทยากรเปนบุคคลภายนอกคณะ ไมตอง
ทําคําสั่งแตงต้ัง แตใหแนบหนังสือเชิญ
วิทยากรและแบบตอบรับ 

*กรณีเปนโครงการอบรมมีวิทยากร 
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2.2 โครงการที่รับผิดชอบโดยคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
 
  
 

 

คําสั่งคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
ท่ี       /๒๕๖๗ 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงานโครงการ.......................... คณะเทคโนโลยีอตุสาหกรรม  

 ตามที่คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ไดมีกําหนดจัดโครงการ....................................................... ขึ้น 
เพ่ือสงเสริมให......................................................................................... นั้น ทั้งนี้ เพื่อใหการดําเนินงาน
โครงการดังกลาวเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ บรรลุตามวัตถุประสงคและตัวชี้วดั  

อาศัยอํานาจตามความในตอน ๒ ขอ ๓ ของคําสั่งมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง ที่ ๒๕๕๘/๒๕๖๖                     
ลงวันที่ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๗ จึงแตงตั้งบุคคลเปนคณะกรรมการ ดงันี ้
 ๑. กรรมการฝายอํานวยการ มีหนาที่ ใหคําปรึกษา และอํานวยความสะดวกในการเตรียมความ
พรอมของคณะกรรมการทุกฝาย ประกอบดวย 
  คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ประธานกรรมการ 

รองคณบดทีี่กํากบัดูแลกิจกรรม/โครงการนั้น รองประธานกรรมการ 
  รองคณบดีฝาย (1)    กรรมการ 
  ผูชวยคณบดีทุกดาน    กรรมการ 
  ประธานสาขาวิชาทุกสาขาวิชา   กรรมการ 
  หวัหนาสํานักงานคณบดี    กรรมการและเลขานุการ 

๒. กรรมการฝายดําเนินการ มีหนาที่ เตรียมความพรอม ประสานงาน ประชาสัมพันธโครงการ 
ตลอดจนสรุปผลการดําเนินงานและรายงานผล ประกอบดวย  

 รองคณบดทีี่กํากบัดูแลกิจกรรม/โครงการนั้น ประธานกรรมการ (แตใหระบุเปนชื่อ) 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการ 

ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  กรรมการและเลขานุการ 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร 
 ผูชวยศาสตราจารย/นาย/นาง/นางสาว  ผูชวยเลขานกุาร 
ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงตั้งทุกทาน ปฏิบัติหนาที่ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการอยางเครงครัด 

และตั้งใจปฏิบัติหนาที่เพ่ือกอใหเกิดผลดีแกทางราชการตอไป 
  สั่ง  ณ  วันที่          เมษายน  พ.ศ.  ๒๕๖๗ 
 
        (............................................................) 
     คณบดคีณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  ปฏิบัติราชการแทน 
           อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

* เหตุผลของการทาํกิจกรรมเปล่ียนแปลงได
ตามความเหมาะสม 

** รายชื่อกรรมการฝายดําเนินการระบุตาม
ความเหมาะสม 



ห น า  | 51 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

2. ประกาศมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง เรื่อง แนวปฏิบัติการเบิกจายงบดําเนินงาน : หมวดคาตอบแทน  
ใชสอย  และวัสดุ ฉบับลงวันที่ 28 กันยายน 2565 



ห น า  | 52 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  



ห น า  | 53 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  



ห น า  | 54 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  



ห น า  | 55 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  



ห น า  | 56 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  



ห น า  | 57 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

 
 
 
 
 
 
 



ห น า  | 58 
 

 

 คูมือปฏิบัติงานหลัก เรื่อง “การเสนอขออนุมัติโครงการตามแผนปฏบิัติราชการ 
ประจําปคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม” 

 
  

 

ประวัติผูเขียน 
 

ชื่อ –  สกุล นางอนุสรา  เปงอินตา 
ท่ีอยู 194 หมู 4 ตําบลปงแสนทอง อําเภอเมืองลําปาง จังหวัดลําปาง 
โทรศัพท 087 - 1741942 
ประวัติการศึกษา บริหารธุรกิจบัณฑติ  สาขาคอมพิวเตอรธุรกิจ  มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง (2550) 

 
ประสบการณทํางาน พ.ศ. 2550 - 2553 

 
นักวิชาการคอมพิวเตอร กองนโยบายและแผนงาน 
สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 พ.ศ. 2553 - 2565 
 

นักวิชาการศกึษา คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 
มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 พ.ศ. 2565 - 2566 นักวิชาการศกึษา ชํานาญการ 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 พ.ศ. 2566 – 2567 รักษาการในตําแหนงหัวหนางานบริการการศกึษา 
และพัฒนานักศึกษา  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม 

 พ.ศ. 2567 – ปจจุบัน รักษาการในตําแหนงหัวหนาสํานักงานคณบดี 
คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


