
สัญญาเงินยืมเลขที่         วันที ่     
ชื่อผูยืม           จํานวนเงิน        บาท 

 

ใบเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 

                   ที่ทําการ  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มร.ลป.   .  
วันที ่    เดือน         พ.ศ.        . 

เรื่อง ขออนุมัติเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน    อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง  

  ตามคําสั่ง     ที ่      ลงวันที ่              

ไดอนุมัติใหขาพเจา     อาจารยประจําสาขาวิชา      
สังกัดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม พรอมดวย             
              
               
เดินทางไปปฏิบัตริาชการ                      
                  
โดยออกเดินทางจาก บานพัก สํานักงาน ประเทศไทย ตั้งแตวันที่      เดือน                พ.ศ.        เวลา        น. 
และกลับถึง  บานพัก  สํานักงาน ประเทศไทย   ในวันที ่       เดือน                   พ.ศ.           เวลา          น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้            วัน              ชั่วโมง              นาท ี

   ขาพเจาขอเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการสําหรับ      ขาพเจา     คณะเดินทาง ดังนี้  
คาเบี้ยเลี้ยง           จํานวน            วัน        รวม                 บาท 
คาเชาที่พักประเภท..............................................................................จํานวน           วัน        รวม                       บาท 
คาพาหนะ               รวม       บาท 
คาใชจายอื่น                                                                                                  รวม                       บาท 
           รวมทั้งสิ้น                            บาท 
จํานวนเงิน (                                                               )   

   ขาพเจาขอรับรองวารายการที่กลาวมาขางตนเปนความจริง และหลักฐานการจายที่สงมาดวย   
จํานวน          ฉบับ รวมทั้ งจํานวนเงินที่ขอเบิกถูกตองตามกฎหมายทุกประการ 
     
    ลงชื่อ ………………………………………….……..……..…ผูขอรับเงิน 
            (          ) 
       อาจารยประจําสาขาวิชา     

 
 
 

สวนที่   1 
แบบ 8708 

 



ไดตรวจสอบหลักฐานการเบิกจายเงินที่แนบถูกตองแลว 
 เห็นควรอนุมัติใหเบิกจาย 
 
          ลงชื่อ…………………......…………………...…… 

(นางสาวศิริขวัญ วาวแวว) 
หัวหนาสํานักงานคณบดี 

วันที…่……………………………………... 

อนุมัติใหเบิกเงิน 
 
 
    ลงชื่อ.………........................…….…………………….. 

(ผูชวยศาสตราจารยศุภวุฒิ  ผากา) 
คณบดคีณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ปฏิบัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
วันที…่……………………………………... 

 
    ไดรับเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ  จํานวน...................................................................... บาท 
(.....................................................................................................) ไวเปนการถูกตองแลว 
  
ลงชื่อ……………………......…….…….……....ผูรับเงิน                   ลงชื่อ…………………...........………………………ผูจายเงิน 
      (        )                        (            ) 
อาจารยประจําสาขาวิชา                                    ตําแหนง     
วันที ่                           วันที ่     
จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ วันที ่   
 

 

หมายเหตุ                   
           
           
           
           
           
            
คําชี้แจง     1. กรณีเดินทางเปนหมูคณะและจัดทําใบเบิกคาใชจายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มตนและสิ้นสุด
          การเดินทางของแตละบุคคลแตกตางกัน ใหแสดงรายละเอียดของวันเวลา ที่แตกตางกันของบุคคลนั้นในชอง
          หมายเหตุ 
                2. กรณียื่นขอเบิกคาใชจายรายบุคคล ใหผูขอรับเงินเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปที่รับเงิน กรณีที่มี
          การยืมเงินใหระบุวันที่ที่ไดรับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมดวย 
                3. กรณีที่ยื่นขอเบิกคาใชจายรวมเปนหมูคณะ ผูขอรับเงินมิตองลงลายมือชื่อในชองผูรับเงิน ทั้งนี้ ใหผูมีสิทธิ 
          แตละคนลงลายมือชื่อผูรับเงินในหลักฐานการจายเงิน (สวนที่ 2) 
           
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  บก  111 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

สวนราชการ   คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง   . 
 

วัน  เดือน  ป รายละเอียดรายจาย จํานวนเงิน หมายเหตุ 

     

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

     

    

 รวมเปนเงิน   

 
 รวมทั้งสิ้น (       ) 

  ขาพเจา     อาจารยประจําสาขาวิชา      
สังกัดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ขอรับรองวารายจายขางตนนี้  ไมอาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผูรับได และขาพเจา       
ไดจายไปในงานของราชการโดยแท 
 
 
                 ลงชื่อ…………………………………………………………ผูขอรับเงิน 
                     (       ) 
                               วันที ่        . 



หลักฐานการจายเงินคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 

ชื่อสวนราชการ  คณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม มหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง      จังหวัด   ลําปาง   
ประกอบใบเบิกจายคาใชจายในการเดินทางของ                                                 ลงวันที ่           เดือน                        พ.ศ.            . 

ลําดับ
ที ่

ชื่อ ตําแหนง 
คาใชจาย รวม  

 
ลายมือชื่อ 
ผูรับเงิน 

วัน เดือน ป  
ที่รับเงิน  

หมายเหตุ 
คาเบี้ยลี้ยง คาเชาที่พัก คาพาหนะ คาใชจายอื่น 

           
           
           
           
           
           
           
           
           

รวมเงิน      ตามสญัญายืมเงินเลขที่........................วันท่ี................ 

 จํานวนเงินรวมทั้งสิ้น (        )                 ลงชื่อ …………………………………......………….ผูจายเงิน 
                            (                                         ) 
 คําชี้แจง 1. คาเบี้ยเลีย้งและคาเชาที่พักใหระบุอัตราวันละและจํานวนวันที่ขอเบิกของแตละบุคคลในชองหมายเหตุ       อาจารยประจําสาขาวิชา     
  2. ใหผูมีสิทธิแตละคนเปนผูลงลายมือชื่อผูรับเงินและวันเดือนปท่ีไดรับเงิน กรณเีปนการรับจากเงินยมื            วันที ่                                     
               ใหระบุวันที่ท่ีไดรับจากเงินยืม                               
            3. ผูจายเงิน หมายถึง ผูที่ขอยมืเงนิจากทางราชการ และจายเงินยมืนั้นใหแกผูเดินทางแตละคน  
      เปนผูลงลายมือช่ือผูจายเงนิ

สวนที ่2 
แบบ 8708 



แบบรายงานสรุปผลการเดินทางไปราชการ 
 
 ขาพเจา                                            อาจารยประจําสาขาวิชา           .                            
สังกัดคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม พรอมดวย                                                . 
ไดรับคําสั่งที่                       ใหไปราชการเรื่อง                                                           .  
ณ     ตั้งแตวันที่                    ถึงวันที่                        .
รวม                     วัน โดยใชจายเงินไปท้ังสิ้น                      บาท 
 
คาใชจายใชงบประมาณของ                                                                          .                                         
(ใหระบุชื่อโครงการ หรือ ชื่อหนวยงานที่ไดรับจัดสรรงบประมาณคาใชสอย หากเปนงบกลางใหระบุ
วาเปนงบบริหารของมหาวิทยาลัยฯ) 
 

การประชุม อบรม สัมมนา 
เรื่อง                                                                                .                                                                     

วันที ่                                           ข 
 

1.  สรุปผลการประชุม อบรม สัมมนา    
           
           
           
           
           
                                          
 

2. หัวขอการประชุม  อบรม  สัมมนา 
 

หัวขอ/เรื่อง วิทยากร 
 
 
 

 

 
 

3.  สิ่งท่ีผูเขารวมประชุม อบรม  สัมมนา จะดําเนินการตอไป 
           
           
           
            
4.  สิ่งท่ีมหาวิทยาลัย หนวยงาน                                                          จะตองดําเนินการตอไปนี ้
           
           
           



           
            
                                                                                                                               
                                                              ลงชื่อ                                            ผูรายงาน 
                                                                   (                                                ) 
                                                      วันที ่  
                                                                                                                                                     
      
ความเห็นประธานสาขาวิชา 
           
           
           
            
 
     ลงชื่อ                                         . 
                                                      (                                           ) 
     ประธานสาขาวิชา           
           วันที ่     8 
 
ความเห็นคณบดี  
           
           
           
            
 
       ลงชื่อ                                        . 
                                                     (ผูชวยศาสตราจารยจักรกฤษณ ฮ่ันยะลา) 
             คณบดีคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม ปฏิบัติราชการแทน 
            อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏลําปาง 
           วันที ่      


